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BAB |
HALAMAN UTAMA

1.1 Tentang e-LHKPN
Menu Tentang e-LHKPN merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai
semua hal terkait sistem e-LHKPN Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

1. Buka web browser menggunakan @ atau @ yang terdapat pada
komputer Anda.

2. Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar  vyaitu
https://elhkpn.kpk.go.id
KPK Wihken

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

3. Klik menu pada halaman aplikasie-LHKPN

4. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang menampilkan video teaser
e-LHKPNdan video teaser Peraturan KPK Nomor 07 Tahun 2016 Tentang Tata

Cara Pendaftaran, Pengumuman, dan Pemeriksaan Harta Kekayaan

Penyelenggara Negara, untuk memutar video teaser tersebut klik tombol I:

aplikasi akan menampilkan seperti ini :

J
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https://elhkpn.kpk.go.id/

Bhkpn -

1 Panduan Aplikasi Unduh e-Announcement Kontak Kami FAQ

Tentang e-lhkpn

1.2  Panduan Aplikasi
Menu Panduan Aplikasi merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai ata
cara penggunaan aplikasi eLHKPN Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai beriku :

1. Klik menu

pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi penjelasan sistem

e-LHKPN dan panduan alur penggunaan aplikasi e-LHKPNseperti berikut :
Wihken

Tentang e-lhkpn andi Unduh e-Announcement Kontak Kami FAQ

Komisi Pemberantasan Korupsi

Panduan Aplikasi

e ke Qe

LAPORAN HARTA
MENJADI LEBIH MUDAH

Video Tutorial
3. Klik menu -untuk menampilkan video tutorial penggunaan aplikasi

e-LHKPN yang bersifat interaktif. Aplikasi akan mengarahkan ke halaman

seperti berikut :

J
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@Tab 01

« » 2 wwwelhkpn kpkgo.id P

FRONTEND -
LOGN’& LOGOUT
E-FILING
4.1 Verifikasi Akun PN/WL
428Beranda [
43Piih Peoporan Khusus
44Dota Pribadi
45 Jabatan i
46 DataKeluarga ‘
47 Horta I
I 471 Harta Tonah atou
Bangunan
 472HortaMesnatau
Transportasi
"

4. Klik tombol I: untuk memutar video tutorial penggunaan aplikasi e-LHKPN

setiap bagiannya.

1.3  Unduh

Menu unduh merupakan menu yang menampilkan dokumen-dokumen, file atau data
pendukung lainnya dalam pelaporan harta kekayaan Penyelenggara Negara (PN/WL)
yang dapat diunduh oleh pengguna. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

. Unduh
1. Klik menu - pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan habman yang berisi /ink dokumen, file
atau data pendukung lainnya yang dapat diunduh seperti berikut :

KPK Whken

Tentang e-nkpn  Panduan Aplikasi

Unduh

Sesuai Surat Edaran Pimpinan KPK No.08 Tahun 2016 fentang Petunjuk

Teknis Panyompaion don Pengelolacn Laporan Horta Kekayaan
Penyslenggara Megara sstelah diberiakukannya Peraturan KPK No.07 B A O e M TR S G i

Tahun 2016 fentang Tato cora Pendoftaran, Pengumuman don (RIS = pr

Pemeriksaan Hara Kekayaan Penyelenggara Negara bahwa terhitung
tanggel 1 Jonuari 2017, penyamgaian LHKPN muici bericky secara el CHOIE TG TSGR st oo B o

elekironik melalui opikasi -LHKPN, ferampr fie pendukung yang

dopat diunduh.
O &.Unduh Alur Pelaporan LHKPN untuk Pikeg/Pilpres

)
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1.4  E-Announcement (Pengumuman LHKPN)
Menu e-Announcement merupakan menu yang menampilkan pengumuman harta
kekayaan penyelenggara negara yang telah diverfikasi administratif oleh KPK.

Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu pada halaman utama.
2. Input Nama/NIK, Tahun pelaporan atau Lembaga, kemudian masukkan Kode
keamanan dan klik tombol Cari.

KPK Blhkpn

Kamast Pemerantssan Karupai

Tentangedhkpn  PancduanAplikasi  Unduh  e-Announcement  PetaKepatuhan  Kontak Kami

e-Announcement
Cari :
Tahun Laper : TAHU
Lembaga :
Kode Keamanan : ™ Harla Kekayaon Negara atas

Saya bukan robot

nya
g disompaikan kepada KPK dengan menggunakan Apiikasi e-LHKPN (dimulci
dori LHKPN Tahun 2017 don seferusnya). Informas Pengus aan
Penys! ra atas L iengaunakan Formulir LHKPN M
Model acch.kpk.go.id/pengumuman.| Ihkpn

No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Aksi

Belum ada data

[~

3. Nama PN yang dicari alkan ditampilkan dalam Tabel. Kemudian klik tombol
Download pada kolom aksi.

KPK Blhkpn

Tentangelhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement  Peta Kepatuhan  Kontak Kami

e-Announcement
Cari: kunto oriawan
Tethun Laper : TAHU
Lembaga :
Kede Keamanan : Ty

Saya bukan robot

vao
elenggara Negara atas LHKPN yang menggunakan Formulir LHKPN Model KPK-A dan
i -2 tetap dopat dioksss melolui [ iGech.kpk.go.id/pengumuman-ihkpn

Ne. Nama Lembaga unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Aksi
1 KUNTO KOMISI PEMBERANTAS AN DEPUTI BIDANG SPESIALIS PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN 31 Desember E] ]
ARIAWAN KORUPSI [KPK) PENCEGAHAN LHKPN MADY A 2017

Showing 110 1 of 1 entries

4. Masukkan data Anda dengan mengisi Nama, pilih kriteria Umur, dan Profesi.

Kemudian klik tombol Download.
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Siapakan Anda?
‘ gsukan nama anda
® 18-24

25-34

35-44

3544

55+

Profesi: Pegawai Negeri

Media / Pers
Akademisi
LSM

Masyarckat Umum

5. Lembar Pengumuman akan ditampilkan.

K K 2017

[Pyl Pyl artanan Bonape

PENGUMUMAN
LAPORAN HARTA KEKAYAAN PENYELENGGARA NEGARA
[Tankgal Esnyameainn tenis Laparan, - Tahwn: I husus - Awal Renjabat)

BlIDANG 1 EKSEKUTIF

emeaca - I

unimrers - I
I.  DATA PRIBADI
1. Mama . I
2. Jabatan S ——]
3 Nk . I
Il. DATA HARTA
A. TANAH DAN BANGUNAN rp. N
B. ALAT TRANSPORTASI DAN MESIN ap. N
.
€. HARTA BERGERAK LAINMYA np. NN
D. SURAT BERMARGA rp. I
E. KASDAN SETARA KAS np. I
F. HARTA LAINNYA rp. I
Sub Tatal rp. N

. MUTANG Re.

IV. TOTALHMARTA KEKAYAAN (11-101) rp.

Catatan

1. Rincian harta kekayaan dalam pergumuman inl sesual dengan yang dilaporkan aleh Penyelenggara Negara clan bidak dapat
dijadikan casar oleh Penyelenggara Negara atau siapapun jJuga untuk menyatakan bahwa harta yang bersanghutan tidak
terkait tindak pidana.

1. Pengumuman inl telah citempatkan dalam media penguruman resmil KPE dalam rangha mem fasilitasi pemenuhan
kewajiban Penyelenggara Megara unituk mengumurmkan harta kekayaan sesual dengan Uncang-Undang Nomar 28 Tahun
1333 tentang Penyelenggara Negara yang Bersih dan Bebas dard Korupsi, Kolusi dan Mepotisme.

3. Pengumuman ind diumuemkan dengan catatan

4. Pengumuman ind tidak memerkikan tanda tangan karena cicetak secar otomatis.

5. Pengumuman ind disabkan ci lakarta tanggal [N

J
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1.5 Peran Serta Masyarakat

Di e-Announcement, juga tersedia fitur Peran Serta Masyarakat yang dapat digunakan
oleh Masyarakat Indonesia untuk berperan serta dalam pengawasan harta kekayaan
Penyelenggara Negara dengan cara memberikan informasi tambahan terkait
kepemilikan harta yang dicantumkan maupun yang belum dicantumkan di dalam
Pengumuman LHKPN Penyelenggara Negara.Langkahlangkahnya adalah sebagai

berikut :

e-Announcement

1. Klik menu pada halaman utama.

2. Input Nama/NIK, Tahun pelaporan atau Lembaga, kemudian masukkan Kode

keamanan dan klik tombol Cari.
KPK Blhkpn

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  e-Announcement  PetaKepatuhan  Kontak Kami

e-Announcement
Cari:

Tahuntopor: | T
Lembaga :

Kode Keamanan : o
Saya bukan robot

No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Aksi

Belum ada data

[~

3. Nama PN yang dicari akan ditampilkan dalam Tabel. Kemudian klik tombol
Kirim Informasi Harta pada kolom aksi.

KPK Wihken

Homiat Pambsoraminaan Karupal

Tentangelhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami — FAQ

e-Announcement
Cari: kunto ariawan

Tahun Lapor : TAHU

Lembaga :

Kodle Keamanan : ™ Situs ini hanya 7 Harta Kekayaan ates

Saya bukan robot S LHKPN yang disampaikan kepada KPK dengan menggunakan Aplikasi e-LHKPN (dimulai

i -peaye 2017 don seferusnya). Inforrr umuman  Harfa  Kekayaan

ora atas LHKPN yong mengguna Mogel KPK-A Gan

n opot diskses melolui [ GGENkDK.GOIG/pEngUMUMAn-nion
No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Alsi
1. KUNTO KOMISI PEMBERANTASAN DEPUTI BIDANG SPESIALIS PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN 31 Desernber n E
ARIAWAN KORUPS! (KFK) PENCEGAHAN LHKPN MADYA 2017

Showing 1 fo 1 of 1 enfries

[Ttk bl nn i et fucarfnatabenatihan

4. lIsikan Form Informasi dengan Identitas diri Anda dan Isi Informasi yang Anda

ketahui terkait dengan kepemilikan harta PN tersebut.

J
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IDENTITAS ANDA

Noma ~©
Nama Anda
Nomor HP/Telp ~ ©

Nomor HE/Telp

Email * @

Alamat Email
1S1INFORMASI

Informasi ~ @

B I VU S§ ==

Informasi mengenai TanahiBangunan mili PN yang ingin dilaporkan

Informasi MesiniAlat Transpertasi yang ingin dilaperkan
LAMPIRAN

Lampiran = &

5. Anda juga dapat melampirkan file yang terkait dengan Informasi kepemilikan
harta PN tersebut. Klik tombol Kirim.

LAMPIRAN

Lampiran ~ &

Nama File Keterangan Ukuran File  Aksi

otal ukuran keseluruhan file: 0 Kb

Batas maksimum ukuran keseluruhan file: 6.000 Kb

K

6. Anda akan mendapatkan Email dan SMS berisi informasi kode Token untuk

pengiriman informasi dalam aplikasi Peran Serta Masyar&at.

Token Aplikasi Peran Serta Masyarakat Dalam Pengawasan LHKPN Kotak Masuk x & B
Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk go id> 1715 (O menityang laly)  TY &
R ke saya v

vin. so- I

Di Tempat

Bersama Ini kami Informaslkan kode Token untuk pengiriman Aplikasl Peran
Serta Masyarakat Dalam Pengawasan Harta Kekayaan Penyelenggara
Negara :

Kode Token anda :
nuvceo

Server Code : BNV2Y2W

Pastikan kode token yang anda input sesuai dengan server code.

Atas kerJasama yang diberlkan, Kami ucapkan terima kasih.

Email ini

ikirimkan secara otomatis oleh sistem e-LHKPN, kami tidak melakukan

pengecekan email yanq dikinmkan ke email ini. Jika ada pertanvaan. silshkan hubunqgi

7. Masukkan kode Token yang diterima melalui email/sms di Halaman Konfirmasi
Token. Kemudian klik tombol Kirim.

/
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KONFIRMASI TOKEN

Token ™

n token yang diterima via sms/ema

Server Code : ENRYYJHM
[pastikan server code sesuai dengan yang ada di emailfsms token).

B Kiim

8. Anda akan mendapatkan email notifikasi bahwa Informasi yang Anda berikan
sudah berhasil dikirimkan ke KPK

« B O F & 0 B W : -
Peran Serta Masyarakat Dalam Pengawasan LHKPN Kotak Masuk X s 2
Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk go id> 10 26 (0 menit yang lal T
ke saya -

o
Di Tempat

Terima kasih atas partisipasi Saudara dalam mewujodkan Indonesia bebas dari Korupsi melaiui pengawasan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara. Informasi yang Saudara sampaikan akan kami tindaklanjuli sesuai prosedur yang
berlaku

Alas kerjasama yang diberikan, Kami ucapkan terima kasin

Direklorat Pendafaran dan Pemeriksaan LHKPN

Email ini dikirim secara olomalis oleh sistem e-LHKPN dan anda tidak perlu membalas email ini

Direkiorat PP LHKPN KPK | wiwi.kpk. 0. | eihkpn.kpk,oo.id | Layanan LHKPN {021) 2557 8396

& Balas » Teruskan

1.6 Peta Kepatuhan

Menu Peta Kepatuhan merupakan menu yang menampilkan informasi Kepatuhan

LHKPN seluruhinstansi yang ada di Indonesia.

KPK Wihken

khtisar Kepatuhan | U

Ikhtisar Kepatuhan Penyelenggara Negara
Penarikan Data per Tangga! : NN
Peaporan LHKENTohn Tt sang s Lopoan —_ selon

Ikhtisar Kepatuhan per Bidang sidang Jumlah. | Kepatuhan (3)

sidang Wajib Lapor Sudah Lapor Belum Lapor Kepatuhan (%)

Eksekutif
Yudikatif

Kepatuhan

BUMN/BUMI
Total

187,172

Wajib Lapor
309,653

/,,
i |

elumiapor [l SudahLapor

Status Akun WL

B 56,649
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1.7

Kontak Kami

Menu kontak kami merupakan menu yang menampilkan informasi alamat dan daftar

kontak yang dapat dihubungi terkait layanan e-LHKPN Langkah-langkah menggunakan

menu tersebut adalah sebagai berikut :

1.8

1. Klik menu pada halaman utama.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

KPK Blhkpn

Komisi Pomberantasan Korupsi

Tentangedhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Kontak Layanan e-lhkpn

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN
Komisi Pemberantasan Korupsi

@ Cedung Merch Putih KPK - JI. Kuningan Persada Kav. 4, Seticbudi, Jakarta
129

FAQ

Menu Frequently Asked Question (FAQ merupakan menu yang menampilkan informasi

rangkuman daftar pertanyaan terkait LHKPN Langkah-langkah menggunakan menu

tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu

pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

KPK Wlhkpn

Tentangehkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement — PetaKepatuhan — KontakKami — FAQ

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa ity e-LHKPN?

PN/WL k aplikasi e-LHKPN?
Apa sajakah manfaat LHKPN?
Regulasi apa saja yang mengatur fentang LHKPN?
siapa sajakah yang harus menyampaikan LHKPN?
Apa rvang lingkup regulasi yang diterbitkan Instansi mengenai LHKPN?
Apakah kalau Pasangan juga sebagai PN/WL harus juga membuat LHKPN?
Apa saja Jenis Formulir LHKPN dan Bagaimana Metode Penyampaian LHKPN?

Kapan Formulir Baru mulai berlaku?

bila PN/WL paikan LHKPN dengan formulir lama (model KPK-A/B)?

Apa yang dapat dijadikan bukdi bahwa saya telah menyampaikan LHKPN?
Apakah pengisian LHKPN dapat diwakilkan?

Kapan Periode atau Wakiu Penyampaian LHKPN?

J
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3. Kilik salah satu poin FAQ untuk menampilkan jawabamya.
KPK @lhken

Tentangedhkpn  Panduan Apli Unduh  e-Announcement ta Kepatuhan  Kentak Kami

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa ity e-LHKPN?

PN/WL akses aplikasi e-LHKPN?
Apa sajakah manfaat LHKPN?
1. Sebagai insirumen pengelolocn SDM seperii mengangkat atou mempromosikan PN/WL berdasarkan kepatuhan LHKPNAya

2. sebagai instrumen untuk mengawasi harta kekayaan PN/WL
3. sebagai instrumen akuntabilitas bagi PN/WL dalam mempertanggungjowabkan kepemilkan herta kekayaannya.

Regulasi apa saja yang mengatur tentang LHKPN?
1. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 1999 tentang Penyelenggara Negara Yang Bersh dan Bebas Dari Korupsi, Kolusi dan Nepofisme;

2. Undang-Undang Nomer 30 Tahun 2002 tentang Komisi Pemberantasan Tindak Pidana Korupsiz
2 Peraturan KPK Nomor 07 Tahun 2016 tentang Tata Cara, Pendaftaran, Pengumuman, dan Pemeriksaan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara.

siapa sajakah yang harus menyampaikan LHKPN?
Apa ruang lingkup regulasi yang diferbitian Instansi mengenai LHKPN?
Apakah kalau Pasangan juga sebagei PN/WL harus juga membuat LHKPN?

Apa scja Jenis Formulir LHKPN dan Bagaimana Metode Penyampaican LHKPN? u

10
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2.1

BAB I
LOGIN & LOGOUT

Login

Fungsi /ogin merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk masuk ke aplikasi

e-LHKPN Langkahlangkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

Buka web browser menggunakan @ atau G yang terdapat pada

komputer Anda.
Masukkan alamat Aplikasi elLHKPN pada address bar yaitu

https://elhkpn.kpk.go.id

KPK Blhkpen

Komisi Pomborantasan Korupst

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Masukkan username password dan klik pada kotak Saya Bukan Robot untuk

melakukan /ogin dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Username untuk Admin (Unit Pengelola LHKPN Instansi) menggunakan
standard yang telah ditetapkan oleh KPK berupa kombinasi nama instansi
dan kombinasi lainnya yang telah terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

b. Usernameuntuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK) yang telah
terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

c. Passwordakan dikirimkan melalui emai/ (surel) pribadi Admin atau PNWL

oleh KPKapabila akun telah didaftarkan di aplikasi e-LHKPN

J
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Saya bukan robot

2. Kemudian klik tombol

3. Setelah /ogin, pengguna akan masuk ke halaman beranda yang menampilkan

pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan hak akses yang diberikan

Pengumuman Terbaru

Pengumuman Pengumuman

4. Apabila /ogin gagal periksa kembali username password dan kode keamanan.

Apabila tidak berhasil login ulangi kembali proses tersebut, atau menghubungi

KPK.

2.2 Logout

Fungsi /ogout merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk keluar dari

aplikasi e-LHKPN Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai

berikut :

1. Klik tombol “©S°UT pada pojok kanan halaman beranda aplikasi e-LHKPN

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman /og/in sebagai tanda pengguna

sudah keluar dari aplikasi e-LHKPN

J
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Elhk n - Minggu , 26 Februari 2017 WAHYUDI
[N PANDUAN  FAQ o, ADMIN INSTANSI
e E) 19:59:10 Loeour

2.3 Lupa Password

Fungsi lupa password merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna apabila
mengalami lupa password untuk login. Syarat menggunakan menu ini adalah
pengguna memiliki akun dan alamat email yang sudah pernah terdaftar dan diaktifkan
pada aplikasi eeLHKPN. Langkaklangkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

1. Klik tombol [ pada halaman
Login.

KPK @lhkpn

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Lupa Password

3. Masukkan username (admin) atau NIK (PN) dan email pengguna yang telah

terdaftar di aplikasi e-LHKPN dengan benar, kemudian klik tombol

~
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4. KPK akan mengirimkan reset password ke email pengguna yang telah

didaftarkan di aplikasi e-LHKPN

2.3 Ubah Profil User

Fungsi Ubah Profil User merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk

pengaturan user, ganti password ganti email dan profil pengguna. Langkahlangkah

menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. KiIik foto profil pengguna yang ada di sebelah pojok kanan atas.

Selasa , 21 Februari 2017
Ihkpn IZU DL PANDUAN  FAQ 13:54:17

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Selasa . 21 Februari 2017
pn BERANDA PANDUAN  FAQ

Transocon s ac -~ 14:00:18

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Username

wahyudi

2.4.1 Pengaturan User

Menu Pengaturan User dapat digunakan oleh pengguna untuk mengubah data foto

profil, dan nomor Handphone Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah

sebagai berikut :

1. Klik tombol untuk menambah atau mengubah foto profil.

Kemudian pilih foto dari komputer yang akan dijadikan foto profil.

~

Wahyudi
ADMIN KPK
LoGout

Wahyudi
ADMIN KPK
LOGOUT

J
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e File Upload B
Ihkpn BERANDA ~ PANDUAN  FAQ P

® ~ 1 L+ Capture halaman e-LHKPN ~ & | | Search Capture halaman e-LH.. 2
Tansporan s Moc!

Organize v Mew folder =0 I @
A s = "
f Poss R |
Pengaturan User Ganti Password Y
Capture login Capture lupa Capture lupa Capture panduan
password full password aplikasi
Foto KPK.
= —
W This PC A AY =
% Deskiop Capture photo Capture profil Capture profil
profil
'] Documents
o

& Pictures Capture tentang Capture tutorial Capture unduh Capture web
B Videos v -LHKPN browser v
File name: | Capture phote profil v| |l Files v
® Uplood
Username
admin_kpk:

Nomor Handphone

Open

Kemudian klik tombol di file yang akan digunakan kemudian Kklik

tombol ® Upload di aplikasi e-LHKPN untuk men-upload file foto yang dipilih.

Apabila data foto profil berhasil disimpan maka pada foto profil juga akan
berubah.

g | hk n Selasa , 21 Februari 2017 wx  admin kpk
p BERANDA ~ PANDUAN  FAQ = @ ADMINKPK
14:20:41

arn i Mo iy Locour

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email
« Data Pribadi berhasil di update 1!

Foto
KPK
(S5
-
A A
® Upload

Username

Apabila ada perubahan pada nomor Hanaphone maka masukkan data

perubahan pada fie/d yang telah disediakan, kemudian klik tombol

Foto

KPK

-
A A
(USRIl & Browse ...

Username

admin_kpk

Nomeor Handphone

081286552065

-
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2.4.2  Ganti Password

Tab menu Ganti Password digunakan apabila pengguna ingin mengubah password
yang lama dengan password yang baru. Langkahlangkah menggunakan menu
tersebut adalah sebagai berikut :

1. Pilih tab menu Ganti Password

Rabu , 22 Februari 2017 KK admin kpk
pn BERANDA PANDUAN  FAQ 07:29:03 @ ADMINKPK
Tranperan o Modah sLtts gy Locour

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama

Passwor d Baru

Konfirmasi Password Baru

[oron

2. Masukkan password lama dan password baru pada field yang telah

disediakan.

3. Kemudian klik tombol untuk menyimpan data perubahan password,

2.4.3 Ganti Emall
T7ab menu Ganti Email digunakan untuk mengubah alamat emas/ yang didaftarkan
sebelumnya. Adapun langkahlangkah adalah sebagai berikut :

1. Pilih zab menu Ganti Emai

Rabu , 22 Februari 2017 W« admin kpk
n BERANDA PANDUAN  FAQ 07:34:02 @ ADMINKPK
Transp oht e 5> Locourt
Pengaturan User Ganti Password Ganti Email
Email Lama
statistik@kpk.go.id
Email Baru
Konfirmasi Email Baru

2. Masukkan email baru pada field yang telah disediakan, kemudian klik tombol

Si . .
untuk menyimpan data perubahan email.

~
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BAB Il
E-REGISTRATION

Modul e-Registration merupakan modul yang digunakan oleh Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja sesuai hak akses yang diberikan oleh Admin KPK. Modul ini
digunakan oleh Admin Instansi dan Admin Unit Kerja untuk pengelolaan data Unit
Pengelola LHKPN (UPL) dan \&jib LHKPN(PNML) berupa :
1. Proses pendaftaran, pengelolaan dan monitoring akun admin unit kerja;
Proses pendaftaraan PNAWL;
Proses perubahan data PNAWL;
Proses penghapusan dataPNAVL;
Proses aktivasi akun aplkasi e- Filing bagi PNAWL;
Monitoring data PNAWL;
Monitoring kepatuhan PNAVL.

N ok~ DN

3.1 Kelola Admin Instansi
Menu Kelola Admin Instansi merupakan menu yang digunakan oleh Admin KPK
(sebagai administrator) untuk mengelola data Admin | nstansi.

&-REGISTRATION v DAFTAR ADMIN INSTANSI A - ERegiirofion - Admin Instansi

Kelola Admin Instansi

Instansi: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS: . Status:

* baris/halaman
mm“ T T — s T
Admin_DKO Dewi Komala 7-09-2018 5:38:10 KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS (KPE) -nn
Demo_elhkpn Kunto an 25.04-20 8:58 KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK) nnn
KPK3 KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS (KPE) nn
KP4 Ko RANTASAN KORUPS! (KPK nnn
KPK_& [ RANTASAN KORUPSI (KPK) nnn
KPI Ko RANTASAN KORUPS| (KFK nnn
7 KEK_T WAHYU o o KOMIS| PFEMBERANTASAN KORUPS! (KFK) un
Menampilkan | sampai 7 deri 7 boris date Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Instansi adalah sebagai berikut :
1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Registration LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta
melampirkan fotokopi KTP dan fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai

Admin Instansi.

=
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2. Pastikan dalam penambahan data Admin Instansi sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang

dapat di unduh di alamat https://el hkpn.kpk.go.id

3. Pilih menu e-Registration A Kelola Admin Instansi

4. Klik tombol untuk menambahkan data Admin I nstansi.

Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Instansi seperti

berikut :
Tambah Admin Instansi

Username * €

Email * &

Instansi = €

Pilih Instansi

Nomor SK €

Handphone * €

6. Masukkan data admin instansi pada fie/d yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian pada tanda ﬂ', dimana setiap fie/d dengan tanda : harus diisi.
7. Sebdum melakukan penyimpanan data Admin Instansi, pastikan terlebih

dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda 9).

=
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Tambah Admin Instansi

Username * €

KFK_13

Nama * &
Fulan

Email = @

Format Email Salah

Instansi = @

™

Filih Instansi

Nomor SK &

Handphone * @

=3

8. Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan

data Admin Instansi yang baru ditambahkan.

9. Data Admin Instansi yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar

Admin Instansi.

10. Proses selanjutnya aplikasi e LHKPNmengirimkan email notifikasi untuk aktivasi

akun e-Registration LHKPNkepada Admin Instansi yang telah didaftarkan untuk

diaktifkan.

11. Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin instansi adalah sebagai berikut:

a. Edit

Fitur ini digunakan untuk mengubah data Admin Instansi dengan Klik

tombol dengan tampilan sebagai berikut :

Edit Admin Instansi

Username :
Nama :

Email :

Instansi :
Nomeor SK :

Handphone :

KPK_11
Rina

rina@kpk.go.id

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

087730834241

J
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b. Delete

Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Instansi dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Hapus Admin Instansi

Apakah Anda yakin akan menghapus username dibawah ini

Username :
Nama :

Email :

KPK_11
Rina

rina@kpk.go.id

Instansi : KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Nomor SK :

Handphone : 087730834241

standart

c. Reset Password

Fitur ini digunakan untuk me-reset password Admin Instansi dengan

klik tombol n Sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Instansi atau
dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan perintah reset
password. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi e-LHKRN

menampilkan sebagai berikut :

Reset Password Admin Instansi

Apakah anda yakin akan mereset password?

Selanjutnya klik tombol m kemudian aplikasi e-LHKPN akan
mengirimkan email reset password ke email Admin Instansi yang di

reset password nya.

=
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d.  Kirim Ulang Aktivasi

Fitur ini digunakan untuk mengirim ulang email aktivasi ke email Admin

Instansi dengan klik tombol . Fitur ini digunakan apabila Admin
Instansi belum mendapatkan email aktivasi secara otomatis setelah
akun dibuat. Admin KPK dapat melakukan pengiriman ulang email
aktivasi ke Admin Instansi agar Admin Instansi dapat melakukan

aktivasi akunnya. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi e-LHKPN

menampilkan sebagai berikut :

Kirim Ulang Aktivasi

Apakah anda yakin akan mengirim ulang aktivasie

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan

mengirimkan kembali email aktivasi ke email Admin Instansi.

3.2 Aktivasi Akun Admin Instansi

Akun Admin Instansi dapat digunakan setelah Admin Instansi yang didaftarkan dalam
aplikasi e-LHKPN mengaktivasi akunnya melalui email notifikasi aktivasi akun
e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK melli aplikasi e-LHKPN ke emalil
pengguna. Langkah-langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :

1. Buka email notifikasi aktivasi akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK

Aktivasi e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id =
Sent: Thu 26-Jan-17 3:19 PM
To wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e- LHKPN KPK dengan account:

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/10.102.2.122/elhkpndev/portaluser/login?
274434da379c¢226b3bd6e830ch7f0aff9580aelccleffl

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

(@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHEPN (021) 2557 8396
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2. Klik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

contoh ini :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda hitp://elhkpn.kpk.go.id/portal'user/login?
47600507c¢7744d773d2fb5cb6f4d15281dfad42bc8bobl

3. Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN

dan dengan informasi bahwa akun telah diaktivasi.

Email anda telah dikonfirmasi, silahkan login untuk melanjutkan,

4. Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan username dan password yang
telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN melalui email ke field login yang telah
disediakan di halaman utama.

KPK @lhken

Wormit Prrbcamtasan Karvpal

Tentangednkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Login

8 elhkpn@kpk go id
o (021) 25!

5. Setelah Admin Instansi melakukan login menggunakan username dan password
yang di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akanmengarahkan ke halaman
ganti password untuk mengubah passwordyang di generate aplikasi e-LHKPN

dengan passwordsesuai keinginan Admin Instansi.

~
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Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Konfirmasi Password Baru

3.3  Reset Akun Admin Instansi
Akun Admin Instansi dapat di reset apabila admin instansi mengalami kendala pada
saat akses ke aplikasi eLHKPN Langkah-langkah untuk me-reset password Admin
Instansi adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi notifikasi resef akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan
KPK

Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id=
ent: Thu 26-Jan-17 2:47 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI

KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanva permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn hittp:/10.102.2.122/elhkpndev/

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHEPN

@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn. kpk.go.id/

Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN
4. Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan username dan passwordyang
telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN melalui email ke field login yang telah

disediakan di halaman utama.

=
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KPK @hken

Tenangedhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement  Peta Kepatuhan

Apiikasi Opfimal dijalankan

5. Setelah login menggunakan username dan password yang di generate aplikasi
e-LHKPN, aplikasi akan mengarahkan ke halaman ganti password untuk
mengubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN dengan password

sesuai keinginan Admin Instansi.

Pengaturan User | GantiPassword | Ganti Email
Password Lama
ukan password lama

Password Baru

ukan password baru

Konfirmasi Password Baru

Konfirmasi password baru..

3.4 Kelola Admin Unit Kerja
Menu Kelola Admn Unit Kerja merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi

atau Admin KPK (sebagai adminstrator) untuk mengelola data Admin Unit K erja.
[#iProfil  WAHYUDI [ADIIN INSTANSI)
elhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ Saya LKéJ:GMg\JfEMEERANTASAN(CRUPS\ (KK

&-REGISTRATION - DAFTAR ADMIN UNIT KERJA # - ERegstrofion - User Instansi

Kelola Admin Unit Kerja

UnitKera: | DEPUTI Bi0ANG PENCEGAHAN . status:
Cari:

Q | Cleor

+Tamboh Data

Tampikan| 10 ¥ bars/haleman

I e T S Y S NN
1 KFK_Depgah_1 _ 29-10-2018 3:49:17 _ KOMISI PEMBERANTAS AN KORUFST (KFK] (DEPUTI BIDANG FENCEGAHAN) uu

&-REPORTING < Menampilkan | sampai 1 dari 1 barks data [ N — Selanjuinya | Terakhr

MAILBOX

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Unit Kerja adalah sebagai berikut :

J
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Sebelum menggunakan menu ini, p astikan bahwa sudah memberikan

daftar Master Jabatan ke KPK untuk di input kedalam aplikasi e -

LHKPN dengan format seperti ini.

A B < D E F G H
1 MASTER JABATAN
2 <Pusat>
3 Status Update Data <cld/mmyyyy>
4
5 [ NO BIDANG TINGKAT | NAWA INSTANSI NAMA UNIT KERJA NAMA SUB UNIT KERJA NAMA JABATAN u
6| 1 |EKSEKUTI/YUDKATF| PUSAT |<NAMANSTANS: |PIMPINAN TERTINGGI KEPALA LEMBAGA |<NAMA JABATAN> misakan WAKL MENTER...., WAKL KETUA.. WAKL KEPALA 0
7 [ 2 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT | <NAMAINSTANS: | WAKILPIMPINAN WAKIL KEPALA LEMBAGA |<NAMA JABATAN- misahan MENTER!...., KETUA..., KEPALA []
& | 3 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANS: |STAF AHLI STAF AHLI |<NAMA JABATAN- misahan STAF AHLI BDANG 1
9 | 4 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT |<NAMAINSTANS: |STAF KHUSUS STAF KHUSUS |<NAMA JABATAN> misakan STAF KHUSUS BDANG! NON ESELON
10| 5 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANS JENDERAL TUENDERAL _ |SEKRETARISJENDERAL 1
11| 6 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANS JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA BIRO KEPEGAWAIAN "
12| 7 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANS JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA BAGIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 1]
13 8 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANSE JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA SUBBAGIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN v
14| 9 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT _|<NAMAINSTANSE JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN BENDAHARA NON ESELGN
15[ 10 |EKSEKUTF/YUDKATF| PUSAT | <NAMA INSTANSE JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN [ wDvAISWARA FUNGSICNAL
16
17
18
13
20
21
22
)
24
25
26
27
8
2
H v ] Pusat ~Daerh  Legslatif Pusat . Legilatf Daerah “Sheets ¥ < i ] B

Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi

e-Registration LHKPN (yang dapat diunduh di https://elhkpn.kpk.go.id ) yang

telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan fotokopi KTP dan
fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai Admin Unit Kerja.

Pastikan dalam penambahan data Admin Unit Kerja sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang

dapat di unduh di alamat https://elhkpn.kpk.go.id

Pilih menu e-Registration A Kelola Admin Unit Kerja

. , nin Unit Kerj . .
Klik tombol untuk menambahkan data Admin Unit

Kerja.
Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Unit Kerja

seperti berikut :

Tambah Admin Unit Kerja

Admin Unit Kerja* 6@
O Lingkup Instansi O Lingkup Unit Kerja
Instansi = @

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Username *

Email * @

Handphone * &

[ [
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7. Pilih lingkup pengelolaan data PNAWL nya dengan memiih salah satu dari

pilihan O Lingkup Instansi ® Lingkup Unit Kerja

a. Lingkup Instansi : Hak akses seluruh PNAWL Instansi.
b. Lingkup Unit Kerja  : Hak akses hanya PNWL pada unit kerja.

8. Masukkan data Admin Unit Kerja pada fie/d yang telah disediakan sesuai

petunjuk pengisian pada tanda ﬂ', dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus
diisi.
9. Sebdum melakukan penyimpanan data Admin Unit Kerja, pastikan terlebih

dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda 9).

Tambah Admin Unit Kerja

Admin Unit Kerja™ @
O Lingkup Instansi ® Lingkup Unit Kerja
Instansi * @

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Unit Kerja * &

DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

Username *

KPK_Depgah_11

Nama * &
Email * &

Format Email Sclah

Handphone * &

10. Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan
data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan.

11. Data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar
Admin Unit Kerja.
Proses selanjutnya aplikasi eLHKPN akan mengirimkan email notifikasi untuk
aktivasi akun e-Registration LHKPN kepada Admin Unit Kerja yang telah
didaftarkan oleh Admin Instansi atau Admin KPKuntuk diaktifkan.

12. Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin unit kerja adalah sebagai
berikut:

~
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a. Edit

Fitur ini digunakan untuk mengubah data Admin Unit Kerja dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Edit Admin Unit Kerja

Jenis User*
O User Instansi @ User Unit Kerja
Instansi *
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Unit Kerja =
DEPUTI BIDAMG PENCEGAHAN

Username *

KPK_Depgah_11

Nama *
Derry
Email *

deny@kpk.go.id

Handphone *

087730301212

b. Delete

Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Unit Kerja dengan Klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Hapus Admin Unit Kerja

Apakah anda yakin akan menghapus usemame dibawah ini?
Username :KPK_Depgah_11

Nama Deny

Email :deny@kpk.go.id

Handpheone:087730301212

=3

c. Reset Password

Fitur ini digunakan untuk mereset password Admin Unit Kerja dengan

klik tombol n Sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Unit Kerja,
Admin Instansi atau dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan

perintah reset passworddengan tampilan sebagai berikut :

=
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Reset Password Admin Unit Kerja

Apakah Anda yakin akan mereset password?

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e LHKPN akan
mengirimkan email reset password ke email Admin Unit Kerja yang di
reset passwordnya.

d.  Kirim Ulang Aktivasi

Fitur ini digunakan untuk mengirim kembali email aktivasi ke emalil

Admin Instansi dengan klik tombol . Fitur ini digunakan apabila
Admin Instansi belum mendapatkan email aktivasi secara otomatis
setelah akun dibuat. Admin KPK dapat melakukan pengiriman ulang
email aktivasi kembali ke Admin Instansi agar Admin Instansi dapat
melakukan aktivasi akunnya. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi

e-LHKPN maampilkan sebagai berikut :

Kirim Ulang Aktivasi

Apakah anda yakin akan mengirim ulang aktivasi?

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan

mengirimkan kembali email aktivasi ke email Admin Instansi.

3.5  Aktivasi Akun Admin  Unit Kerja
Akun Admin Unit Kerja dapat digunakan setelah Admin Unit Kerja yang didaftarkan
dalam aplikasi eLHKPN mengaktivasi akunnya melalui notifikasi aktivasi akun
e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK melalui aplikasi ¢ HKPN ke email Admin
Unit Kerja. Langkah-langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi untuk aktivasi akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan
KPK

J
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Aktivasi e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id>
sent: Thu 26-Jan-17 3:19 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI

KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Selamart, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e LHEKPIN KPK dengan account:

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/10.102.2.122/elhkpndev/portal'user/login?
274434da379c226b3bd6e830chTf0aff9580aelccleffl

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

(@ 2017 Direktorat PP LHEKPN KPK | www .kpk go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHEKPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

contoh ini

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk mengaktifkan account anda http:/elhkpn.kpk.go.id/portal/user/login?
47600507c7744d773d2fb5chb6f4d15281dfad42bcBbobl

3. Setelah tautan di klik, pengguna akan diarahkan langsung menuju aplikasi e-

LHKPN danmenginformasikan bahwa akun telah diaktivasi.

Email anda telah dikonfimas, siahkan login untuk melanjutkan,

4. Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan username dan password
yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke fie/d login yang telah disediakan di

halaman Login.
KPK @lhkpn

K Pemibermeen Koreps

Tenmtangedhkpn  Panduan Apiiasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Apiikasi Optimal dijaiankan dengan Browser Chrome O
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5. Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akanmengarahkan ke halaman ganti
password untuk mengubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN

dengan password baru sesuai keinginan Admin Unit Kerja

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Konfirmasi Password Baru

3.6 Reset Akun Admin Unit Kerja

Akun Admin Unit Kerja dapat direset apabila Admin Unit Kerja mengalami kendala pada
saat akses ke aplikasi e LHKPN.Langkah-langkah untuk mereset password Admin Unit
Kerja adalah sebagai berikut :

1. Buka email notifikasi reset akun e-Registration LHKPN yang dkirimkan KPK

Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id=>
7t Thu 26-Jan-17 2:47 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanya permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn http:/10.102.2.122/elhkpndev/

Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih
Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2537 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti
contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn. kpk.go.id/

Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN.
4. Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan username dan password
yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field login yang telah disediakan di

halaman utama.

=
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5. Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akanmengarahkan ke halaman ganti
password untuk mengubah password yang digenerate aplikasi e-LHKPN

dengan passwordsesuai keinginan Admin Unit Kerja.

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Konfirmasi Password Baru

3.7 Kelola PN/WL
Menu Kelola PN/WL merupakan menuyang digunakan untuk mengelola data PN/WL
dengan submenu :

1. Daftar Calon PN/WL

2. Daftar Individual
Verifikasi Data Individual
Daftar/Update Via Excel
Verifikasi Data Excel
PN/WL Online
PN/WL Offline
Daftar Wajib Lapor

© © N o 0 b~ Ww

Daftar Non Wajib Lapor
10. Tracking PN/WL

=
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Sebelum menggunakan menu ini, pastikan bahwa sudah memberikan daftar

Master Jabatan ke KPK untuk diinput ke

dalam aplikasi e

-LHKPN dengan

format seperti ini.

A B c D E F G H I
1 MASTER JABATAN F
2 <Pusat>
s Status Update Data <de/mm/yyyy>
a
5 [ NO BIDANG TINGKAT | NAMA INSTANSI NANA UNIT KERJA NANA SUB UNIT KERJA NAMA JABATAN u
5[ 1 A PIMPINAN TERTINGGI KEPALA LEMBAGA A WAKL KEPALA 0
7[ 2 WAKIL PIMPINAN WAKIL KEPALA LEMBAGA 0
I STAF AHLI STAF AHLI ]

[ STAF KHUSUS| STAF KHUSUS| NON ESELON

5 SEKRETARIAT JENDERAL SEKRETARIAT JENDERAL

6 SEKRETARIAT JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA BIRO KEPEGAWAIAN il

7 SEKRETARIAT JENDERAL BIRD KEPEGAWAIAN KEPALA BAGIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN i

] SEKRETARIAT JENDERAL KEFALA SUBEAGIAN PENDIDIKAN DAN FELATIHAN v

g SEKRETARIAT JENDERAL [BENDAHARA NON ESELON

10 SEKRETARIATJENDERAL [WiDYAISWARA FUNGSICNAL
0 —
W < v pusat ~Daersh . Legislatif Pusat Legisiatif Daerah _“Sheets ~¥J < Il | >

Menu Kelola PN/WL dapat diakses oleh role user Admin KPK, Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja.

3.7.1 Daftar Calon PN/WL
Submenu ini digunakan untuk mendaftarkan Calon PN/WL, misalkan untuk
kepentingan Pemilu, Pilpres, Pilkada dan Lelang Jabatan atau lainnya. Submenudaftar
Calon PN/WL hanya dapat diakses oleh Admin KPK. Langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut :

1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telahdiisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL.

Pastikan dalam penambahan data Calon PN/WL sesuai dengan isian yang
tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi eFiling LHKPN.

Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Daftar Calon PN/WL

Qhkpn e e o=

&-REGISTR)

CALON PN/WL

INStansi: | <ouIS| PEMEERANTASAN KORUPS| Cari:

Unit Kera: | DU si0anG PEMCEGRHAN . Q| ceor

D Calon PN/WL
- Tampilka: v | baris/halaman

nl 10
a dofa yang ditempiican

PENERIMAAN OFFLINE <
€e-VERIFICATION
- ANNOUNCEMENT

e-REPORTING
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4. Klik tombol untuk menambahkan data Calon PN/WL
5. Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Calon PN/WL seperti

berikut :

Tambah Calon Penyelenggara Negara

Nemer Induk Kependudukan (NIK) * & Instansi * &

Unit Kerja * @

Gelar Depan ©

Nama Lengkap * & Sub Unit Kerja * ©

Gelar Belakang 6 Jabatan® &

Tempat / Tanggal Lahir * @ Pelaporan Online []

Alamat Email* 6@

Jenis Kelamin * @

— Filih — Nomer Handphone™ 6

NRP/NIP/Nomor Pegawai &

MsSimpan Calon PN/WL

6. Masukkan data Galon PN/WL pada field yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian padatanda ﬂ', dimana setiap fie/d dengan tanda : harus diisi.

7. Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi eFiling LHKPN dikarenakan NIK akan digunakan
sebagai username untuk aplikasi e-Filing LHKPN.

8. Pastkan sudah men-ceklist pelaporan online, mengisi alamat email dan nomor

HP untuk pelaporan harta secara online.

Pelaporan Online

Alamat Email* @

Nomor Handphone* @

*Simpan Calon PN/WL

9. Sebelum melakukan penyimpanan data Calon PN/WL, pastikan terlebih dahulu
bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d yang
memiliki tanda @).

3Simpan Calon PHAWL
untuk

10. Apabila data isian sudah benar, klik tombol
menyimpan data Calon PN/WL yang baru ditambahkan.

11. Data Calon PN/WL yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar Calon
PN/WL.

J

Versi 1.2



Bihken

2-REGISTRATION

nnnnnnnnn

PENERIMAAN OFFLINE ¢

NNNNNNNNNNNNNNN

e-REPORTING.

12. Untuk mengelola data Calon PN/WL, maka pengguna dapat menggunakan fitur

sebagai berikut :
- Kilik tombol nuntuk melihat data Calon PN/WL yang dipilih.
- Kilik tombol n untuk mengubah data Calon PN/WL yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data Calon PN/WL yang dipilih.

3.7.2 Daftar Individual

Submenu ini digunakan untuk mendaftarkan PN/WL secara satuan (manual). Submenu
ini dapat diakses oleh Admin KPK, Admin Instansi dan Admin Unit Kerja. Langkah
langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL khusus untuk pelaporan secara online.

Pastikan dalam penambahan data PN/WLIndividual sesuai dengan isian yang
tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e Filing LHKPN.

Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Daftar Individual

J
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E|hkpwn Towen TNE e QF

e-REGISTRATION N DAFTAR PN/WLINDIVIDUAL "o

Instansi: KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS! Cari:

Unit Keria: | DEPUTI siDANG FENCEGAHAN Q| ceor

+Tambah Data

Tamgilan| 10 ¥ bars/holoman

Tidak

ak ada data yang ditampilkan

Feroma | Sebelumnya | Selanjutnya | Terakhir

PENERIMAAN OFFLINE <
e-VERIFICATION
&-ANNOUNCEMENT

&-REFORTING

4. Klik tombol untuk menambahkan data PN/WL Individual.
Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data PN/WL Individual

seperti berikut :

Tambah PN/WL Individual

Nomer Induk Kependudukan (NIK) * @ Instansi * @
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Unit Kerja * @

Gelar Depan &

DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Nama Lengkap * & Sub Unit Kerja * ©

Sub Unit Kerja
Gelar Belakang € lJebatan® ©

Jabatan

Tempat / Tanggal Lahir * & Pelaporan Online []

Alamat Email* @

Jenis Kelamin * @
— Pilih — v Nemor Handphone™ @

NRP/NIP/Nomor Pegawai &

6. Masukkan data PN/WL Individual pada field yang telah disediakan sesuai

Y

petunjuk pengisian pada tanda ﬂ', dimana setiap fie/d dengan tanda  harus
diisi.

7. Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi eFiling LHKPN dkarenakan NIK akan digunakan
sebagai username untuk aplikasi e Filing LHKPN.

8. Pastikan sudah menceklist pelaporan online, dan mengisi lengkap alamat email

dan nomor HP untuk pelaporan harta secara online.

~
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Pelaporan Online

Alamat Email* @

Nomeor Handphone* 6

P Simpan PN/WL

9. Sebelum melakukan penyimpanan data admin PN/WL Individual, pastikan

terlebih dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada

isian fie/d yang memiliki tanda 9).

10. Apabila data isian sudah benar, Kklik tombol untuk

menyimpan data PN/WL Individual yang baru ditambahkan.
11. Data PN/WL individual yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar
PN/WL individual.

Glhkep BERANDA  PANDUAN  FAQ QF

©-REGISTRATION - DAFTAR PN/WL INDIVIDUAL

Instansi: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS! . Cari:

UnitKetja: | DERUTI BiDANG PENGEGAHAN Q | Ceor

+Tambah Data
oa alon PN/WL
Daftar Individual

ACE
1 IIGLSETETEETTYRY  EBAITUTL BanT DEFUTH BIDARG PERCEGAHAN - DEFUT] BOANG PENCESLHAN « BEFUT n u
BMOANG FIMNCES AMAN
2 OINTOOES1I50065T  Cadie SULISTLARE SPEILALIL FIMERICSA CRATIFNAS UTAMA - IEIKTORAT CLAmmras - oorum [P Y
- B e T -
|1 & LEERRE R oo AT Bt A BT Y - DR TS RAT FERSAFT AR AN DAN FEASERIT L AN U-xFR - B4R uu |

PENERIMAAN OFFLINE ¢
e-VERIFICATION
- ANNOUNCEMENT

&-REPORTING

12. Untuk mengelola data PN/WL individual, maka pengguna dapat menggunakan

fitur sebagai berikut :

Telmngainss  Tefuicte

# - Ereg
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3.7.3

alhkpn s o e

2-REGISTRATION

DAFTAR PN/WLINDIVIDUAL

Instansi:

unit Kerja:

#Tombah Dofo

PENERIMAAN OFFLINE <

e-VERIFICATION

&-ANNOUNCEMENT

&-REFORIING:

KOMSSI PEMEERANTASAN KORUPS!

DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

Mmmsarmgaen | sompo 3 g 5 boss date

@ Locout

#  Eres

———

I
X
SPESLALSL FEMERITIA G RATIFRCAS! UTAMLA - DIRTKTORAT GRLATFILAS - D |

-
‘@

DAL Ty - BAMKTORAT MKSAFTARAK BAN Mt sn s -civey (0] IED :

BIOANG PINCEG AL
(—
] ' E =raar

DEPUTHRISA RS, FERC BOAHAN - DEFUTI BOANG FENCESLHAN « BEFUT

I1ZASSTETINTIINT GG TUTL BaT

BIDANG PINCEG AR
T DITIOOSSIIMOORET DL SUUSTIAR

BBANG HRCES AR
3 VETTIBBRGTREEEEE AT

- Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL Individual yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data PN/WL Individual yang dipilih.

Verifikasi Data Individual

Submenu Verifikasi Individual merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi

untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan oleh Admin Instansi sendiri

atau Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1.

Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Verifikasi Data Individual

BERANDA  PANDUAN  FAQ

©-REGISTRATION VERIFIKAS| DATA INDIVIDUAL

Kelcla Admin Instansi

n Unit Keria

Penambahan PN/WL

Jenis Pelaporan:

3311006520169000

509011405760002

3372051209610007

4 3311091503800001
PENERIMAAN OFFLINE <

5 3311045006620001
&-VERIFICATION

8 3311040304640001
e-ANNOUNCEMENT

7 3313133010650005
e-REPORTING

3372054204730004

e-AUDIT

Penambahan PN/WL (239)

AL

Tampilkan | 10 ¥ baris/halaman

BRIHAWAN BIDARSASI, SH., M.H, KEPALA SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN
SH.MH PEMUKIMAN

BUDI RAHARJO, SE, SE

R r. SLAMET HIDAYAT, M.SI
TAUFIK ADITAMA, ST
TETRANTAR| ENDAH, ST
WAHYUNANTO SATMAD
SHMH

SUTANTO, ST. 5T

ROSITA KUSUMAWARDANI, ST

e LOGOUT

& Ersz o PN

PN/WL Oniine (63) || WalioLaper (33) || MNen Waijb Laper (366)

Cariz Q  Ceoxr

UE EAGIAN FERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN unn
AN

LA SEKSI PERUMAHAN FORMAL DAN SWADAYA - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN unn
UKIMAL

PENGELCLAAN RUMAH SUSUN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn
AN
EKS| PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN nn

KAWASAN PEMUKIMAN
a] ]|

KEPALA SEKS| PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESAS KELURAHAN - KECAMATAN TAWANGIAR| - CECAMATAN
a] ]

TAWANGSARI
KEPALA SEKSI EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN nn
- DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

KEPALA SEKS| PENANGANAN KAWASAN KUMUH - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN - DINAS PERUMAHAN DAN
KAWASAN PEMUKIMAN

Tab Penambahan Calon PN/WL

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK untuk melakukan verifikasi atas data

Calon PN/WL yang ditambatkan sebelumnya di Menu Daftar Calon PN/WL.

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilih Tab Penambahan Calon PN/WL.
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e-REGISTRATION N VERIFIKASI DATA INDE

verfic
PN/WL Online
PNIWL Offine.

Daffar Non Wajib Lapor

PENERIMAAN OFFLINE <

e-VERIFICATION <

&-ANNOUNCEMENT <

©-REPORTING. <

b.

@ Agmin Instansi

|hk n BERANDA  PANDUAN  FAQ LoGout

Tramsaran v Muui

Unit Keria

i
Fenambanan Colon FN/WL{1) ®  Penombohan FN/WL (244] || FN/WLOnine (68) || WafioLopor (34] | Non Wajis Laper (369]

.
o

" DR MBME S P NE

Jenis Pelaporan: ALL v Cari: )

Tampilkan| 10 ¥ | baris/halaman

1000000000101010  FULANAH DATA ENTRY - DIREKTORAT

Menampiken 1 sampal | dari 1 baris aate

b La

idng PN/WL

Klik tombol untuk melihat data Calon PN/WL.

Klik tombol - untuk menyetujui penambahan data Calon PN/WL dari
Daftar Calon PNWL, selanjutnya setelah disetujui data Calon PN/WL
akan masuk pada list PN/WL Online atau PN/WL Offline
(tergantung pada saat pendaftaran) dan list Data Wajib Lapor .

n BERANDA  PANDUAN  FAQ

Tramoaran mm

<-REGISTRATION - PN/WL ONLINE & emg

WLTahun : 2018 - UnitKerja: | DEPUTIBIDANG PENCEGAHAN v
Status Lapor: B . cani: | to00000000101010
Instansi: | KOVISI PEVEERANTASAN KORUPS! (<PK) . a| cer

Tampikan| 10 ¥ |baris/olaman

FORMULIR WL
““ AKTIFASI EALLING TAHUN “

1 1000000000101010  FULANAH DAFTARAN DAN FEMERIKSAAN LHKFN - Formulir Akiifasi Efiling 2018 nnn
o
v

Belum Diterim

ar Non Wajib Lapor
Menampikan 1 sampai | Gari | baris Gata

jutnya | Terakhir

ing PN/WL

PENERIMAAN OFFLINE <

<-VERIFICATION <

©-ANNOUNCEMENT <

& 3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDAN. ST 1EVALUASI DAN FEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEVUCHIAN - BIDANG KANASAN PEMUKIMAN n u

MAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

|AWUﬂING «

e-AUDIT <

Qhkpn  =oe e

&-REGISTRATION - WALIB LAPOR *

WL Tohun EUTI Unit Kerja:

Instanse: - . Cant:

PENERIMAAN OFFUNE

o VERIFCATION

e ANNOUNCEMENT <

Ie AvDIT
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Aplikasi selanjutnya akan mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi
akun ke email Calon PN/WL.

Yth. Scr. ENEE
|

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e-LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan

Aktifikan Akun e-LHKPN

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN :

Username : .

Password : ZQ9tKoO

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan berikut ke browser chrome:

gin?763133572d91¢13¢88

https://elhkpn.kpk.go.id/portal/use

Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi kami melalui email elhkpn@kpk.go.id atau telepon nomor 021-2557 8396.

d. Klik tombol - untuk membatalkan penambahan data Calon PN/WL.

3. Tab Penambahan PN/WL
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas data Calon PN/WL yang ditambahkan sebelumnya di
Menu Daftar Individual. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut
a. Pilih Tab Penambahan PN/WL.

Blhkpn e e o a—

-REGISTRATION - VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL o=

Kelola Aamin Instansi

min Unit Kerja
eEsEEmEsmEEEEmEEEE,

Penambahan PN/WL (254] | SPN/WL Oniine (68] || Wolio Lapor (34) || Non Waijio Lapor (380}

enmnw

-
»
.
Penambahan PN/WL sesmsmssmssnEnnEns

Jenis Pelaporan: AL v Cari: Q | ceor

Tompilkan| 10 ¥ baris/hclamen

3311006520169000  BRIHAWAN BIDARSASI, SH. MH. KEPALA SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn
SHMH PEX
509011405760002  BUDI RAHARIO. SE. SE

ALA SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWAS AN nn

3372051209810007 IR Ir- SLAMET HIDAYAT, M Si ALA SES| PERUMAHAN FORMAL DAN SWADAYA - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nnn

UKIMAN

4 3311091503800001  TAUFIK ADITAMA, ST ALA SEKSI PENGELOLAAN RUMAH SUSUN - BIDANG FERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn
FEMUKIMAN
PENERIMAAN OFFLINE ¢
5 3311045006620001  TETRANTARI ENDAH. 5T KEPALA SEKS| FERENGANAAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN nn
KAWASAN PEMUKIMAN
€-VERIFICATION <
3 331104030464000 WAHYUNANTO SATMADI. KEPALA SEKS| PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA/ KELURAHAN - KECAMATAN TAWANGSARI - KECAMATAN nn
o ANNOUNCEMENT SHMH TAWANGSAR
7 3313133010860005  SUTANTO. ST, ST KEPALA SEKS| FENANG ANAN KAWASAN KUMUH - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN - DINAS FERUMAHAN DAN nn
AUKI)
REFORTING. KAWASAN PEMUKIMAN
8 3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDANI ST KEFALA SEKSI EVALUAS| DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN nnn

- DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

b. Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.

=
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L4
Klik tombol . untuk menyetujui penambahan data PN/WL dari

Daftar Individual, selanjutnya setelah disetujui data PN/WL akan masuk

pada list PN/WL Online atau PN/WL Offline (tergantung pada saat

pendaftaran) dan list Data Wajib Lapor

I
alhkpn saoa oA Ao @mw

€-REGISTRATION v PN/WL ONLINE i

WiTchun: | 2018+ UnitKerjo: | perUT BDANG PENCEGAHAN
Status lapor: Cari: 1000000000101010
Instansi: [ kOS] PEMBERANTASAN KORUPS! (<P¥) . Q| ceor

Tampiian 10 ¥ baris/haloman

FORMULR
-““ S ARTIASLETIHING, |'AI|\I s _

1000000000101010 FULANAH DATA ENTRY - DREXT( CRATP VDA TARAN DAN FEMERKSAAN LHKFN - Forr Akifasi Efiling 2018 nun
& REFORTING
= 3372054204730004 ROSITA KUSUMAWARDAN ST KEPALA SEKS| EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BDANG KAWASAN PEMUKIMAN n-n

Instanse: HORUPS K . Cant:

PENERIMAAN OFFUNE

o VERIFCATION

& ANNOUNCEMENT

D Ly o T T | I

Ie AvDIT —— e

Aplikasi selanjutnya akan mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi
akun ke email PN/WL.

Yth. Scr. ENEE
|

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e-LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan

Aktifikan Akun e-LHKPN

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN :

Username : .

Password : ZQ9tKoO

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan berikut ke browser chrome:

https://elhkpn.kpk.go.id/portalfuser/flogin?763

Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi kami melalui email elhkpn@kpk.go.id atau telepon nomor 021-2557 8396.

=
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d. Klik tombol

4. Tab PN/WL _Online

untuk membatalkan penambahan data PN/WL.

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Offline menjadi Online

pada sub menu PN/WL Offline. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai

berikut :

a. Pilih Tab PN/WL Online.

PANDUAN  FAQ

Whipn e

=-REGISTRATION -

VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL

Perubanan Jabotan

Tampikan| 10

1130209097.60002

2 3202300709420002

3 5104053103720003

4 271200212730010

s 271196209770004

4 0000000000304469
SENERIMAAN OFFUINE €

7 3175044104880003
2-VERIFICATION <

B 3203102512670009
=-ANNOUNCEMENT ¢

s 0000000000006160
*REFORIING 0 327510220349000
=-AUDIT ¢

CXY—

Penambahan FN/WL (254)5

| baris/halaman

MUHAMMAD AL

DRS NANDANG SUPARMAN,
M.PD.

| WAYAN GEDE SUDARTA. SH
DEDY. 5K

RINA LESTARI SEMBIRING. SH.
WA

Drs. M. JAMIN
ELIZABETH JULIAN KARTINI,
S.MH

Drs. H. ADE BARKAH
SURAHMAN, M.

Drs. LALU GITA ARIADL M.Si

ABDULBAR M MANSOER

Manameiiean 1 sameani 10 dor 42 hars datn

Klik tombol

.

Wiojio Lopor (34 || Non Waiib Lapor (380)

.
nnne

JABATAN
DIREKTUR TIRTA SEJUK - FERUSAHAAN DAERAH TIRTA SEJUC - BUMD

KEP ALA BIDANG SEKOLAH MENNENGAH PERTAMA - BIDANG SEKOLAH MENNENGAH PERTAMA - DINAS FENDIDIKAN

ANGGOTA DFRD - FRAKS| PARTA| GOLONGAN KARYA - FRAKS| PARTA GOLONGAN KARYA

HAKIM - PENGADILAN NEGERI BINJAI - PENGADILAN TINGG! MEDAN
HAKIM - PENGADILAN NEGERI BINJAI - PENGADILAN TINGG! MEDAN
STAF AHLI BIDANG KESTIMEWAAN, SDM DAN KERIASAMA - STAF ARLI - STAF AHL
AUDITOR PERTAMA - INSPEKTORAT Il - INSPEKTORAT UTAMA.

WAKIL KETUA DFRD - WAKIL KEPALA LEMBAGA - WAKIL FIMPINAN

KOMISARIS - KOMISARIS - KOMISARIS

DIREKTUR UTAMA - DIREKTUR UTAMA - PIMPINAN TERTING G

Pertama | Sebelimoy

untuk melihat data PN/W.L.

Selaritnun

Q  Cear

a] ]|
o] ]|
fa] ]|
o] ]|
o] ]|
o] ]|
a] ]|
a] ]|
o] ]|

hir

o
Klik tombol - untuk menyetujui perubahan status PN/WL dari Offline

menjadi Online. Data PN/WL yang telah diverifikasi oleh Admin Instansi

akan masuk padalist PN/WL Online dan list Data Wajib L apor .

o=

BERANDA  PANDUAN  FAQ

€-REGISTRATION v PN/WL ONLINE

Tomplkan | 10

000000000101010

PENERIMAAN OFFLINE <

e-VERIFICATION <
©-ANNOUNCEMENT <
& REPORIING «

B 3372054204730004
e-AUDIT <

WL Tahun :

Status Lapor:

Instansi:

¥ baris/holaman

FULANAH

Menampikan 1 sampai 1 dari | baris data

ROSITA KUSUMAWARDANI. ST

KEPALASE

UnitKerja: | DERUTI BIDANG PENCEGAHAN
caiis 000
PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK) . Q| cea

RAT VDA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - Formulir Akfifasi Efiling 2018

Belum Diterima

- DINAS FERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

FORMULR
m““ S ALTHASLETILING |'A||\l ha _

DATA ENTRY - DIRE
DEPUTI BIDANG PEN

EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN n n
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5. Tab Wajib Lapor
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Non Wajib Lapor
menjadi Wajib Lapor pada sub menu Daftar Non Wajib Lapor. Adapun langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :

a.

o o

e REGISTRATION WALIE LAFGR PIPrS -

WL Tenun 2018 v Uit Kerja:

Instonst

PEMERIMAAN OFFUNE

o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

ANAN KAWASAN PEMUKAAN - BIDANG CAWASAN FEMUKIM AR nn I

Ie At

Klik tombol - untuk membatalkan perubahan status PN/WL.

Pilih Tab Wajib Lapor

E|hkpn s e e es_cu_

e-REGISTRATION - VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL "o

Instansi

Unit Kerja

- sssensssses
L) -
Penambohan FN/WL (254) || PN/WL Oriine (68) §  Wolio Lopor (34) & Non Wajb Lapor (380]

Yassmssssnman®

Wajib Lapor
Tompilan 10 ¥ barisiholamen Q| cear
1 3279010606630001  TATANG SUHERMAN KEPALA DINAS - DINAS KOMUNIKAS! INFORMATIKA STATISTIC DAN PERSANDIAN - DINAS KOMUNIKAS nn
INFORMATIKA STATITIC DAN PERSANDIAN
2 671072604670005  ERLANGGA KEPALA SEKS| TUGAS PEMBANTUAN - DINAS PENDIDIKAN - DINAS PENDIDIGAN nn
3 917101260650002 FHILF PANITERA - FENGADILAN TINGGI PALANGKARAYA - FENGADILAN TING G| FALANGKARAYA uu
4 5105020104570001  TJOKORDA RAISUAMBA HAKIM - PENGADILAN NEGER| DENPASAR - PENGADILAN TINGGI DENPASAR nn
5 0000000000133749  AGOK FITROH KEPALA SEKS| PELAYANAN KEPABEANAN DAN CUKAI | KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN nn
CUKAI TIPE MADYA PABEAN B SAMARINDA - KANTOR WILAYAH DJEC KALIMANTAN BAGIAN TIMUR -
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI
PENERIMAAN OFFLINE < 6 3¢74022204760005  DEDE AKJUN PRASETYO KEPALA SEKS| DATA DAN POTENS! - KANWIL DJP PAPUA DAN MALUKU - DIREKTORAT JENDERAL PAJAK nn
o VERIFICATION 7 171012506780001  FIRMANSYAH HS KEPALA SEKS! BIMBINGAN PENAGIHAN - KANWIL DJP PAPUA DAN MALUKU - DIREKTORAT JENDERAL PAJAK nn
5 3303052205740001  FAUZIE BARKAH NINGA KEFALA SEKS| PELAYANAN KEPABEANAN DAN CUKAI | KANTOR FENGAWASAN DAN FELAYANAN BEA DAN uu
e-ANNOUNCEMENT ‘ MULLOH CUKAI TIPE MADYA PABEAN B TARAKAN - KANTOR WILAYAH DJBC KALIMANTAN BAGIAN TIMUR - DIREKTCRAT
ERAL BEA DAN CUKAI
-REFORTING ¢ s 671080103780012  GOD PARLASRC SINAGA LA UNIT 2 SUB DIREKTORAT 2 - DIREKTORAT RESERSE NARKOBA - KEPOLISIAN DAERAH SUMATERA SELATAN nn
. AUDIT < 10 1471031205620001 ALHADI AJANSTAH KEFALA UNIT RESERSE KRIMINAL - KEPOLISIAN SECTOR SAKO - KEFOLISIAN RESOR KOTA FALEMBANG - uu
Menameicnn | smanl 10 darl 42 hars data Partnma sehatmve BEM 9 | a1 41 51 & | 7 | Selnitgun | Tambhir | |

Klik tombol n untuk melihat data PN/W.L.

Klik tombol untuk menyetujui perubahan status dari submenu
Daftar Non Wajib Lapor menjadi menjadi Wajib Lapor, selanjutnya data
PN/WL akan masuk padalist PN/WL Online atau list PN/WL  Offline
sesuai status terakhirnya dan list Data Wajib Lapor .

~
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6.

Whkpn s oo o a=

e REGISTRATION WALIE LAFGR PIPrS -

WL Tenun 2018 v Uit Kerja:

INSIONSE o PENSERANTASAN KORLEE! <= . can:

PEMERIMAAN OFFUNE

o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

Ie AvDIT

d. Klik tombol - untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Wajib

Lapor.

Tab Non Waijib Lapor

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Wajib Lapor menjadi
Non Waijib Lapor pada sub menu Daftar Wajib Lapor. Adapun langkah
langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilih tab Non Wajib Lapor.

+-REGISTRATION v VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL e

Kelola Admin Instansi

rmin Unit Keria

mssEssEssEEEEEEEw
» 0
Penambahan PN/WL (254) || PN/WLOrline (68) | Wajio Lapor () | Non Wajb Laper (380}
Non Waiib Lapor Yasssssnsnssnnanna’
Tampikan| 10 ¥ barisfalomen Q  cear

6271031508570004  NIRWAN I BAHAT KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL / KEPALA SKPD - PEMERINTAH KABUPATEN  Pansiun nnn
GUNUNG MAS

113022802630001  IBNU HASIM BUPATI PERIODE 2012 - 2017 - PEMERINTAH KABUPATEN GAYC LUES Lainnya u n n
3 3076010503580007  MOHAMAD A. ROSADY S, INSPEKTUR - INSPECTORAT Pensiun n n n
4 7571010811600001  ARJON PARIS KEPALA BIRO - SEKRET ARIAT DAERAH Lainnya nn
s 3326161406580021  BAMBANG GURITNG ASISTEN BIDANG ADMINISTRAS| SEKRETARIS DAERAH - SEKRETARIAT DAERAH Pensiun nn
13 3206091702580002  YOSEP SETIAWAN SEKRETARIS DAERAH - SEKRETARIAT DAERAH Meringgal n n
PENERIMAAN OFFLINE < 7 3208090304580005  KAMIL GANDA PERMADE INSPEKTUR DAERAH - INSPEKTORAT nn
=-VERIFICATION 8 3401021312680001  JAZIL AMBAR WASAN CAMAT - KANTOR KECAMATAN NANGGULAN nn
- ANNOUNCEMENT s 7504042809600001  YUSUF GIAS| KEPALA DINAS - DINAS PANGAN nnn
L] 3208091007580008  MAMAN SUPARMAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANG UNAN, PENELTIAN DAN PENGENMEANGAN DAERAH - Pensiun nnn

+-REPORTING. ‘ BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN FENGEMBANGAN DAERAH

b. Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.

o
c. Kilik tombol - untuk menyetujui perubahan status PN/WL dari Wajib

Lapor menjadi menjadi Non Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL akan

J
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masuk pada list PN/WL Online atau list PN/WL Offline _sesuai

status terakhirnya dan list Data Non Wajib L apor .

&-REGISTRATION ~ DAFTAR NON WAJIE LAPOR # =3 Wabla

WiTahun: | 2018« Unif Kea: | pepuT si0aNG PENGEGARAN
Status lapor: | . Status WL
Instansi: | KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS: (KPK) . can:
Q| cx
Tampikan| 10 ¥ baris/halaman
m““ S s m MNGGM “
1 3273232309710006 ASEF CHAERULOH, MM, SPESIALIS PENDIDIKAN DAN PELATANAN MASYARAKAT UTAMA - DREKTORAT  Onlin 20180302
PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
3671114507840017 FAHNIDA, AMS DATAENTRY DPE\ TORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN -DEFUTI Onlins 2018 2018-0212 nnn
BIDANG FE!
PENERIMAAN OFFLINE < 3 3275036905900011 LIZA INDRIATI IREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - DEFUTI Orline 2018 2017-12-27 nnu
GAHAN
o VERIFIGATION . 4 3507254104920002 PASCALLY KUNTHI ANDINI  SP/ SNDAFTARAN DAN PEMERIESAAN LHKPN MADYA - DREKTORAT Crine 2018 e EEE
PN RAN DAN FEMERIKS AAN LHKFN - DEFUTI BIDANG FENGEGAHAN
& ANNOUNCEMENT < 5 3173054504800001 PAULINE ARIFIN FUNGSIONAL DIR! RAT PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASTARAKAT - DEPUTI  Orline 2018 nnn
BIDANG PENCEG;
&-REPORTING < 3 3075122087700 RYAN HERVIANSYAH (AN DAN PELAYANAN MASYARAKAT MADYA - DIREKTORAT  Online 2018 2018-03-02 nnu
uTAMA S Jmmlm:m» | AYANAN MASYARAKAT - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

d. Klik tombol - untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Non Wajib

Lapor.

3.7.4 Daftar/Update Via Excel
Submenu Daftar/Update Via Excel merupakan submenu yang digunakan untuk
melakukan penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan PN/WL dan penghapusan
daftar PN/WL (menjadi Non Wajib Lapor) secara massalmelalui format Microsoft excel
Submenu Daftar/Update Via Excel dapat diakses oleh Admin KPK, Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu E-Registration A Kelola PN/WL A Daftar/Update Via Excel

Instansi: KOMIS| PEMEERANTASA... v

Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENGE.

WL Tahun: Al v

Penambahan PN/WL [40) || Pembohan Jabatan (0] || Non Wajio Lapor(98)

Penambahan PN/WL

Tampikan| 10 ¥ baris/halama: Cisar
m““-_m
3271057010850010 000097 MERRYASA DICKTAVIANA
PENERIMAAN OFFLINE < 2 0500110088530 0001074 LUKMAN SURYA PERDANA S e nn
RENTECARAN
&-VERIFICATION < 3 3517061012860002 0001203 MOGHAMAD AGUNG — nn
SASONGKO
e-ANNOUNCEMENT ¢ 4 0000000000011959 0000212 GIRI SUPRAPDIGNO i CRENCES un
< REPORIING. 5 055031905611004 000014 SUJANARKD nn
6 0000DO0CO0B7S67  0O004$3 RORC WIDE SULISTYOWATI = = nn
e-AvDIT ¢ s

2. Kilik tombol LI untuk penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan

PN/WL dan penghapusan daftar PN/WL (menjadi Non Wajib Lapor) melalui

format Microsoft excel

~
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Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

Download & Upload Files Excel

Download files

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui File Excel

Penambahan atau perubahan data PN/WL melalui file excel dapat dilokukan dengan tahapan sebagai berikut:

* Mendownload data PN/WL Instansi melalui link ini [CSTTeErIEEE]

Lakukan penambahan, pengurangan atau perubchan terhadap data PN/WL yang telah di download sesual master unit kerja dan jabatan yang tersedia

Upload file yang telah berubah

Lakukan urutan tahapan diatas untuk penambchan, pengurangan atou perubahan data PN/WL melalui file excel, serta template file tidak boleh dirubah.,

opablla ada perubahan template. maka aplikasi e-LHKPN fidak dopat memproses data tersebut

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

Upload files

3. Klik tombol untuk men download format file excel yang akan

digunakan untuk menambahkan data PN/WL Aplikasi akan menampilkan

halaman seperti berikut.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

Download & Upload Files Excel

Download files

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui F

Penamizahan atau perubahan data PN/WL melal
* Mendownload data PN/WL Instansi melalui lir
* Lakukan penambahan, pengurangan atau
« Upload file yang telah berubah

« Lakukan urutan tahapan diatas untuk penar]
opabila ada perubohan template, maka apl

Upload file Excel yang sudah diper

Opening 3122.xls

You have chosen to open:
3122.xds
which is: Microsoft Excel 97-2002 Worksheet
from: hitp://10.102.2.122

What should Firefox do with this file?

(O Gpenwith | Microsoft Excel (default)

®): Save File

Do this gutomatically for files like this from now on,

Cancel

4. Kiik pilinan @ $¥eFie

aster unit kerja dan jabatan yang fersedia

cel, serta template file fidak boleh dirubah,

xBatal

kemudian klik tombol ok dan aplikasi

menampilkan halaman seperti ini.

/
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Flle Edit View History Bookmarks Tools Help

o s
6K LHKPN X \H e-LHKPN x|+

10.102.2.122/elhkpndev/index php#indexphp/ereg/Allver_pn/daftarx

€ || Q search w B | e O = =

3122(1)xs o
s 1.5 MB— 10,102.2.122 — 7:30 AM
Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

Egy B2
Download & Upload Files Excel S| 1.5MB— 101022122 724 AM

Download files Show All Downloads
Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui File Excel

Penambahan atau perubahan data PN/WL melalui file excel dapat dilakukan dengan tahapan sebagai berikut:
* Mendownlcad data PN/WL Instansi melklui link ini [N s Surt o]

« Lokukan penambahan, pengurangan atau perubahan tethadap data PNAWL yang telah di download sesuai master unit kerja dan jobatan yang tersedia
« Upload file yang telah berubah

« Lokukan urutan tehapan diatas untuk penambahan, pengurangan atau perubahan data PN/WL melalui file excel, serta tempiate file tidak boleh dirubah,
apabila ada perubahan template, maka aplikasi e-LHKPN tidak dapat memproses data tersebut

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

o e
Upcod s

5. KIik file excel yang baru saja didownload dan aplikasi akan mengarahkan untuk

membuka file excel dengan tampilan format seperti ini.

A9 -&-01 Microsoft Excel -
e 2 T T - @
- = = Y = B2 E AutoSum -
T kx| mmm o [ H i EE B
A A 2 = Wrap E5| g (==] @] Fill -

BIuU-|Z-| A Merge & Center~ | § - % » | %3 £ Conditional Format Cell | Insert Delete Format Sort& Find &

- Format Fainter = = 22| Formatting - as Table - Styles - - - QCeart  Fiter~ Selet-
Clipboard 0l Font Al Alignment a Number Al Styles | Cells | Editing |

M e

Microsoft Excel

The file you are trying to open, '3122(1).xs', is in a different format than specified by the fle extension. Verify that the fie is not corrupted and is froma
ZU\ tisted source before opening the fle. Do you want to open the fle now?

Yes Help

Ready |

|BOm e

6. Klik tombol Yes pada kotak yang tampil pada halaman microsoft excel,

kemudian akan ditampilkan file yang telah di download seperti ini.

- /
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-

3122(1) [Protected View] - Microsoft Excel

Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View

o Protected View  This file originated from an Intemet location and might be unsafe. Click for more details. | Enable Editing

AL - J« TAMBAH DATA PENYELENGGARA NEGARA / WAJIB LAPOR (Instansi)

A [ B [ c [ D

| TAMBAH DATA PENVELENGGARA NEGARA / WAIIB LAPOR (Instansi)

KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK)

[ Kode Instansi

Nama Instansi

[s122 [xomisi pemaeRanTASAN KORUPSI (KPK)

W 4 m[ pnwl | instansi  unit_keja . sub_unit_kefa . jabatan <

Ready |

Enable Editing

Klik tombol

seperti ini.

kemudian klik sheet dan akan ditampilkan

Id - Q= 3122(1) - Microsoft Excel - oIEl
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View o@ o @ R
Blac o P PE— N I I &
2 Copy * s B Ld T o @ Fn-
P romatpane B LU Lo i R e e e P Co L
Clipboard 5 Font 5 Alignment 5 Number 5 Styles Cells Editing
1178 M Fe | Laki-laki v
A 8 & [) E F =
1 TAMBAH DATA PEN:
2 KOMIS! PEN,
3 |instansi _ KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK)
4 No NIK NIP/NRP NAMA LENGKAP UNIT KERIA SUB UNIT KERIA
sh 3271060711520003 370000062 BAMBANG SAPTO PRATOMOSUNU | DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA BIDANG INFORMASI DAN DATA
52 3201070603720001 0000274 nasiDi DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA BIDANG INFORMASI DAN DATA
7 :3 [s271046507730005 _[oo00152 |AIDA RATNA ZULAIHA
ES L 3173052708760005 (0000211 FRIES MOUNT WONGSO
s s 3173071612660009 (0000270 INURUL ICHSAN AL HUDA
105 (e |ANNA DEVI A TAMALA
1u7 3671082808760002 (0000179 |ADHI SETYO TAMTOMO
128 32 [00o00s3 NANA MULYANA
130 3174070810680002 0530075 KO0 RUDIANTO
1210 3276052801660002 (0000177 |aBDUL HARIS
151 3174074608660004 _[0000037 [sr1 EnDaH PALUPI
1612 3674032807700001 (0000066 IULIAW AN SUPERANI
113 000236 mima kot
181 12 [o630023 (CHESNA FIZETTY ANWAR
1915 3276012312560002 _[0000062 [inoRo PRANOWO
2016 5472031304770006 (0000793 |ARIEF NURCAHYO
PP 3276011206660005 _[0000262 ks A RONI
218 6 _[ooooo70 LILYAN! HARSULISTYATI
231 3674052112560003 _[0540048 EDDY SURYADI
24(20 0520008 r;RVUHADI DIUUIANTO
25 :11 [674041310670002 _[0000208 exo mariono
W] pn:vl instansi ¢/ uni, krerja sub_unit_kefja Jabatan ¥ <] m | »

Ready |

File excel menampilkan :

Nama Instansi
Field No.
Field NIK
Field NIP/NRP

a.

®© 2 o T

Field Nama Lengkap
Field Unit Kerja
Field Sub Unit Kerja
. Field Jabatan

Field Email

> a -
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j. Field Nomor HP

k. Field Jenis Kelamin
|. Field Tempat Lahir
m. Field Tanggal Lahir

8. Batasan penggunaan menu daftar/update via excel.

a. Format excel tidak boleh diubah, yang diperbolehkan hanya menambah
atau mengurangi row (baris) pada tabel yang telah disediakan di sheet
pnwil.

b. Master data pada sheetinstansi, sheet unit_kerja, sheetsub_unit_kerja,
dan sheetjabatan tidak boleh diubah.

c. Langkah -langkah Penambahan data wajib lapor field _yang

harus diisi adalah :

i. PengisianNIl K di awal i dengan tanda

MIK
digit,cont oh 612 34 5[1234567830133456 | 5 g

i. Pengi si an NI P/ NRP diawal i de

NIP/NRP

NIP/NRP 16digit,c o n t e1R3 4123

iii. Pengisian Nama Lengkap menggunakan hurufKAPITAL , contoh

MAMA LENGEAP

RANGGARANGGA

iv. Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke

Sheet jabatan jabatan .~ kemudian copy field Nama Unit Kerja,
Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan
kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet
pnwl [Conwl | Apabila jabatan belum ada di master jabatan

hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

pe

nga

|DEPUT\ BIDANG PENGAWASAN INTd SEKRETARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT

v. Pengisian email sesuai dengan alamat email PN/WL, khususfie/d

EMAIL ]
ini tidak waijib d iisi |2x2hvudi@kpkeo.id

vi Pengi sian Nomor HP di awal i dengan

nomor HP khusus fie/d ini tidak wajib diisi,c ont oh 608

NO HP
08123456789

123

456

/
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Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Pengisian Jenis Kelamin menggunakan format Lakilaki atau

FIS KELAM
Laki-laki

Perempuan

Pengisian Tempat Lahir menggunakan huruf KAPITAL tempat

TEMPAT LAHIR

lahir PN/WL ILAKARTA

Pengisian Tanggal Lahir menggunakan format dd-mm-yyyy

TANGGAL LAHIR
06-03-1971

=

Kemudian setelah semua field mandatory diisi klik tombol —

dan klik tombol = pada kotak afert yang muncul setelah

klik save

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?
o » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.

«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.

«To see what might be lost, dick Help.

Yes No Help

Kemudian upload file excel/yang sudah diubah tadi dengan klik

P
| -
tombol ' sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

File Upload

Download & Upload Files Excel + 8+ ThsPC » Downlosds

Onganize = Newfolder

Download files U Recentplaces

B LN Tense 2pan

o Homegeoup

= This PC
e Desktcp
Documents T
s Downloads s
i Music &) 5122
E Pi =) n2p

Upload file Excel yang sudah diperb sz
& wssain)

v

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

| 0 . | ——
Kiik tombol —=F="__| dilanjutkan Kiik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

J

Versi 1.2



Xiil.

©-REGISTRATION -

Daftar PN/WL Vio Excal

R Upload Excel

Daftar/Update via Excel
Verifikad Dota Excel

Penambahon PN/WL (1] | Perubohan Jabaton (15)

Penambahan PN/WL

Tampikan 10 |+ |bars/halaman

MAILBOX

1 1234567890325246 A-123  RANGGA  SPESIALIS MUDA 2 - BIDANG INFORMAS| DAN DATA - DEPUT BIDANG INFORMASI DAN nu

DATA

Menampilkan 1 sompai | dari | boris data

Pada tab _penambahan PN/WL

ditambahkan, halaman ini juga

halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh

Admin Instansi.

Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

untuk diubah kembali dengan menggunakan:

1. Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL dengan

tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK *

A-123

NIP/NRP *
A-123
Nama Lengkap *
RANGGA
Instansi *

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK])

Unit Kerja *

Non Wafib Lapor(2)

~

Joko (ADMIN INSTANSI)
KOMISI PEMBERANTAS AN KORUFSI [KPK]

— ¢ Locour

-

Unit Kerja:

akan ditampilkan PN yang

dapat digunakan sebagai

| DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA

Sub Unit Kerja

| DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA

Jabatan *

| SPESIALIS MUDA 2

Email
wahyudi@kpk.go.id

No HP

Kemudian klik tombol untuk menyetujui atau

untuk membatalkan.

2. Klik tombol . untuk membatalkan penambahan data

PN/WL.

J
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d. Langkah -lang kah Perubahan data wajib adalah :

Data yang boleh dapat diubah hanya fie/d Unit Kerja, field Sub
Unit Kerja dan field Jabatan.

Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke
sheet jabatan [ jabatan ./~ kemudian copy field Nama Unit Kerja,
Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan
kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet
pnwil [Conwl | Apabila jabatan belum ada di master jabatan

hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

|DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTdSEKRE[ARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT

=

Kemudian setelah semua fie/ld mandatory diisi klik tombol —_

Yes

dan klik tombol pada kotak afert yang muncul setelah

klik save

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with XML Spreadsheet 2003, Do you want to keep the workbook in this format?
o = To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.

« To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.

«To see what might be lost, dick Help.

Yes No Help

Kemudian upload file excel/yang sudah diubah tadi dengan klik

P
| -
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

e File Upload

Download & Upload Files Excel + B> ThaPC » Downlosds

Organze > New folder

Download files U Recent places.

Pena o Homegroup
= Thi [y e —

B (LHKPN Tezser ver.

=) 10m

& Doun s

¥ & n22m

&) na2e

Upload file Excel yang sudah diperb LD
) asaat)

.,

Qpen

apabila oda perubahan femplate, maka apik

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

i g - _ -
Klik tombol _ dilanjutkan klik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

J
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Vi.

joko (ADMIN INSTANSI)
|hk n BERANDA  PANDUAN  FAQ ga KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPSI [KPK)
~ 4 Locout

s i Mudst o’

©-REGISTRATION
Daftar PN/WL Via Excel

Kelolo Admin Unif Kerja

Kelolo PN/WI <
@ Uplood Excel

Daftar/Update via Excel Unit Kerja:

Vesifikas Data Excel

PR/WL Oni Penambahan PN/WL (1) Perubahan Jabatan (15) Non Wojb Lapor(2)

Perubahan Jabatan

Dafia Tamplkan 10 |v|barisfhalaman Q  Ceo

MAILBOX < o : 3 JABATAN LAMA JABATAN BARU

1 3374130707870001 EKO YULIARIANTO  STAF PENGOLAHAN DEPUTIBIDANG nn
INFORMASI DAN DATA  PENCEGAHAN
MUDA

Pada tab perubahan jabatan akan ditampilkan PN yang diubah

jabatannya, ditunjukkan dalam field
dan , halaman ini juga dapat digunakan

sebagai halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi
oleh Admin Instansi.
Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

untuk diubah kembali dengan menggunakan:

&
1. Klik tombol . untuk mengubah data PN/WL dengan

tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK *
3374130707870001
NIP/NRP *
0000947
Nama Lengkap *
EKQO YULIARIANTO
Instansi *
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK) v
Unit Kerja *
‘_ DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Sub Unit Kerja
‘ DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Jabatan =

‘_ DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

Email
informasi@kpk.go.id
No HP
085640763677

PSimpan AxBatal

Perubahan hanya dapat dilakukan pada field unit kerja,

sub unit kerja dan jabatan. Kemudian klik tombol

/
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.
untuk menyetujui atau untuk

membatalkan.

2. Kilik tombol n untuk membatalkan perubahan jabatan
PN/WL.
Langkah -langkah menjadikan __ PN/WL menjadi ___Non Waijib Lapor

adalah :
i. Hapus row data PN yang akan dijadikan menjadi Non Wajib

Lapor.

=

ii. Kemudian setelah semua fie/ld mandatory diisi klik tombol —

dan klik tombol S pada kotak afert yang muncul setelah

klik save.

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with XML Spreadsheet 2003, Do you want to keep the workbook in this format?

o = To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
« To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

fes No Help

iii. Kemudian ypload file excel yang sudah diubah tadi dengan klik

P
| -
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

File Upload
Download & Upload Files Excel + 0B » ThaPC » Dawnioads
e

Download files U Recentplaces

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui Fil

B [LHKPMTesser_2pant
& Homegrous  (HKPNTT
Penombahon afou perubahon data PR/WL melal B uon

8 This PC W [LHKPN]T.
i Desktop B [LHKPNTesser_ver.
Fl Docurnents =) 101
napan diafas untuk penami| & Dowalosds s
apabila ada perubahan template, maka apik U Musi & a2
E Pi EBER)
Upload file Excel yang sudah diperh, B sz
& wssain)
=) o)
v«

File pame: 3122(2)

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

. . O . . ) - .
iv. Klik tombol i dilanjutkan klik tomb ol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

=
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Joko [ADMIN BSTANS]
Glhkpn s bt \Q Q KOMIS| PEMBERANTAS AN KORUPSI [KPK]

7= Locout

@-REGISTRATION v
Daftar PN/WL vio Excel

@Upkood Excal
Doflar/Update via Excel f—
Verifikasi Dota Excel
Fenombahan PR/AWL (1) | Perubohan Jobaton (15 | Non Wafib Lapor(2)
Wajib Lopor Non Aklif
Tompikan 10 ¥ | barishalaman Q Cleor

MAILBOX

1 3271060711520003 BAMBANG SAPTO PRATOMOSUNU  SPESIALIS MUDA 1 - BIDANG n
NFORMASI DAN DATA - DEPUTI
BIDANG INFORMASI DAN DATA

AKU BUKAN KADA SPESIALIS COMPUTER FORENSIC u
MADYA - DIREKTORAT

Halaman ini juga dapat digunakan sebagai halaman monitor
apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh Admin Instansi.

v. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

dibatalkan dengan klik tombol -

3.7.5 Verifikasi Data Excel

Submenu Verifikasi Data Excel merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan, diubah, atau dihapus oleh
Admin Instansi sendiri atau Admin Unit Kerja melalui format file Microsoft Excel.
Adapun Langkah-langkah dalam Verifikasi Data Exceladalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Verifikasi Data Excel

VERIFIKASI FN/WL VIAEXCEL

Instansf: KOMIS! PEMBERANTASA
unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENCE
WL Tahun

Penambohan PN/WL (40 | Perubahan Jabatan (0) || Non Waji Lapor(98)

ampilkan | 10 ¥ baris/halaman Q  ceor

pilcan

3271057010850010 0000997 MERRYASA n
DIOKTAVIANA e e
'ENERIMAAN OFFLINE < 2 050011008853001 0001074 LUKMAN SURYA i n
PERDANA e
+.VERIFICATION
3517061012840002 0001203 MOCHAMAD AGUNG n
+-ANNOUNCEMENT < SASONGKO e esenomis
+REPORTING. 4 000000000001 1959 0000212 GIRI SUPRAPDIONO e n
+AUDIT

2. Tab Penambahan PN/WL
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas data PN/WL yang ditambahkan sebelumnya di Menu

Daftar/Update via Excel. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

=
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a. Pilih Tab Penambahan PN/WL.
b. Klik tombol u untuk melihat data PN/W.L.

c. Klik tombol - untuk menyetujui penambahan data PN/WL,
selanjutnya data PN/WL akan masuk pada list PN/WL Offline  dan

Data Waijib Lapor

d. Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL karena ada

ketidaksesuaian.

e. Klik tombol - untuk membatalkan penambahan data PN/WL.
f. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik

@ fmemal o intuk mengirimkan  email  data-data yang  telah

diverifikasi.

Admin Instansi KPK (ADMIN INSTANS

G|hkpn :

©-REGISTRATION
Verifikasi PN/WL Vi Exce!

Verifikosi Data Excel

MAILBOX

g. Data Penambahan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin

Instansi maka data PN/ WL akan masuk padalist PN/WL Offline  dan

list Daftar Wajib Lapor

J
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e-REGISTRATION - PN/WL ONLINE "=

Kelola Admin Instansi

Wilahun: | 2018+ L S e —————
P . Cai: | 1e000mmoononono
InStansi; | OwISI PENBERANTASAN KORUPS! (4% . a] o
“ompikan 10 ¥ sars/roioman
FORMULR Wi
m““ S ARTEAS] NG AN “
1 000000000T0I0I0  FULANAH DATA ENTRY - DREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERISAAN LHEPN - Formi

DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN Belu

Enting 201 nn
v

& REFORNNG - -
3 3370054204730004  ROSITA KUSUMAWARDAN. ST KEPALA SEKS| EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN n n

Whkpn = men oo o=

& REGISTRATION WALIS LAPOR & g Wb lopor

WL Tohun ETI Unit Kerja:

Instanse - Cai

PENERIMAAN QFFUNE
o VERIFCATION

& ANNOUNCEMENT

8 3720S4104730004  ROSTA KUSUMAWARDANL 5T K
e-AuDin

3. Tab Perubahan Jabatan

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas data PN/WL yang mengalami perubahan jabatan
sebagaimana sebelumnya di Menu Daftar/Update via Excel. Adapun langkah
langkahnya adalah sebagai berikut:

a. Pilih Tab Perubahan Jabatan

b. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v
c. Tombol - untuk menyetujui perubahan jabatan PN/WL, selanjutnya
data PN/WL akan masuk pada list PN/WL Online/Offline sesuai

status terakhirnay dan list Data Wajib Lapor .

d. Tombol . untuk mengubah data jabatan PN/WL karena ada

ketidaksesuaian.

e. Tombol - untuk membatalkan perubahan jabatan PN/WL.

J
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f. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. KIik

@ fmemal o intuk  mengiimkan  email  data-data yang  telah
diverifikasi.

Admin Instansi KPK (ADMIN ISTANS
Ihk n BERANDA  PANDUAN FA KPK
LOGOUT

©-REGISTRATION
Verifikasi PN/WL Vi Exce!

@ K emo

Verfikosi Data Excel
Daftor/Update via W

MAILBOX

g. Data perubahan jabatan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin
Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL
Online/Offline _ sesuai status terakhir dan list Daftar Wajib Lapor .

]

e-REGISTRATION - PN/WL ONLINE no=

Instansi

Wilohun: | 2018 UnitKerfa: | DEPUTIBIDANG PENCEGAHAN

Status Lapor: Pih Sistus . [ 000000000101010

Instansii | KOVIS! PENBERANTASAN KORUPS! (<P . Q || ceor

| baris holaman

FORMULIR WL
m““ S ARSI ERIRG TAHN “

000000000101010  FULANAH DATA ENTRY - DIREKTY ORATP VDA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - F mulir Akiifasi Efiling 2015 nnu
e REFORTING
8 SOTZ054204750004 - ROSITA KUSUMAWARDAN. ST KEPALA SEESI EVALUAS| DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUIKMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN n-n

Qhkpn oo e e o=

e REGISTRATION WALIE LAFGR PIPrS -

WL Tanun 2018 v Uit Kerja:

INSIONSE o PENSERANTASAN KORLEE! <= . can:

PEMERIMAAN OFFUNE <

o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

s camasaes s soan asan s, (B IR I

Ie AvDIT
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4. Tab Non Wajib Lapor

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas data PN/WL yang mengalami perubahan status dari
Wajib Lapor menjadi Non Wajib Lapor sebagaimana sebelumnya dilakukan di
Menu Daftar/Update via Excel. Adapun langkahlangkahnya adalah sebagai
berikut:

a. Pilih Tab Non Wajib Lapor.

b. Tombol u untuk melihat data PN/WL.

c. Tombol - untuk menyetujui perubahan status PN/WL menjadi Non
Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL akan masuk pada list PN/WL

Online/Offline sesuai status terakhirnya dan list Data Non Wajib

Lapor .

d. Tombol u untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Non Waijib
Lapor.
e. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. KiIik

< K.. 'I . . H
# Kimemal - tuk mengirimkan email data-data yang telah
diverifikasi.
E|hkpn s
m

MAILBOX

f. Data Non Wajib Lapor dari excel telah diverifikasi oleh Admin Instansi

maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL Online/Offline

sesuai status terakhir dan list Da ftar Non Wajib Lapor

J
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3.7.6

Submenu PN/WL Online merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang telah menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN atau telah mengaktivasi akun eFiling LHKPN. Langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut :

Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A PN/WL Online

1.
Qihken

-REGISTRATION

PN/WL Online

e-REGISTRATION - DAFTAR NON WAJIB LAPOR #  Er=g - Wajibla
WiTahun: | 2018 Unit Ketfo: | DEpUTI BIDANG PENGEGAHAN
Status lapor: | Stawswi | 8
INSIGNSE | KOMIS! PEVBERANTAGAN KORUPS! (4PH) . cani:

Q  cex

Tampikan| 10 7| baris/haloman

TANGGAL
““ e P m-

3273237309710006 ASEP CHAERULCH. MM,  SFESIALI PENDIDIKAN DAN PELATANAN MASYARAKAT UTAMA - DRECTORAT  Orine 2018 18002

PENDIDIKAN DAN FELAYANAN MASYARAKAT - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
2 8671112507860017 FAHNDA AMS CATA ENTRY - DREKTORAT PENDASTARAN DAN FEMERKSAAN LHKPN -DEFUTI  Orline 2018 20180212 nnu

BIDANG FENCEGAHAN

PENERIMAAN OFFLINE  © 5 o27503690590001T LZA INDRIAT DATA ENTRY - DREKTORAT PENDATTARAN DAN FEMERKSAAN LHKPN-DEFUTI  Online 2018 =2z EEC
BIDANG PENCEGAHAN

e VERIFICATION ’ 4 3507254104920002 PASCALLY KUNTHI ANDINI  SPESIALE PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN LHKPN MADYA - DREKTORAT Onine 2018 R a |- | ~ |
PENDAFTARAN DAN FEMERIKSAAN LHKPN - DEFUT BIDANG PENGEGARAN

e ANNOUNCEMENT < S 3173054504500001 PAULINE ARFIN FUNGSIONAL DIRECTORAT PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASTARAKAT- DEFUT Orline 2018 [a]=]]
BIDANG PENCEGAHAN

& REPORTING ’ & 3075122208770006 RYANHERVIANSTAH  SPESIALS PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT MADYA- DRECIORAT  Orine 2018 R o |- | |

PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - GEPUTI 8IDANG PENCEGAHAN

BERANDA  PANDUAN  FAQ
N PN/WL ONLINE & Ereg
WL Tahun : 2018 Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
status Lapor: —~Pilih 5 Cari:
Instansi: KOMIS| FEMEERANTASAN KORURS! (KFK) - G E=

Tampilkan

FORMULIR wL
-““ ARTIFAS TAHUN _

3374111909930004  ABRORY NASRULLAH,, SE DATA ENTRY - DIR! CRATP \ADA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - Formulir Akiifasi nnﬂuu
DEPUTI BIDANG PENC Sudah Diteima

¥ barisfhaloman

Tracking FN/WL

ENERIMAAN OFFLINE

-VERIFICATION

-ANNOUNCEMENT

-REPORTING

2 3174072109540002  ACHMAD SYARIF, AMd. DATA ENTRY - Fermulir Akiasi Ef nnunﬂ
DEFUTI BIDAS Sudah Diteima

3 3201324025500 ADE IRAWAN DATA ENTRY - Formulir Aliifasi Efiling 2018 nnunn
DEFUTI BIDA! Sudah Diterima

¢ 4 3175040508820004  ADE SURYA PARMANA DATA ENTRY - Formulir Akfitasi Efiling 2018 nnnnn
DEPUTI BIDAN Sudah Diterima

¢ 5 31750221 0190000 ADI ASHARI, SE DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - Formulir Akdifasi Efilling 2018 nnnnu
DEPUTI BIDANG PENCEG, Sudah Diteima

‘ & 317510220884000 ADI IRAWAN DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERICSAAN LHKPN - Formulir Akfifasi Efilling 2018 nnnuu
DEPUTI BIDAT NCEGAHAN Sudah Diteima

‘ 7 3175062712670008  ADIPRASETYO, SH SPESIALIS PENDAFTARAN DAN FEMERIESAAN LHKPN MUDA - Formuiir Akiifasi Efiling 2018 nnunn

Sudah Diterima

2. Fungsi Tombol

DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERKSAAN LHKPN - DEPUTI

Tombol digunakan untuk melihat data PN/WL online.

Tombol n digunakan untuk edit data PN/WL online.

Tombol u digunakan untuk mereset password PN/WL. Sebelum
melakukan reset password pastikan terlebih dahulu bahwa memang

ada permintaan tertulis dari PN/WL untuk melakukan reset password
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d. Tombol E] digunakan untuk mengirim ulang aktivasi akun PN/WL ke
email PN/WL.

3.7.7  PN/WL Offline

Submenu PN/WL Offline merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang belum menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN (daftar melalui format Microsoft Excel). Langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A PN/WL Offline

-REGISTRATION ~ PN/WL OFFLINE D2 ER
Kelola Admin Instans
Kelola Admin Unit Kerja

cqulasiisosialisas
Regulasifsosialisasi Wilahun: | 2018 Unit Kerja: e

Reguiosi

Status Lapor: | i s, . Cari:
Instansi: pT— . Q | ciar

Tompikan 10 7| baris/haloman

383778 AFERI SYAMSIDAR ~ DIREXTUR PENATAAN DAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN DESA - DIREKTORAT JENDERAL BINA 2018

PEMERINTAHAN DESA
HAN UMUM KABUPATEN GUNUNG KIDUL - KOMIS! 2018 nu
YOGYAKARTA,

80001 AHMADIRUSLAN  ANGGOTA KOMISIONER - KOl
HANI PEMILIHAN UMUM PRCOVINSI DAERA)

M.PASI
3075081609830017 ASEP HARYANTO. KEPALA SEKS| PROGRAM - BALAI BESAR PENGEMBANGAN LATIHAN MASTARAKAT JAKARTA- 2018 nu
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN, DAN INFORMAS

4 BURHANUDDIN SEKRETARIS PENGADILAN NEGERI SINGKIL - PENGADILAN THGGI ACEH 2018 nu
PENERIMAAN OFFLINE ¢

5 0010 DWI CALON ANGGOTA DPR RI - PROVINS| SULAWES| TENG AH DAPIL | - PARTAI DEMOKRAS! 2018 nu

) HARMONO

S-VERIFICATION . TJPTODHARMONO INDONESIA PERJUANGAN (PDI PERJUANGAN)

6 0000000000377599 Ir E SUNANDAR KEPALA UNT LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASA PROVINSI LAMPUNG - PEMERINTAH 2018 nu
PO RACHIMAS PROVINS! LAMPUNG

2. Fungsi Tombol
a. Tombol n digunakan untuk melihat data PN/WL offline.

b. Tombol E digunakan untuk mengaktifkan akun e-Filing LHKPN
PN/WL. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

i. Pastikan sudah menerima Formulir Rermohonan Aktivasi
Penggunaan Aplikasi eFiling LHKPN yang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta melampirkan fotokopi KTP.

ii. Pastikan dalam aktivasi PN/WL sesuai dengan isian yang tertera
di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi eFiling
LHKPN

=
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3.7.8

Vi.

Klik tombol E dan aplikasi akan menampilkan halaman
seperti ini :

Wajib Lapor

INSTANS! * ©
KOMIS! PEMBERANTASAN KORUPS! {KPK
UNITKERJA * O
DEPUTI BIDANG P
Tempat/ Tanggal Lahir * © SUB UNIT KE
DIREKTORA!
JABATAN® ©
Jenis Kelamin * ©

Email * O
NRP/NIP/ No Pegawai O

— Nomor Handphone® €

L Tahun®

Pastikan NIK sudah sesuai denganFormulir Permohonan Aktivasi
Penggunaan Aplikasi eFiling LHKPN yang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta lampiran fotokopi KTP. Apabila NIK

belum sesuai Admin Instansi atau Admin Unit Kerja dapat

# Edit NIk

mengubahnya melalui tombol “F “ dikarenakan NIK
akan digunakan sebagai username PN/WL dan tidak dapat
diubah kembali.

Pastikan semua fie/d telah diisi lengkap termasuk alamat emalil
dan nomor HP dikarenakan email aktivasi dan foken atau one

type password (OTP) akan dikirimkan ke alamat tersebut.

Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Verifikasi Data Individual pada tab

PN/WL Onlineuntuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

Daftar Wajib Lapo r

Submenu Daftar Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan oleh Admin

Instansi atau Admin Unit Kerja untuk mengelola Daftar Wajib Lapor LHKPN di Irstansi

masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Daftar Wajib Lapor

~
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2.

Qihken

BERANDA

PANDUAN  FAQ

. |
e _—

WAJIB LAPOR # - Evzg - Wajib L
@-REGISTRATION -
Kelola Admin Instansi
Kelola Admin Urit Kefjo
WL Tahun : 2018 - Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Instansi: KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPSH ( - Cari:

Individua

Q  Clear

ata Individuol
Tampikan 10

STATUS
‘ON/OFF

¥ baris/halaman

3374111909930004 ABRORY NASRULLAH, . SE  DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN Cnline 2018
LHKPH - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMIS| PEMBERANTASAN
KORUPSI (KPK)
2 3174072109860002 ACHMAD SYARIF, AMd.  DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN Oriine 2018 B nn
Tracking PN/WI LHKPN - DEPUTI BIDANG PENGEGAHAN - KOMIS| PEMBERANTASAN
- KORUPS! (KPK)
PENERIMAAN OFFLINE < 3 3201132402850001 ADE IRAWAN DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN Cnline 2018 n nn
LHKPN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMIS| PEMBERANTASAN
e-VERIFICATION < KORUPSI (KPK)
4 3175040508820004 ADE SURTA PARMANA DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN Ornline 2018 B nn
©-ANNOUNGEMENT ¢ LHKPN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMISI PEMBERANTASAN

Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data wajib lapor LHKPN.

b. Tombol n digunakan untuk mengubah data wajib lapor LHKPN

tanpa mengubah statusnya menjadi online atau offline.

c. Tombol u digunakan untuk mengubah status PN/WL menjadi Non
Wajib Lapor. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah tidak termasuk
wajib lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol ﬂ pada data PN/WL yang akan diubah statusnya
dan aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Waiib Lapor

Benarkah Akan Menonakiifion m.DL:Dcralb:lw:'\ ini?
NIK TITTIT
Noma
Jenis Kelamin T LAKLLAKI

Tempel , TanggelLahic :  BEKASI. 16/10/1960

Email hhh@gmail.com

NO HP 1233

iii. Kemudian klik tombol dan data akan berpindah ke
submenu Verifikasi Data Individual pada tab Non Wajib Lapor

untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

J
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3.7.9 Daftar Non Wajib Lapor

Submenu Daftar Non Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan okeh Admin
Instansi atau Admin Unit Kerja untuk me ngelola Daftar Non Wajib Lapor LHKPN di
Instansi masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Daftar Non Wajib Lapor

Ghepn o e =

e-REGISTRATION ~ DAFTAR NON WAJIB LAPOR # - Ersg - WajiblL
Kelola Admin Instansi

Kelola Admin Unit Kerja

WL Tahun : 2001 - Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENGEGAHAN
status Lapor: N . Status WL K
< Instansi: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI [ v Cari:
Q | Clear

verifikasi Data Individual

/Update via Excel
Tampilkan | 10 ¥ baris/haloman

TANGGAL
JABATAN STATUS.

Verifikasi Data Excel

Daftar Waijb Lapor 3273232309710006 ASEP CHAERULOH, M.M.  SPESIALIS PENIDIDIKAN DAN PELAYANAN onine 2018 20180302
MASYARAKAT UTAMA - DIREKTORAT PENDIDIKAN
DAN PELAYANAN MASY AR AKAT - DEPUTI BIDANG
Tracking PNAWL PENCEGAHAN
PENERIMAAN OFFLNE < 2 3671114507840017 FAHNIDA, AMd DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN Orline 2018 2018-02-12 n u
PEMERIKS AAN LHKPN - DEPUTI BIDANG
PENCEGAHAN
e-VERIFICATION ¢ B 3275036905900011 LIZA INDRIATI DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN onine 2018 »727  HHEE
PEMERIKSAAN LHEPN - DEPUTI BIDANG
e-ANNOUNCEMENT ¢ PENCFGAHAN

2. FEunagsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data non wajib lapor LHKPN

b. Tombol B digunakan untuk mengubah status PN/WL menjadi Wajib
Lapor. Langkahlangkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah termasuk wajib

lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol u pada data PN/WL dan isi lengkap setiap field

yang disediakan yang akan diubah statusnya dan aplikasi akan

menampilkan halaman seperti ini :

Data Non Wajib Lapor
NIk INSTANSI* ©
At PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGEA,
— UNIT KERIA * ©
ADE SUHAEMI PEMERR LA AP AIEN AN A

Tempat/ Tanggal Lahir * O SUB UNIT KERIA 6
MAJALENGKA 23/02/1965
JABATAN" ©
Jenia Kelamin * &
PEREMPUAN

Pelaporan Onine [
NRP/NIP/ No Pegawai 0

Email O

19650223 1989032006

J
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) ) r*Simpan data PR/WL
iii. Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Verifikasi Data Individual pada tab Wajib

Lapor untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

c. Tombol u digunakan untuk menghapus data Non Wajib LHKPN dari
aplikasi. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut adalah data PN/WL yang
harus dihapus dari aplikasi e-.LHKPN

ii. Klik tombol ﬂ pada data PN/WL yang akan dihapus dan

aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Data Non Wajib Lapor

iii. Kemudian klik tombol dan data akan terhapus

dari aplikasi e-LHKPN

3.7.10 Tracking PN/WL

Submenu Tracking PN/WL merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk memudahkan dalam melakukan pencarian terhadap data
Wajib Lapor di Instansi. Melalui menu Tracking PN/WL ini, Admin Instansi atau Admin

Unit Kerja dapat mengetahui data Wajib Lapor terletak pada menu apa saja di modul

e-Registration. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration A Kelola PN/WL A Tracking PN/WL

=
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Safrina (ADMIN kPK]
Elhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ e
Transparan tu Mudah!

e-REGISTRATION ~ TRACKING PN/WL ® - Ereg

Kelola Admin Instansi

NIK Tanggal Lahir : ac/mmiyyyy
Nema : WL Tahun : 2017~
a Clear

Tracking PN/WL

PENERIMAAN OFFLINE ¢

&-VERIFICATION <

2. Pada halaman menu Tracking PN/WL, pencarian data Wajib Lapor dapat
dilakukan berdasarkan:
1. Nomor Induk Kependudukan (NIK);
2. Nama;
3. Tanggal Lahir;
4. WL Tahun.
3. Isikan Informasi di atas sesuai dengan data Wajib Lapor yang akan dicari di

Instansi atau Unit Kerja.

Q
4. Klik tombol untuk mencari data Wajib Lapor tersebut.

5. Informasi data Wajib Lapor yang dicari akan muncul pada tabel.

TRACKING PN/WL # - Ereg
NIK : 35160858049.50002 Tanggal Lahir : EpR—
Nama : WL Tahun 2017
Q || Clear

Tempikan| 10 ¥ | baris/halaman

2 18 April 1995 2017 Daftar Waijib Lapor —

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertarna | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

1 Kolom MENU, untuk menunjukkan bahwa data PN/WL tersebut ada
pada Menu apa di e-Registration, seperti :
0 Menu PN/WL Online
0 Menu PN/WL Offline
o0 Menu Daftar Wajib Lapor

~
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0 Menu Daftar Non Wajib Lapor
0 Menu Verifikasi Data Individual (khusus Admin Instansi)
0 Menu Verifikasi Data Excel(khusus Admin Instansi).

i Kolom SUB MENU, hanya khusus untuk menunjukkan bahwa data
PN/WL tersebut ada pada Sub Menu apa dalam Menu Verifikasi Data
Individual dan Verifikasi Data Excel.

Pada menu Verifikasi Data Individual terdapat beberapa sub menu
yaitu:

0o Penambahan PN/WL;

o PN/WL Online;

o0 Wajib Lapor;

o Non Wajib Lapor.
Pada menu Verifikasi Data Excefterdapat beberapa sub menu yaitu:

0o Penambahan PN/WL;

0 Perubahan Jabatan;

o Non Wajib Lapor.

6. Setelah mengetahui data PN/WL yang dicari ada di menu apa, maka Admin
Instansi / Admin Unit Kerja dapat mengakses Menu-menu tersebut di modul e-
Registration apabila ingin melakukan validasi terhadap data PN/WL tersebut.

7. Apabila data PN/WL yang muncul di menu Tracking PN/WL terdapat anomali
atau kesalahan, maka pada kolom Menu & an tertul i s M@AHu
Pada kondisi seperti ini, Admin Instansi/Admin Unit Kerja dapat menghubungi

Helpdesk LHKPN KPK untuk menormalkan data PN/WL tersebut.

TRACKING PN/WL # Ereg - PN

NIK: 00000000D0079853 Tanggal Lahir : dd / mm / yvyy
Nama: WL Tahun : Al

Q| Clear

Tampikan 10 |¥|baris/halaman

e S W S W S RS R T
1 I L] 2016 Hubungi Admin KPK -

Menampikan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama  Sebelumnya - selariuinya | Terakhir

bun
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BAB IV
E-FILING

Modul e-Filing merupakan modul yang digunakan untuk pengisian LHKPN secara online
oleh Penyelenggara Negara dan atauWajib Lapor. Modul ini hanya bisa diakses oleh
Penyelenggara Negara dan atau Wajib Lapor yang sudah terdaftar dan diaktivasi
melalui modul e-Registration.
Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Login

... @
1.1 Buka web browser menggunakan c atau yang terdapat pada

komputer Anda.
1.2 Masukkan alamat Aplikasi eLHKPN pada address bar yaitu

https://elhkpn.kpk.go.id
KPK @lhken

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

1.3 Masukkan username password dan kode keamanan untuk melakukan
login dengan ketentuan sebagai berikut :
1.3.1  Username untuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK)
yang telah terdaftar di aplikasi e -LHKPN.
1.3.2  Password akan dikirimkan melalui emai/ (surel) pribadi Admin
atau PN/WL oleh KPK apabila akun telah didaftarkan di aplikasi
e-LHKPN.

J
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https://elhkpn.kpk.go.id/

Saya bukan robot

1.4 Kemudian klik tombol

1.5 Setelah /ogin, aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman beranda
yang menampilkan pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan

hak akses yarg diberikan.

File Edit View History Bookmarks Tools Help

x\+

L B Lon

e || Q search wa ¥ A 9 ¢ =

Pengumuman Terbaru

Tidak ada pengumuman baru

1.6 Apabila /ogin gagal periksa kembali username password dan kode
keamanan. Apabila tidak berhasil login ulangi kembali proses tersebut,

atau menghubungi KPK.

Klik tombol

Data harta PN/WL yang dilaporkan terdahulu telah di migrasikan juga ke modul
e-Filing, sehingga memudahkan PN/WL untuk mengisi LHKPN selanjutnya.
Aplikasi akan menampilkan rekapitulasi harta yang pernah dilaporkan
sebelumnya berupa grafik yang dapat dilihat total harta per item dengan

menggeser kursor ke arag grafik yang diinginkan. Bagi PN/WL yang belum

J
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pernah melaporkan harta maka tampilan grafik tidak akan terlihat pada
halaman tersebut.

Senin , 5 November 2018 [s2Profil Saya -

Ihkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ BT TN

f 10:20:28 e
eFiling [EENVEIE

151 LHKBN BARU
REKAPITULASI HARTA (Rp.) REKAPITULASI PENERIMAAN (Rp.) REKAPITULASI PENGELUARAN (Rp.)
100.000.000
HTB. PUK. PNL : PR PH PGL
2013 w2017 2018 m2017 2013 w2017

Riwayat LHKPN

Data hata hasil migrasi yang memiliki jenis mata uang USS dikonversi menjadi mata uang Rp. dengan nilai kurs 1USS = Rp. 10.000,-

Di halaman ini juga menampilkan Riwayat LHKPN yang pernah dilaporkan
sebelumnya.

Riwayat LHKPN

*Data harta hasil migrasi yang memiliki jenis mata uang US3 dikonversi menjadi mata uang Rp. dengan nilai kurs 1 USS = Rp. 10.000,-

Tampikan 10 ¥ barishalaman

Ca
L T T ™~ N N I
1 I 081112013 - | ] Griine Eu
: wwar ossse = onine [a] =[]

Menjabat ol

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Pada Riwayat Harta, terdapat beberapa fitur di kolom Aksi yang dapat
digunakan oleh PN/WL, yaitu sebagai berikut.

1 Klik tombol L (Preview ), untuk melihat detail isian LHKPN;

1 Klik tombol E (Ringkasan Harta ), untuk melihat Ringkasan
LHKPN;

1 Klik tombol (Cetak Surat Kuasa ), untuk mendownload file

Lampiran 4. Surat Kuasa atas nama PN/WLjika LHKPN sudah dikirim

(status proses verifikasi);

J
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1 Klik tombol n (Download Lampiran Kekurangan ), untuk
mendowload file Lampiran Daftar Perbaikan/Kekurangan jika status

LHKPN perlu perbaikan;

1 Klik tombol (Download Tan da Terima), untuk mendownload
file Tanda Terima jika LHKPN sudah terverifikasi (status terverifikasi

lengkap atau terverifikasi tidak lengkap);

L 3
1 Klik tombol (Download Pengumuman) , untuk mendownload
file Lembar Pengumuman jika LHKPN sudah diumumkan(status

diumumkan).

Jika PN/WL sudah pernah mengisi LHKPN tetapi statusnya masih Draft atau
belum dikirim, terdapat juga beberapa fitur di kolom Aksi yang dapat digunakan

oleh PN/WL, yaitu sebagai berikut.

1 Klik tombol n (Edit), untuk mengedit Draft LHKPN tersebut;

1 Klik tombol E (Ringkasan Harta ), untuk melihat Ringkasan
LHKPN;

1 Klik tombol u (Hapus), untuk menghapus Draft LHKPN tersebut;

1 Klik tombol (Edit Jenis Pelaporan ), untuk mengubah Jenis
Laporan dan Tanggal Lapor dari Periodik menjadi Khusus, atau

sebaliknya.

3. Pengisian LHKPN baru dengan langkaHangkah klik  tombol

o 151 LHEFMN BARU

BUAT LHKPN BARU

Jeniz Laporan * @

@ /
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Apabila ingin melanjutkan data LHKPN yang sebelumnya, maka PN/WL Kklik

tombol :] pada data yang memiliki status

Pilih jenis pelaporan (periodik/khusus).
- Jenis pel apiok@an Aperio
0 Penyampaian LHKPN berdasarkan periode érkalg;
o0 Pelaporan LHKPN setiap tahun sekali;
0 Batas waktu penyampaian LHKPN paling lambat pada tanggal 31
Maret tahun berikutnya.

o0 Pilih tahun pelaporan

0 Kemudian klik tombol untuk melanjutkan proses pengisian
LHKPN.

- Jenis pelaporan Akhususo
o0 Penyampaian LHKPN berdasarkan periode perubahangbatan;
0o Penyampaian LHKPN pada saat pertama kali menjabat atau

mengakhiri jabatan;

\
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