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HALAMAN UTAMA




BAB 1
HALAMAN UTAMA

1.1 Tentang e-LHKPN
Menu Tentang e-LHKPN merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai
semua hal terkait sistem e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

1. Buka web browser menggunakan @ atau G yang terdapat pada
komputer Anda.

2. Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu
https://elhkpn.kpk.go.id
KPK Wihken

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

3. Klik menu pada halaman aplikasi e-LHKPN.

4. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang menampilkan video teaser
e-LHKPN dan video teaser Peraturan KPK Nomor 07 Tahun 2016 Tentang Tata
Cara Pendaftaran, Pengumuman, dan Pemeriksaan Harta Kekayaan

Penyelenggara Negara, untuk memutar video teaser tersebut klik tombol I:,
aplikasi akan menampilkan seperti ini :



https://elhkpn.kpk.go.id/

~

KPK Bhkpn -

1 Panduan Aplikasi Unduh e-Announcement Kontak Kami FAQ

Tentang e-lhkpn

7—s perubahan) HKPN

1.2 Panduan Aplikasi
Menu Panduan Aplikasi merupakan menu yang menampilkan informasi mengenai tata

cara penggunaan aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut
adalah sebagai berikut :

1. Klik menu pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi penjelasan sistem

e-LHKPN dan panduan alur penggunaan aplikasi e-LHKPN seperti berikut :

KPK BYlhkpn

Tentang e-lhkpn Pand! Unduh e-Announcement Kontak Kami FAQ

Panduan Aplikasi

i KeK Bhien
i ’ wruny
i Yy
EAY BT
PR LAPORAN HARTA

Video Tutorial
3. Klik menu -untuk menampilkan video tutorial penggunaan aplikasi

e-LHKPN yang bersifat interaktif. Aplikasi akan mengarahkan ke halaman
seperti berikut :




@Tab 01

« » 2 wwwelhkpn kpkgo.id P

FRONTEND -
LOGIN & LOGOUT
E-FILING
4.1 Verifikasi Akun PN/WL
 428eronda il
43Pilih Pelaporan Khusus
44Dota Pribadi
45 Jabatan
46 DataKeluarga ‘
47 Horta
I 471 Harta Tonah atou
Bangunan
472 Horta Mesin atau
Transportasi
"

4, Klik tombol [: untuk memutar video tutorial penggunaan aplikasi e-LHKPN

setiap bagiannya.

1.3 Unduh

Menu unduh merupakan menu yang menampilkan dokumen-dokumen, file atau data
pendukung lainnya dalam pelaporan harta kekayaan Penyelenggara Negara (PN/WL)
yang dapat diunduh oleh pengguna. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut

adalah sebagai berikut :

. Unduh
1. Klik menu pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman yang berisi /ink dokumen, file
atau data pendukung lainnya yang dapat diunduh seperti berikut :
KPK

Whken

Tentang e-Inkpn

Panduan Aplikasi

Unduh

Sesuai Surat Edoran Pimpinan KPK No.08 Tahun 2016 tentang Petunjuk
Tekris Penyampaion don Pengelolaon Laporan Harta Kekayaan
Fenyelenggara Negara sefeloh diberlakukannya Peraturan KPK NO.07
Tahun 2016 fentang Tato cora Pendoftaran, Pengumuman dan
Pemeriksaan Harla Kekayoan Penyelenggara Negara bahwa terhitung
tanggal 1 Januari 2017, penyomgaion LHKPN muici beriaky secara
elekironik melalui opiikesi e-LHKPN, ferlompir file pendukung yang
dapat diunduh.

o 1. Unduh Formuir Permohonan Akfivasi e-Registration LHKPN

0 2.Unduh Formuir Permohonan Akiivasi e-Fiing LHKPN

0 3.Unduh Panduan Pendaftaran Akun e-Fiing LHKPN

0 4.Unduh Petunju Teknis Pembuatan Akun Administrator

0 5.Unduh Petunjuk Teknis Apikasi e-LHKPN
T &.Unduh Alur Pelaporan LHKPN untuk Pieg/Pipres
o 7. Unduh Format Pengisian Form Adivasi e-Fiing Caleg DPD 2019




1.4 E-Announcement (Pengumuman LHKPN)
Menu e-Announcement merupakan menu yang menampilkan pengumuman harta
kekayaan penyelenggara negara yang telah diverifikasi administratif oleh KPK.

Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

e-Annount

1. Klik menu pada halaman utama.
2. Input Nama/NIK, Tahun pelaporan atau Lembaga, kemudian masukkan Kode
keamanan dan klik tombol Cari.

KPK @hkpen

Tentange-lhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh Menitoring Implementasi  Peta Kepatuhan  Monitoring Kepatuhan  Kontak Kami

e-Announcement

*nformasi Harla Kekayaan Negara yang fercantum dalam

sits e-Announcement LHKPN ini adalah sesual dengan yang felh diaporkan oleh

Penyelenggara Negara dalam LHKPN dan hanya uniuk fujuan informasi umum. KPK fidak

Tahun Laper : TAHU bertanggung jawob otos informasi Horfa Kekayoan Fenyelenggara Negara yang

bersumber dari situs dan/atau media lainnya. Apabila terdapat perbedaan informasi antara

pengumuman yang tercantum dalam situs e-Anncuncement dengan informasi yang

Lembaga : v berasal dari situs dan/atau media lainnya, maka informasi yang dianggap valid adalah
informasi yang tercantum dolam situs e-Announcement ini

Cari: Nama,

Kode Keamanan :

situs ini o Harta Kekayaan Negara afos LHEPN
yang disampaikan kepada KFK menggunakan Aplikasi e-IHKPN (dimulai dar LHKFN Tahun
2017 dan seterusnya) dan menggunakan Formulir IHKPN Model KPK-A dan Model KPK-B.

Saya bukan robot

No. Nema Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Jenis Laporan Total Harla Kekayaan Aksi

Belum ada data

3. Nama PN yang dicari akan ditampilkan dalam Tabel. Kemudian klik tombol

Preview cetak pengumuman pada kolom aksi.
KPK ]

Tentang e-lhkpn Panduan Aplikasi Unduh e-Announcement Menitoring Implementasi Peta Kepatuhan Monitoring Kepatuhan Kontd

e-Announcement

“Informasi Pengumuman Harta Kekoyoan Penyelenggara Negera yong tercantum dalam

stus e-Announcement LHKPN ini adaloh sesuai dengan yang teloh dilaporkan aleh

Penyslenggara Negara dalam LHKPN dan hanya unfuk fujuan informasi umum. KPK fidak

Tahun Lapor : TAHU beronggung jowab olos informasi Horo  Kekoyoan Penyelenggara Negara yang

bersumber dori situs dan/atay media lainnya. Apatila ferdapat perbedaan informasi antara

pengumumen yang tercantum dalam sifus e-Announcement dengan informasi yang

Lembaga : v berasal dari situs dan/atau media kainnya, maka informasi yang dianggap vaiid adalah
informasi yang tercantum dalam situs -Announcement ini

Cari: kunto ariawan

Kode Keamanan : ™

Situs ini menampikan Pengumuman Haorla Kekayoan Penyelenggara Negara afos LHKFN
‘Saya bukan robot

FeCAFTCHA yang disampaikan kepada KPK menggunakan Aplikasi e-LHKPN (dimulai dori LHKPN Tahun

2017 dan seterusnya) can menggunakan Formulir LHKPN Model KPK-A dan Model KPK-B.

Ne. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Jenis Total Harta Aksi
Laporan  Kekayaan

1. KUNTO KOMisI DEPUTIBIDANG  SPESIALIS PENDAFTARAN DAN 31 Desember Periodik  Rp.2.506.551.951 =
ARIAWAN PEMBERANTASAN PENCEGAHAN PEMERIKSAAN LHKPMN UTAMA 2019
KORUPSI [KPK)

4. Masukkan data Anda dengan mengisi Nama, pilih kriteria Umur, dan Profesi.

Kemudian klik tombol Download.




Siapakan Anda?
‘ gsukan nama anda
® 18-24

25-34

35-44

3544

55+

Profesi: Pegawai Negeri

Media / Pers
Akademisi
LSM

Masyarckat Umum

5. Lembar Pengumuman akan ditampilkan.

K K 2017

[Pyl Pyl artanan Bonape

PENGUMUMAN
LAPORAN HARTA KEKAYAAN PENYELENGGARA NEGARA
[Tankgal Esnyameainn tenis Laparan, - Tahwn: I husus - Awal Renjabat)
BIDANG 1 EKSEKUTIF
wnvsaca - [N

unimrers - I

I DATA PRIBADI
L Nama Yy
3 Jabatan —————
3 WK —

Il DATA HARTA

A. TANAH DAN BANGUNAN rp. N
B. ALAT TRANSPORTASI DAN MESIN ap. N
-,

€. HARTA BERGERAK LAINMYA np. NN

D. SURAT BERMARGA rp. I

E. KASDAN SETARA KAS np. I

F. HARTA LAINNYA re.

Sub Total ap. N

. HUTAMG ke

IV. TOTALHMARTA KEKAYAAN (11-101) rp.
Catatan

1. Rincian harta kekayaan dalam pergumuman inl sesual dengan yang dilaporkan aleh Penyelenggara Negara clan bidak dapat
dijadikan casar oleh Penyelenggara Negara atau siapapun jJuga untuk menyatakan bahwa harta yang bersanghutan tidak
terkait tindak pidana.

1. Pengumuman inl telah citempatkan dalam media penguruman resmil KPE dalam rangha mem fasilitasi pemenuhan
kewajiban Penyelenggara Megara unituk mengumurmkan harta kekayaan sesual dengan Uncang-Undang Nomar 28 Tahun
1333 tentang Penyelenggara Negara yang Bersih dan Bebas dard Korupsi, Kolusi dan Mepotisme.

. Pengumuman ind diumemkan dengan catatan

. Pengumuman ind idak memerhkkan tanda tangan karena dicetak secara otomatis,

. Pengumuman ind disakikan ¢l Jakarta tanggal |

LT




1.5 Perbandingan Pengumuman LHKPN

Di e-Announcement, juga tersedia fitur Perbandingan Pengumuman LHKPN yang dapat
digunakan oleh Masyarakat Indonesia untuk melihat perbandingan dua pelaporan
LHKPN sehingga dapat diketahui adanya kenaikan ataupun penurunan harta yang
dilaporkan oleh Penyelenggara Negara. Fitur ini hanya dapat menampilkan
Perbandingan Pengumuman LHKPN atas LHKPN yang disampaikan kepada KPK
menggunakan e-LHKPN (dimulai dari LHKPN Tahun 2018 dan seterusnya). Langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :

-
1. Klik menu pada halaman utama.

2. Cari data Wajib LHKPN yang akan dilihat pengumumannya.

e-Announcement

Cari: |
Tahun Lapor :
Lembaga :

Kode Keamanan : ™
Saya bukan robot

3. Pada tabel hasil pencarian pengumuman LHKPN, klik pada tombol Perbandingan e-
Announcement LHKPN yang ada di kolom Aksi di salah satu pengumuman Wajib Lapor.

No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Jeniz Laporan  Total Harta Alkesi
Kekayaan

31 Desember Pericdik Rp.690.400.000
2020 i

31 Desember Periodik Rp.339.580.000 B
2019

1.

31 Desember Periodik Rp.82.201.000 B
2018

4. Sistem akan menampilkan halaman Ringkasan Harta Pengumuman LHKPN sesuai
dengan Tahun Pelaporan yang dipilih.




e~~~ —
PERBANDINGAN E-ANNOUNCEMENT LHKPN
PENGUMUMAN

LAPORAN HARTA KEKAYAAN PENYELENGGARA NEGARA
(Tanggal Penyampaian Jenis Laporan - Tahun: 18 Januari 2021/Periodik - 2020)

NamA ——
LEMBAGA 1

UNIT KER1A ——————————

SUB UNIT KERJA 1
1anaTAN — ——————— ]
NHK ]

PERBANDINGAN LHKPN “

miikan Perbandingan Peng:

kon kepada KPR menggunak

Kenaikan / (penurunan)
Pelaporan LHKPN

Pelaporan LHKPN
31 Desember 2020

L DATA HARTA

Jumlah %

A.  TANAH DAN BANGUNAN Rp 1.000.000.000
1. Tangh dan Bangunan Seluas G 1.000.000.000

B.  ALATTRANSPORTASI DAN MESIN Rp 14.000.000
1. moTor. I 14.000.000

C. HARTA BERGERAK LAINNYA Rp 110.000.000
D. SURATBERHARGA Rp 13.800.000
E.  KAS DAN SETARA KAS Rp 137.600.000
F. HARTA LAINNYA Rp 70.000.000
sub Total Rp 1.345.400.000

. HUTANG Rp 697.000.000

5. Pada kolom Perbandingan Pengumuman, terdapat dropdown /ist yang berisi LHKPN di
tahun pelaporan lainnya untuk dibandingkan. LHKPN yang dapat dipilih adalah yang
dilaporkan melalui e-LHKPN (dimulai dari LHKPN tahun 2018 ke atas). Pilih
pengumuman LHKPN yang akan dibandingkan dengan LHPKN yang sudah dipilih di
awal. Klik Tombol Bandingkan.

PERBANDINGAN . I
LHKPN

* Situs ini hanya menampilkan F
Penyelenggara Negara atas LF |HEPM 2018 [31 Desember 2018)

Aplikasi e-LHKPN !'dimuh"dfm' LHKPN 2019 (31 Desember 2019) I

.  DATA HARTA

1.6 Peran Serta Masyarakat

Di e-Announcement, juga tersedia fitur Peran Serta Masyarakat yang dapat digunakan
oleh Masyarakat Indonesia untuk berperan serta dalam pengawasan harta kekayaan
Penyelenggara Negara dengan cara memberikan informasi tambahan terkait

kepemilikan harta yang dicantumkan maupun yang belum dicantumkan di dalam

31




Pengumuman LHKPN Penyelenggara Negara. Langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut :

1. Klik menu pada halaman utama.
2. Input Nama/NIK, Tahun pelaporan atau Lembaga, kemudian masukkan Kode

keamanan dan klik tombol Cari.
KPK ﬂlhkpg

Komisi Pemberantasan Korupsh

Tentange-lhkpn  PanduanAplikasi  Unduh | e-Announcement = Monitoring Implemen PetaKepatuhan  Monitoring Kepatuhan  Kontak Kami

e-Announcement

“Informasi Harla Kekayaan Negara yang fercantum dalam

stus e-Announcement LHKPN ini adalah sesuai dengan yong felah dilporkan oleh

Penyelenggara Negara aalam LHKPN dan hanya unfuk fuiuan informasi umum. KFK fidak

Tahun Lapor : TAHU bertanggung jawob afos informasi Horta Kekayoan Penyelenggara Negora yang

bersumber dari sifus dan/atau media Ginnys. ARabila terdapat perbedaan informasi antara

pengumuman yang tercantum dolam sifus e-Announcement dengan informasi yang

Lembaga : - berasal dar situs dan/atau media lainnya, maka informesi yang dianggap vaiid adalah
informasi yang tercantum dalam situs e-Announcement ini.

Cari:

Kode Keamanan : Saye bukan 1o [2 )] Situs ini i Harla Kekayaan Negara atas LHEPN
2ya bukan robot recamTCHA yang disampaikan kepada KPK menggunakan Aplikasi e-IHKPN (dimulai dori LHKPN Tahun
e — 2017 dan seterusnyal gen menggunakan Formulir LHKPN Model KPK-A dan Model KPK-B.

Q Clear

No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Lapor Jenis Laporan Total Harla Kekayaan Aksi

Belum ada data

3. Nama PN yang dicari akan ditampilkan dalam Tabel. Kemudian klik tombol
Kirim Informasi Harta pada kolom aksi.

KPK |

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  Monitoring Implement. Peta Kepatuhan  Monit

e-Announcement

“Informasi Pengumuman Harta Kekoyoan Penyelenggara Negara yang fercantum dalam

situs e-Announcement LHKPN ini adalah sesuci dengan yang teloh diloporkan oleh

Penyelenggara Negara dalam LHKPN dan hanya untuk fujuan informasi umum. KPK fidak

Tahun Lapor : TAHUN berionggung jowab atas informasi Harta Kekayoan Penyslenggara Negora yang

bersumber dari situs dan/atay media lainnya. Apabila terdapat perbedaan informasi anfara

pengumuman yang tercantum dolam situs e-Announcement dengan informasi yang

Lembaga : M berosol dari situs dan/atau media lainnya, maka informasi yang dionggap veiid adaloh
informasi yang fercantum dalam situs e-Announcement ini.

Cari: kunto cricwan

Kode Keamanan : [

Sifus ini menampikan Pengumuman Harla Kekayoan Penyelenggara Negara ofas LHKPN
Saya bukan robot

FeCAPTCHA yang disompaikan kepada KPK menggunakan Aplikasi e-LHKPN (dimulai dori LHKPN Tahun
P — 2017 dan sstenuenya) dan menggunakan Formulir LHKPN Model KPK-A dan Model KPK-B.

Q  Clear
No. Nama Lembaga Unit Kerja Jabatan Tanggal Laper Jenis Total Harta Alesi
Laporan  Kekayaan
1. KUNTO KOMSI DEPUTI BIDANG SPESIALIS PENDAFTARAN DAN 31 Desember Periodik  Rp.2.506.551.951
ARIAWAN  PEMBERANTASAN PENCEGAHAN PEMERIKSAAN LHKPN UTAMA 2019

KORUPSI (KPK)

4. Isikan Form Informasi dengan Identitas diri Anda dan Isi Informasi yang Anda

ketahui terkait dengan kepemilikan harta PN tersebut.

~




IDENTITAS ANDA

Noma ~©

Nama Anda
Nomor HP/Telp ~ ©

Nomor HE/Telp
Email * @

Alamat Email

1S1INFORMASI

Informasi ~ @

B I VU S§ ==

Informasi mengenai TanahiBangunan mili PN yang ingin dilaporkan

Informasi MesiniAlat Transpertasi yang ingin dilaperkan

LAMPIRAN

Lampiran = &

5. Anda juga dapat melampirkan file yang terkait dengan

Informasi kepemilikan
harta PN tersebut. Klik tombol Kirim.

LAMPIRAN

Lampiran ~ &

Nama File

Keterangan Ukuran File  Aksi

otal ukuran keseluruhan file: 0 Kb

Batas maksimum ukuran keseluruhan file: 6.000 Kb

K

Anda akan mendapatkan Email dan SMS berisi informasi kode Token untuk
pengiriman informasi dalam aplikasi Peran Serta Masyarakat.

Token Aplikasi Peran Serta Masyarakat Dalam Pengawasan LHKPN

Kotak Masuk X

& 2

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk go id> 17150 menityang lalo) ¥
R ke saya v

vin. so- I

Di Tempat

Bersama Ini kami Informaslkan kode Token untuk pengiriman Aplikasl Peran

Serta Masyarakat Dalam Pengawasan Harta Kekayaan Penyelenggara
Negara

Kode Token anda :
nuvceo

Server Code : BNV2Y2W

Pastikan kode token yang anda input sesuai dengan server code.
Atas kerJasama yang diberlkan, Kami ucapkan terima kasih.

Email ini dikirimkan secara otomalis oleh sistem e-LHKPN, kami tidak melakukan

pengecekan email yanq dikinmkan ke email ini. Jika ada pertanvaan. silshkan hubunqgi

7. Masukkan kode Token yang diterima melalui email/sms di Halaman Konfirmasi
Token. Kemudian klik tombol Kirim.




KONFIRMASI TOKEN

Token ™

o
o

Server Code : ENRYYJHM
[pastikan server code sesuai dengan yang ada di emailfsms token).

B Kiim

8. Anda akan mendapatkan email notifikasi bahwa Informasi yang Anda berikan
sudah berhasil dikirimkan ke KPK.

€« O 0 § 2 o D » 1dari 1165 > &
Peran Serta Masyarakat Dalam Pengawasan LHKPN Kotak Masuk X & B
Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk go id> 1026 (Omenityang laly)  ¥¥
ke seya v
vo. I
Di Tempat

Terima kasih atas partisipasi Saudara dalam mewujodkan Indonesia bebas dari Korupsi melaiui pengawasan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara. Informasi yang Saudara sampaikan akan kami tindaklanjuli sesuai prosedur yang
berlaku

Alas kerjasama yang diberikan, Kami ucapkan terima kasin

Direklorat Pendafaran dan Pemeriksaan LHKPN

Email ini dikirim secara olomalis oleh sistem e-LHKPN dan anda tidak perlu membalas email ini

Direkiorat PP LHKPN KPK | wiwi.kpk. 0. | eihkpn.kpk,oo.id | Layanan LHKPN {021) 2557 8396

4 Balas » Teruskan

1.7 Peta Kepatuhan

Menu Peta Kepatuhan merupakan menu yang menampilkan informasi Kepatuhan
LHKPN seluruh Instansi yang ada di Indonesia.

KPK Blhkpn

omisi Pemberantasan Korupsi Teansparan itu Muciaht

Ikhtisar Kepatuhan LHKPN :

Penarikan Data per Tanggal 28/06/2021 23:51:58

Pelaporan LHKPN Tahun Tingkat Bidang Jenis Laporan Status UU Eselon
2020 o | Jan < | [1am - | [ - | [ < | 5
Nama Instansi Unit Kerja Subunit Kerja
) < | [am < | [ 5
Pelaporan Status Pelaporan LHKPN Kepatuhan
0.33%
Belum Lengkap I 33916
Pelaporan - Kepatuhan
96.27% Antrian 87.22%
[363,513 / 377,593] [329,330 / 377,593]
00.60%
Lengkap 329,330
E e Oemisr=p [ iz Kepatvhan dihitung dart jumlah status

pelaporan LHKPN Lengkap dibagi
Nama Instansi seluruh Waiib Lapor

any .
Wajib L Belum L: re Lengk Pel
ajib Lapor elum Lapor| ST engkap | Pelaporan
~




1.8 Kontak Kami
Menu kontak kami merupakan menu yang menampilkan informasi alamat dan daftar
kontak yang dapat dihubungi terkait layanan e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan

menu tersebut adalah sebagai berikut :

Kontak Kami

1. Klik menu pada halaman utama.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

KPK Blhkpn

Komisi Pomberantasan Korupsi

Tentangedhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Kontak Layanan e-lhkpn

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN
Komisi Pemberantasan Korupsi

@ Cedung Merch Putih KPK - JI. Kuningan Persada Kav. 4, Seticbudi, Jakarta

1.9 FAQ
Menu Frequently Asked Question (FAQ) merupakan menu yang menampilkan informasi
rangkuman daftar pertanyaan terkait LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu

tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik menu pada halaman utama.

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :
K 'K WQihkpn

Tentangehkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement — PetaKepatuhan — KontakKami — FAQ

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa ity e-LHKPN?

PN/WL k aplikasi e-LHKPN?
Apa sajakah manfaat LHKPN?
Regulasi apa saja yang mengatur fentang LHKPN?
siapa sajakah yang harus menyampaikan LHKPN?
Apa rvang lingkup regulasi yang diterbitkan Instansi mengenai LHKPN?
Apakah kalau Pasangan juga sebagai PN/WL harus juga membuat LHKPN?
Apa saja Jenis Formulir LHKPN dan Bagaimana Metode Penyampaian LHKPN?

Kapan Formulir Baru mulai berlaku?

bila PN/WL paikan LHKPN dengan formulir lama (model KPK-A/B)?
Apa yang dapat dijadikan bukdi bahwa saya telah menyampaikan LHKPN?
Apakah pengisian LHKPN dapat diwakilkan?

Kapan Periode atau Wakiu Penyampaian LHKPN?




3. Kilik salah satu poin FAQ untuk menampilkan jawabannya.
KPK @lhken

Tentangedhkpn  Panduan Apli Unduh  e-Announcement ta Kepatuhan  Kentak Kami

FAQ (Frequently Asked Questions)

Apa ity e-LHKPN?

PN/WL akses aplikasi e-LHKPN?
Apa sajakah manfaat LHKPN?
1. Sebagai insirumen pengelolocn SDM seperii mengangkat atou mempromosikan PN/WL berdasarkan kepatuhan LHKPNAya

2. sebagai instrumen untuk mengawasi harta kekayaan PN/WL
3. sebagai instrumen akuntabilitas bagi PN/WL dalam mempertanggungjowabkan kepemilkan herta kekayaannya.

Regulasi apa saja yang mengatur tentang LHKPN?
1. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 1999 tentang Penyelenggara Negara Yang Bersh dan Bebas Dari Korupsi, Kolusi dan Nepofisme;

2. Undang-Undang Nomer 30 Tahun 2002 tentang Komisi Pemberantasan Tindak Pidana Korupsiz
2 Peraturan KPK Nomor 07 Tahun 2016 tentang Tata Cara, Pendaftaran, Pengumuman, dan Pemeriksaan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara.

siapa sajakah yang harus menyampaikan LHKPN?
Apa ruang lingkup regulasi yang diferbitian Instansi mengenai LHKPN?
Apakah kalau Pasangan juga sebagei PN/WL harus juga membuat LHKPN?

Apa scja Jenis Formulir LHKPN dan Bagaimana Metode Penyampaican LHKPN? u

12



BAB I1
LOGIN & LOGOUT




BAB II
LOGIN & LOGOUT

2.1 Login
Fungsi /ogin merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk masuk ke aplikasi

e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Buka web browser menggunakan @ atau G yang terdapat pada
komputer Anda.

2. Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu
https://elhkpn.kpk.go.id
KPK Blhkpen

Komisi Pomborantasan Korupst

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

1. Masukkan wusername, password, dan klik pada kotak Saya Bukan Robot untuk
melakukan /ogin dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Username untuk Admin (Unit Pengelola LHKPN Instansi) menggunakan
standard yang telah ditetapkan oleh KPK berupa kombinasi nama instansi
dan kombinasi lainnya yang telah terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

b. Username untuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK) yang telah
terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

C. Password akan dikirimkan melalui emai/ (surel) pribadi Admin atau PN/WL
oleh KPK apabila akun telah didaftarkan di aplikasi e-LHKPN.



https://elhkpn.kpk.go.id/

Saya bukan robot

2. Kemudian klik tombol

3. Setelah /ogin, pengguna akan masuk ke halaman beranda yang menampilkan

pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan hak akses yang diberikan.

Pengumuman Terbaru

Pengumuman Pengumuman

4. Apabila /ogin gagal periksa kembali username, password, dan kode keamanan.
Apabila tidak berhasil login ulangi kembali proses tersebut, atau menghubungi
KPK.

2.2 Logout

Fungsi /ogout merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk keluar dari
aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

1. Klik tombol “©SOUT pada pojok kanan halaman beranda aplikasi e-LHKPN.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman /ogin sebagai tanda pengguna
sudah keluar dari aplikasi e-LHKPN.




Elhk n - Minggu , 26 Februari 2017 WAHYUDI
STV PANDUAN  FAQ o ADMIN INSTANSI
e E) 19:59:10 Loeour

2.3 Lupa Password

Fungsi lupa password merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna apabila
mengalami lupa password untuk login. Syarat menggunakan menu ini adalah
pengguna memiliki akun dan alamat email yang sudah pernah terdaftar dan diaktifkan
pada aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah sebagai
berikut :

1. Klik tombol [ pada halaman
Login.
KPK Qlhken

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

)

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Lupa Password

3. Masukkan username (admin) atau NIK (PN) dan email pengguna yang telah

terdaftar di aplikasi e-LHKPN dengan benar, kemudian klik tombol

~




4. KPK akan mengirimkan reset password ke email pengguna yang telah
didaftarkan di aplikasi e-LHKPN.

2.3 Ubah Profil User

Fungsi Ubah Profil User merupakan fungsi yang digunakan oleh pengguna untuk
pengaturan user, ganti password, ganti email dan profil pengguna. Langkah-langkah
menggunakan menu tersebut adalah sebagai berikut :

1. Klik foto profil pengguna yang ada di sebelah pojok kanan atas.
Whken

LOGOUT

2. Kemudian aplikasi akan menampilkan halaman seperti berikut :

Selasa . 21 Februari 2017 Wahyudi
pn BERANDA PANDUAN  FAQ ADMIN KPK

Transparan itu Muda ah! ] 400] 8 LOGOUT

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

2.4.1 Pengaturan User
Menu Pengaturan User dapat digunakan oleh pengguna untuk mengubah data foto

profil, dan nomor Hanaphone. Langkah-langkah menggunakan menu tersebut adalah
sebagai berikut :

1. Klik tombol untuk menambah atau mengubah foto profil.

Kemudian pilih foto dari komputer yang akan dijadikan foto profil.

~




e File Upload [ < ||
n BERANDA ~ PANDUAN  FAQ P
® -1 » Capture halaman e-LHKPN ~ & | | Search Capture halaman e-LH.. 2
Tiansparan it Mucah!
Organize v Mew folder =0 I @
A — - -~
¢ Favorites N I
Pengaturan User  Ganii Password B Desitop [ Tepod Ly | = .
Capture login Capture lupa Capture lupa Capture panduan
& Downloads password full password aplikasi
] Recent places
Foto KPK
¥ Homegroup Loy0.4 _
% O
A A ) == 2
Capture photo Capture play Capture profil Capture profil
profil e-LHKPN
= = B o=
Capture tentang Capture tutorial Capture unduh Capture web
B Videos v e-LHKPN browser w
File name: | Capture photo profil v | | AllFiles v
Username
admin_kpk

Nomor Handphone

Kemudian klik tombol ﬁl di file yang akan digunakan kemudian klik

tombol ® "?'°° i aplikasi e-LHKPN untuk men-upload file foto yang dipilih.

Apabila data foto profil berhasil disimpan maka pada foto profil juga akan
berubah.

g | hk n Selasa , 21 Februari 2017 wx  admin kpk
p BERANDA  PANDUAN  FAQ AR >  ADMINKPK
L 14:20:41

v LOGOUT

ransparan itu Mudah!

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email
« Data Pribadi berhasil di update 1!

Foto
KPK
(S5
-
A A
® Upload

Username

Apabila ada perubahan pada nomor Hanaphone, maka masukkan data

perubahan pada field'yang telah disediakan, kemudian klik tombol

Foto
KPK
-
A A
Upload | [l g hVge

Username

admin_kpk

Nomeor Handphone

081286552065




2.4.2 Ganti Password

7ab menu Ganti Password digunakan apabila pengguna ingin mengubah password
yang lama dengan password yang baru. Langkah-langkah menggunakan menu
tersebut adalah sebagai berikut :

1. Pilih tab menu Ganti Password

Rabu , 22 Februari 2017 K admin kpk

|hk n BERANDA  PANDUAN  FAQ v @ ADMINKPK
Grppv 07:29:03 gy Locour

Konfirmasi Password Baru

(e [oroc ]

2. Masukkan password lama dan password baru pada field yang telah

disediakan.

3. Kemudian klik tombol untuk menyimpan data perubahan password.

2.4.3 Ganti Email
Tab menu Ganti Emajl digunakan untuk mengubah alamat emai/ yang didaftarkan
sebelumnya. Adapun langkah-langkah adalah sebagai berikut :

1. Pilih tab menu Ganti Email

Rabu, 22Februari2017  wx  admin kpk
pn BERANDA PANDUAN  FAQ 07:34:02 @ ADMINKPK
Transparan it Mucoh! Xt 5> Locourt
Penga turan User Ga Ganti Email
Email Lama
statistik@kpk.go.id
Email Baru
Konfirmasi Email Baru

2. Masukkan email baru pada field yang telah disediakan, kemudian klik tombol

untuk menyimpan data perubahan email.

~




BAB III
E-REGISTRATION




BAB I1II
E-REGISTRATION

Modul e-Registration merupakan modul yang digunakan oleh Admin Instansi dan
Admin Unit Kerja sesuai hak akses yang diberikan oleh Admin KPK. Modul ini
digunakan oleh Admin Instansi dan Admin Unit Kerja untuk pengelolaan data Unit
Pengelola LHKPN (UPL) dan Wajib LHKPN (PN/WL) berupa :
1. Proses pendaftaran, pengelolaan dan monitoring akun admin unit kerja;
Proses pendaftaraan PN/WL;
Proses perubahan data PN/WL;
Proses penghapusan data PN/WL;
Proses aktivasi akun aplikasi e-Filing bagi PN/WL;
Monitoring data PN/WL;
Monitoring kepatuhan PN/WL.

N o v A WD

3.1 Kelola Admin Instansi
Menu Kelola Admin Instansi merupakan menu yang digunakan oleh Admin KPK
(sebagai administrator) untuk mengelola data Admin Instansi.

&-REGISTRATION v DAFTAR ADMIN INSTANSI A - ERegiirofion - Admin Instansi

Kelola Admin Instansi

Instansi: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS: . Status:

Tampikan| 10 ¥ baris/halaman
S oo o s T
Admin_DKO lasari 2709-2018 5:38:10 (] KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS (KPK) nn
Demo_elhkpn e ! KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK) nnn
KPK3 [ RANTASAN KORUPSI (KPK} nn
KP4 Ko RANTASAN KORUPS! (KPK nnn
KPK_& KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK) nnn
KPI KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS! (KCPK| nnn
7 KEK_T u o o KOMIS| PFEMBERANTASAN KORUPS! (KFK) un
Menampilkan | sampai 7 deri 7 boris date Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Instansi adalah sebagai berikut :
1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Registration LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta
melampirkan fotokopi KTP dan fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai

Admin Instansi.




2. Pastikan dalam penambahan data Admin Instansi sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang
dapat di unduh di alamat https://elhkpn.kpk.go.id

3. Pilih menu e-Registration - Kelola Admin Instansi

4. Klik tombol untuk menambahkan data Admin Instansi.

Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Instansi seperti
berikut :

Tambah Admin Instansi

Username * &

Nama = &

Email * &

Instansi * €

h Instans
Nomor SK €
Handphone * €&
Unit Kerja Admin *

Sub Unit Kerja Admin *

Jabatan Admin *

e |
6. Masukkan data admin instansi pada fie/d yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian pada tanda o , dimana setiap fie/d dengan tanda : harus diisi.
7. Sebelum melakukan penyimpanan data Admin Instansi, pastikan terlebih
dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda 0).

8. Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan

data Admin Instansi yang baru ditambahkan.



https://elhkpn.kpk.go.id/

9. Data Admin Instansi yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar
Admin Instansi.

10. Proses selanjutnya aplikasi e-LHKPN mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi
akun e-Registration LHKPN kepada Admin Instansi yang telah didaftarkan untuk
diaktifkan.

11. Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin instansi adalah sebagai berikut:

a. Edit
Fitur ini digunakan untuk mengubah data Admin Instansi dengan klik

tombol dengan tampilan sebagai berikut :

Edit Admin Instansi

Username : KPK_T11
Nama : Rina

Email : rina@kpk.go.id

Instansi : KOMISI PEMBERANTASAM KORUPSI [KPK)

Nomeor SK :

Handphone : 087730834261

b. Delete
Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Instansi dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Hapus Admin Instansi

Apakah Anda yakin akan menghapus username dibawah ini 2

Username :
Nama :
Email :
Instansi :
Nomor SK :

Handphone :

KPK_11

Rina

rina@kpk.go.id

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

087730834261

standart




C.

Reset Password

Fitur ini digunakan untuk me-reset password Admin Instansi dengan

klik tombol n Sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Instansi atau
dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan perintah reset
password. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi e-LHKPN

menampilkan sebagai berikut :

Reset Password Admin Instansi

Apakah anda yakin akan mereset password?

Selanjutnya klik tombol H kemudian aplikasi e-LHKPN akan
mengirimkan email reset password ke email Admin Instansi yang di

reset password nya.

Kirim Ulang Aktivasi

Fitur ini digunakan untuk mengirim ulang email aktivasi ke email Admin

Instansi dengan klik tombol n . Fitur ini digunakan apabila Admin
Instansi belum mendapatkan email aktivasi secara otomatis setelah
akun dibuat. Admin KPK dapat melakukan pengiriman ulang email
aktivasi ke Admin Instansi agar Admin Instansi dapat melakukan
aktivasi akunnya. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi e-LHKPN
menampilkan sebagai berikut :

Kirim Ulang Aktivasi

Apakah anda yakin akan mengirim ulang aktivasie

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan
mengirimkan kembali email aktivasi ke email Admin Instansi.




3.2 Aktivasi Akun Admin Instansi

Akun Admin Instansi dapat digunakan setelah Admin Instansi yang didaftarkan dalam
aplikasi e-LHKPN mengaktivasi akunnya melalui email notifikasi aktivasi akun
e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK melalui aplikasi e-LHKPN ke email
pengguna. Langkah-langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :

1. Buka email notifikasi aktivasi akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK.

<statistik@kpk go.id>

@ 1f there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

Yth. Sdr. I
PEMERINTAH KABUPATEN I
Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan akun anda

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN -

Usemname : [N
Password - [N

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-pasfe tautan berikut ke browser chrome

2. Klik tautan pada tulisan Aktifkan Akun e-LHKPN

3. Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN

dan dengan informasi bahwa akun telah diaktivasi.

Email anda telah dikonfimas, siiahkan login untuk melanjutkar




4. Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan wusername dan password yang
telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN melalui email ke fie/d login yang telah
disediakan di halaman utama.

KPK @hkpn

Tentangedhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

5. Setelah Admin Instansi melakukan login menggunakan username dan password
yang di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan mengarahkan ke halaman
ganti password untuk mengubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN
dengan password sesuai keinginan Admin Instansi.

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Konfirmasi Password Baru

3.3 Reset Akun Admin Instansi
Akun Admin Instansi dapat di reset apabila admin instansi mengalami kendala pada
saat akses ke aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah untuk me-reset password Admin
Instansi adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi notifikasi reset akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan
KPK.




Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id=
Sent: Thu 26-Jan-17 2:47 PM
T wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI
KOMISIPEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanva permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn http:/10.102.2.122/elhkpndev/
Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHEKPN

(@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti
contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn. kpk.go.ad/

Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN.
4. Tahap selanjutnya Admin Instansi memasukkan username dan password yang

telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN melalui email ke fie/d login yang telah

disediakan di halaman utama.

KPK @hkpn

Tentangedhkpn  Panduan Aplikasi  Unduh  e-Announcement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Apiiasi Opfimal dijal

5. Setelah login menggunakan username dan password yang di generate aplikasi
e-LHKPN, aplikasi akan mengarahkan ke halaman ganti password untuk
mengubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN dengan password

sesuai keinginan Admin Instansi.




Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Konfirmasi Password Baru

3.4 Kelola Admin Unit Kerja
Menu Kelola Admin Unit Kerja merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin KPK (sebagai administrator) untuk mengelola data Admin Unit Kerja.

€-REGISTRATION v DAFTAR ADMIN UNIT KERJA #  ERegistrofion - User Instansi
Kelola Admin Unit Kerja
Unit Kerja: DEFUTI BI0ANG PENCEGAHAN . status:
Cari:
Q | Gear
Tampilkan | 10 ¥ baris/haleman
KFK_Depgah_ KOMISI PEMBERANTAS AN KORUFST (KFK] (DEPUTI BIDANG FENCEGAHAN) -un‘
&-REPORTING < Menampilkan | sampa 1 dar 1 bark data Ferama | Sebelumnys Seloniutnya | Tersihir
<

MAILBOX

Langkah-langkah untuk menambahkan data Admin Unit Kerja adalah sebagai berikut :

1. Sebelum menggunakan menu ini, pastikan bahwa sudah memberikan

daftar Master Jabatan ke KPK untuk di input kedalam aplikasi e-

LHKPN dengan format sepetrti ini.

A B c D E F 5 H
1 MASTER JABATAN
2 <Pusat-
3 Status Update Data <dd/mmiyyyy>
2
5 | NO BIDANG TINGKAT | NAMA INSTANSI NAIA UNIT KERJA NAIA SUB UNIT KERJA NAIA JABATAN u
6/ 1 > |PIMPINAN TERTINGGI KEPALA LEMBAGA <ET! 0
7| 2 WAKIFIMFINAN WAKIL KEPALA LEMBAGA 0
g 3 STAF ARLI STAF ARLI 1 u
] STAF KHUSUS STAF KHUSUS NONESELGN | |
5 SEKRETARIAT JENDERAL SEKRETARIAT JENDERAL i
3 SEKRETARIAT JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN Il
7 SEKRETARIAT JENDERAL Il
3 SEKRETARIAT JENDERAL W
9 SEKRETARIAT JENDERAL NON ESELON
0 SEKRETARIAT JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN [WIDYAISWARA. FUNGSIGNAL
0 H |
H 4 ¥ M| Pusat ~Daesh . Legishatif Pusat Legishatif Daersh “Sheet5 ¥ 4] m ] »

2. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Registration LHKPN (yang dapat diunduh di https://elhkpn.kpk.go.id) yang



https://elhkpn.kpk.go.id/

telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan fotokopi KTP dan
fotokopi SK penunjukan/surat tugas sebagai Admin Unit Kerja.

3. Pastikan dalam penambahan data Admin Unit Kerja sesuai dengan Petunjuk
Teknis Pembuatan Akun Admin Instansi dan Admin Unit Kerja di Instansi yang
dapat di unduh di alamat https://elhkpn.kpk.go.id

4. Pilih menu e-Registration - Kelola Admin Unit Kerja

5. Klik tombol untuk menambahkan data Admin Unit

Kerja.

6. Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Admin Unit Kerja

seperti berikut :

Tambah Admin Unit Kerja

Admin Unit Kerja® @
O Lingkup Instansi O Lingkup Unit Kerja

Usermame *

Nama * &

Email = €

Handphone = &

Unit Kerja Admin *
Sub Unit Kerja Admin

Jabatan Admin *

Lo |2

7. Pilih lingkup pengelolaan data PN/WL nya dengan memilih salah satu dari

pilihan (O Lingkup Instansi ® Lingkup Unit Kerja

a. Lingkup Instansi : Hak akses seluruh PN/WL Instansi.
b. Lingkup Unit Kerja  : Hak akses hanya PN/WL pada unit kerja.



https://elhkpn.kpk.go.id/

10.

11.

12.

Masukkan data Admin Unit Kerja pada fie/ld yang telah disediakan sesuai

petunjuk pengisian pada tanda ﬂ', dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus
diisi.
Sebelum melakukan penyimpanan data Admin Unit Kerja, pastikan terlebih

dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d

yang memiliki tanda @).

Apabila data isian sudah lengkap, klik tombol untuk menyimpan
data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan.
Data Admin Unit Kerja yang baru ditambahkan akan ditampilkan pada list daftar
Admin Unit Kerja.
Proses selanjutnya aplikasi e-LHKPN akan mengirimkan email notifikasi untuk
aktivasi akun e-Registration LHKPN kepada Admin Unit Kerja yang telah
didaftarkan oleh Admin Instansi atau Admin KPK untuk diaktifkan.
Fitur yang disediakan dalam menu kelola admin unit kerja adalah sebagai
berikut:

a. Edit

Fitur ini digunakan untuk mengubah data Admin Unit Kerja dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Edit Admin Unit Kerja

Jenis User =
O User Instansi @ User Unit Kerja
Instansi *
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI [KPK)
Unit Kerja =
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

Username *

KPK_Depgah_11

Nama *
Dery
Email *

deny@kpk.go.id

Handphone *

087730301212




b.

C.

Delete
Fitur ini digunakan untuk menghapus data Admin Unit Kerja dengan klik

tombol n dengan tampilan sebagai berikut :

Hapus Admin Unit Kerja

Apakah anda yakin ckan menghapus username dibawah ini
Username :KPK_Depgah_11

Nama Deny

Email :deny@kpk.go.id

Handphone:087730301212

Reset Password
Fitur ini digunakan untuk mereset password Admin Unit Kerja dengan

klik tombol n Sebelum melakukan reset password pastikan terlebih
dahulu bahwa memang ada permintaan tertulis dari Admin Unit Kerja,
Admin Instansi atau dari pihak KPK yang berwenang untuk memberikan
perintah reset password dengan tampilan sebagai berikut :

Reset Password Admin Unit Kerja

Apakah Anda yakin akan mereset password?

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan
mengirimkan email reset password ke email Admin Unit Kerja yang di

reset password nya.

Kirim Ulang Aktivasi
Fitur ini digunakan untuk mengirim kembali email aktivasi ke email

Admin Instansi dengan klik tombol . Fitur ini digunakan apabila
Admin Instansi belum mendapatkan email aktivasi secara otomatis
setelah akun dibuat. Admin KPK dapat melakukan pengiriman ulang
email aktivasi kembali ke Admin Instansi agar Admin Instansi dapat
melakukan aktivasi akunnya. Setelah mengklik tombol tersebut, aplikasi
e-LHKPN menampilkan sebagai berikut :




Kirim Ulang Aktivasi

Apakah anda yakin akan mengirim ulang aktivasi?

Selanjutnya klik tombol kemudian aplikasi e-LHKPN akan

mengirimkan kembali email aktivasi ke email Admin Instansi.

3.5 Aktivasi Akun Admin Unit Kerja
Akun Admin Unit Kerja dapat digunakan setelah Admin Unit Kerja yang didaftarkan
dalam aplikasi e-LHKPN mengaktivasi akunnya melalui notifikasi aktivasi akun
e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK melalui aplikasi e-LHKPN ke email Admin
Unit Kerja. Langkah-langkah untuk aktivasi akun adalah sebagai berikut :
1. Buka email notifikasi untuk aktivasi akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan
KPK.

‘Wed 25/11/2020 9:46 AM
Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk goid>
Aktivasi e-LHKPN

To
@ 17 there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

Yth. Sdr. I
PEMERINTAH KABUPATEN I
Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan akun anda

Aktifkan Akun e-LHKPN

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN -

usemname : [N
Password - [N

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-pasfe tautan berikut ke browser chrome

https-/felhkpn kpk qo id/portal/user/login

2. Klik tautan pada tulisan Aktifkan Akun e-LHKPN

Aktifkan Akun e-LHKPN

3. Setelah tautan di klik, pengguna akan diarahkan langsung menuju aplikasi e-
LHKPN dan menginformasikan bahwa akun telah diaktivasi.




4. Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan username dan password

yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke field login yang telah disediakan di
halaman Login.
KPK_ @hkpn

Tentangedhkpn  Panduan Apiiasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

. Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan mengarahkan ke halaman ganti
password untuk mengubah password yang di generate aplikasi e-LHKPN

dengan password baru sesuai keinginan Admin Unit Kerja.

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Konfirmasi Password Baru

3.6 Reset Akun Admin Unit Kerja

Akun Admin Unit Kerja dapat direset apabila Admin Unit Kerja mengalami kendala pada

saat akses ke aplikasi e-LHKPN. Langkah-langkah untuk mereset password Admin Unit

Kerja adalah sebagai berikut :

1. Buka email notifikasi reset akun e-Registration LHKPN yang dikirimkan KPK.




Reset Password || e-LHKPN

Aplikasi e-LHKPN <statistik@kpk.go.id>
Sent: Thu 26-Jan-17 2:47 PM
wahyudi

Yth Sdr WAHYUDI
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Di Tempat

Anda menerima email ini karena adanya permintaan reset password ke server KPK. Silakan log in dengan password baru
vaitu :

Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn http:/10.102.2.122/elhkpndev/
Apabila tautan diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan tersebut ke browser Anda.
Terima kasih

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

@ 2017 Direktorat PP LHKPN KPK | www.kpk.go.id. | elhkpn kpk.go.id | Layanan LHKPN (021) 2557 8396

2. Kilik tautan pada badan email yang telah dikirimkan seperti ditunjukkan seperti

5.

contoh ini.
Silahkan klik tautan dibawah ini untuk login ke aplikasi e-lhkpn https:/elhkpn.kpk.go.id/

Setelah tautan di klik, aplikasi akan mengarahkan ke halaman utama e-LHKPN.
Tahap selanjutnya Admin Unit Kerja memasukkan username dan password
yang telah dikirimkan aplikasi e-LHKPN ke fie/ld /login yang telah disediakan di
halaman utama.

KPK Wlhken

Tahap selanjutnya setelah login menggunakan username dan password yang
di generate aplikasi e-LHKPN, aplikasi akan mengarahkan ke halaman ganti
password untuk mengubah password yang digenerate aplikasi e-LHKPN
dengan password sesuai keinginan Admin Unit Kerja.

Pengaturan User Ganti Password Ganti Email

Password Lama
Password Baru

Keonfirmasi Password Baru




3.7 Kelola PN/JWL

Menu Kelola PN/WL merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data PN/WL

dengan submenu :

1. Daftar Calon PN/WL
Daftar Individual
Verifikasi Data Individual
Daftar/Update Via Excel
Verifikasi Data Excel
PN/WL Online
PN/WL Offline
Daftar Wajib Lapor
Daftar Non Wajib Lapor
10. Tracking PN/WL

W O N O U b W

Sebelum menggunakan menu ini, pastikan bahwa sudah memberikan daftar

Master Jabatan ke KPK untuk diinput kedalam aplikasi e-LHKPN dengan

format seperti ini.

A s c D 3 F c H !
MASTER JABATAN
<Pusat=
Status Update Data <de/mm/yyyy>
NANA UNIT KERJA NAMA SUB UNIT KERJA u
PIMPINAN TERTINGGI KEPALA LEMBAGA

WAKIL PIMPINAN

WAKIL KEPALA LEMBAGA

STAF AHL

0
0
]

STAF AHL

STAF KHUSUS'

STAF KHUSUS. NON ESELCN

SEKRETARIAT JENDERAL

SEKRETARIAT JENDERAL

SEKRETARIS JENDE] ]

SEKRETARIAT JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA BIRO KEPEGAWAIAN il
JENDERAL BIRO KEPEGAWAIAN KEPALA BAGIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN i
SEKRETARIAT JENDERAL BIRD KEFEGAWAIAN KEPALA SUBBAGIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN v
SEKRETARIAT JENDERAL BIRO KEFEGAWAIAN BENDAHARA NONESELON | |
SEKRETARIAT JENDERAL rERD KEPEGAWAIAN ’WDYAISWARA FUNGSICNAL
» ¥ | Pusat /Daersh .~ Legisiatif Pusat . Legislatif Daerah .~ Sheets . 2 < T} ] il

Menu Kelola PN/WL dapat diakses oleh role user Admin KPK, Admin Instansi dan

Admin Unit Kerja.

3.7.1 Daftar Calon PN/WL
Submenu ini

digunakan untuk mendaftarkan Calon PN/WL, misalkan untuk

kepentingan Pemilu, Pilpres, Pilkada dan Lelang Jabatan atau lainnya. Submenu daftar
Calon PN/WL hanya dapat diakses oleh Admin KPK. Langkah-langkahnya adalah

sebagai berikut :




1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL.

2. Pastikan dalam penambahan data Calon PN/WL sesuai dengan isian yang

tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN.
3. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL - Daftar Calon PN/WL

Qhkpn e oo o=

e-REGISTRATION N CALON FN/WL

&-VERIFICATION
OUNCEMENT

&-REPORTING

4, Klik tombol untuk menambahkan data Calon PN/WL.

5. Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data Calon PN/WL seperti
berikut :

Tambah Calon Penyelenggara Negara

Nomor Induk Kependudukan (NIK) * © Instansi * 6

Gelar Depan 6 Unit Kerja * @

Nama Lengkap * € Sub Unit Kerja * ©

Gelar Belakang & Jabatan® &

Tempat / Tanggal Lahir * @ Pelaporan Online []

Alamat Email* @

Jenis Kelamin * @

- Pilih — Nomor Handphone* &

NRP/NIP/Nomor Pegawai 6

ASimpan Calon PN/WL

6. Masukkan data Calon PN/WL pada field yang telah disediakan sesuai petunjuk

pengisian pada tanda ﬂ, dimana setiap fie/ld dengan tanda : harus diisi.
7. Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN dikarenakan NIK akan digunakan

sebagai username untuk aplikasi e-Filing LHKPN.




8. Pastikan sudah men-ceklist pelaporan online, mengisi alamat email dan nomor

HP untuk pelaporan harta secara online.

Pelaporan Online

Alamat Email* 6

Nomor Handphone* @

PSimpan Calon PN/WL

9. Sebelum melakukan penyimpanan data Calon PN/WL, pastikan terlebih dahulu
bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada isian fie/d yang

memiliki tanda 9).

Si 1 Calon PN/WL
10. Apabila data isian sudah benar, klik tombol Al SR untuk

menyimpan data Calon PN/WL yang baru ditambahkan.
11. Data Calon PN/WL yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar Calon
PN/WL.

Whkpn e e e o=

-REGISTRATION - CALON PN/WL

Kelola Admin Instansi

AXSE
[a]~]=]
(=] -]}
- Bazar LA ASET DAERAH - BADAN nnn

e-VERIFICATION

&-ANNOUNCEMENT ¢

&-REFORTING.

12. Untuk mengelola data Calon PN/WL, maka pengguna dapat menggunakan fitur
sebagai berikut :

- Klik tombol untuk melihat data Calon PN/WL yang dipilih.
- Klik tombol untuk mengubah data Calon PN/WL yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data Calon PN/WL yang dipilih.

3.7.2 Daftar Individual




Submenu ini digunakan untuk mendaftarkan PN/WL secara satuan (manual). Submenu
ini dapat diakses oleh Admin KPK, Admin Instansi dan Admin Unit Kerja. Langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi
e-Filing LHKPN yang telah diisi dan ditandatangan lengkap serta melampirkan
fotokopi KTP sebagai PN/WL khusus untuk pelaporan secara online.

2. Pastikan dalam penambahan data PN/WL Individual sesuai dengan isian yang
tertera di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN.

3. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL - Daftar Individual

&-REGISTRATION - DAFTAR PN/WLINDIVIDUAL "=

kelola

PENERIMAAN OFFLINE <
RIFICATION
- ANNOUNCEMENT <

e-REFORTING

4. Klik tombol untuk menambahkan data PN/WL Individual.
Kemudian aplikasi akan menampilkan form tambah data PN/WL Individual

seperti berikut :

Tambah PN/WL Individual

Nomer Induk Kependudukan (NIK) * & Instansi < @
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK)
Gelar Depan & Unit Kerja = @
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Nama Lengkap * & Sub Unit Kerja * @

Gelar Belakang & Jabatan® @

Tempat / Tanggal Lahir * & Pelaperan Online []

Alamat Email* @

Jenis Kelamin * @

— Piin - - Nomor Handphone® ©

NRP/NIP/Nomor Pegawai &

asmpan vt | xeto |

6. Masukkan data PN/WL Individual pada field yang telah disediakan sesuai

petunjuk pengisian pada tanda 'ﬂ', dimana setiap field dengan tanda : harus

diisi.




~

7. Pastikan isian NIK sesuai dengan fotokopi KTP dan Formulir Permohonan
Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN dikarenakan NIK akan digunakan
sebagai username untuk aplikasi e-Filing LHKPN.

8. Pastikan sudah men-ceklist pelaporan online, dan mengisi lengkap alamat email

dan nomor HP untuk pelaporan harta secara online.
Pelaporan Online

Alamat Email* @

Nomeor Handphone* 6

P Simpan PN/WL

9. Sebelum melakukan penyimpanan data admin PN/WL Individual, pastikan
terlebih dahulu bahwa data yang diisi telah sesuai dengan format (tidak ada

isian field yang memiliki tanda 9).

Si PM/WL
10. Apabila data isian sudah benar, klik tombol untuk

menyimpan data PN/WL Individual yang baru ditambahkan.
11. Data PN/WL individual yang baru ditambahkan akan muncul pada list daftar
PN/WL individual.

ﬂ|hkpn N —— Q?

©-REGISTRATION - DAFTAR PN/WL INDIVIDUAL "o

Instansi:

unit Kerja:

+Tambah Data

IIGLSETETEETTYRY  EBAITUTL BanT DEFUTH BIDARG PERCEGAHAN - DEFUT] BOANG PENCESLHAN « BEFUT nn
MOANG MEMCES AMAM
] ORN 100081 330080 Deiiel SLULISTLARE EPETLALSL MIAADBSITA CREATHIC LS UTALA - HEDCTORAT COLATMBNCALE - DEMUIT - -
———————————————————— AN ENCRGAREN — = = = = = = = = - - —— -
| s TETIIASROTRERIEE  AMY DAL BT - BN HEKTSAAT HINSAPTAR AN B Misiliia s ustn - bason (IR IR 1
HOANS FINCES ARAN |

PENERIMAAN OFFLINE ¢
e-VERIFICATION
- ANNOUNCEMENT ¢

&-REPORTING

12. Untuk mengelola data PN/WL individual, maka pengguna dapat menggunakan

fitur sebagai berikut :




alhken BERANDA  PANDUAN  FAG @F

& REGISTRATION - DAFTAR PN/WLINDIVIDUAL noE

Instansi: | KOMISI PEMEERANTASAN KORUPS! . Cari:

Unit Kerja: | DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN v Qe

#Tombah Dofo

———

I
123ASATETERTERST M TUTL BT BEFUT 4203 FERCEGANAN - D 1gand inceaasan oern | IR |
HIDANG PINCEC AMAM
2 DINIOOCS 123000 CAM SLAISTLAKE SPESLALS FEMERICIA G RATIFRAS! UTAMA - CARTKTORAT GRATSILAS - D4 [~ ]=] 1
BEANG HNCES ALY 1 1
3 LEERRT LD e b el buham'.uummrmmnmmmm.umr uu
HOANG PINCEC AMAN I
L —
M aan | soma0s 3 sen 3 boss cats L P —— - O Sl

PENERIMAAN OFFLINE <

e-VERIFICATION
&-ANNOUNCEMENT

&-REFORIING:

- Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL Individual yang dipilih.

- Klik tombol n untuk menghapus data PN/WL Individual yang dipilih.

3.7.3 \Verifikasi Data Individual
Submenu Verifikasi Individual merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan oleh Admin Instansi sendiri
atau Admin Unit Kerja. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL - Verifikasi Data Individual

Glhkpn . e?

©-REGISTRATION M VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL # > Ersg> PN

la Admin Instansi

min Unit Keri

Penambahan PN/WL (239) | PN/WLCnine (43) || WallbLoper(33) || MNom Wajt Laper (366)
Penambahan PN/WL

Jenis Pelaporan: AL v Cariz Q  Ceoxr

Tampilkan | 10 ¥ baris/halaman

3311004520169000 BRIHAWAN BIDARSAS|, SH., M.H, KEPAL
SH.MH Pt

LA SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN unn
KIMAN

S09011405760002  BUDI RAHARJQ, SE, SE SUB EAGIAN FERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN unn
N

3372051209610007 IR . SLAMET HIDAYAT, M.Si A SEKS| FERUMAHAN FORMAL DAN SWADAYA - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN unn
)y

IMAN

4 331109 150380000 TAUFIK ADITAMA, ST S| PENGELCLAAN RUMAH SUSUN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn
N
PENERIMAAN OFFLINE <
5 3311045006620001  TETRANTARI ENDAH, ST A SEKS| PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN nn
AN PEMUKIMAN
2 VERIFICATION
s 3311040304640001 WAHYUNANTO SATMAD KEPALA SEKS| PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESAS KELURAHAN - KECAMATAN TAWANGIAR| - CECAMATAN nn
SHMH TAWANGSARI
- ANNOUNCEMENT
7 3313133010660005  SUTANTO. ST. 5T KEPALA SEKS| PENANGANAN KAWASAN KUMUH - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN - DINAS PERUMAHAN DAN nn
«-REPORTING, < KAWASAN PEMUKIMAN
3372054204730004  RCSITA KUSUMAWARDANL ST KEPALA SEKS| EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN nu
e-AUDIT « - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

2. Tab Penambahan Calon PN/WL
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK untuk melakukan verifikasi atas data
Calon PN/WL yang ditambahkan sebelumnya di Menu Daftar Calon PN/WL.
Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
a. Pilih Tab Penambahan Calon PN/WL.




glhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ et

Trcepiren o Mt

e-REGISTRATION N VERIFIKASI DATA INDE

@ Agmin Instansi

in Unit Keria

i
Fenambanan Colon FN/WL{1) ®  Penombohan FN/WL (244] || FN/WLOnine (68) || WafioLopor (34] | Non Wajis Laper (369]

.
o

" DR MBME S P NE

Jenis Pelaporan: ALL v Cari: )

Tampilkan| 10 ¥ | baris/halaman

s i e e ———. | it
:

1000000000101010  FULANAH

Verific

PN/WL Oniine

LRI S Menampikan | sampai 1 dari | baris data

b La

Daffar Non Wajib Lapor

idng PN/WL
PENERIMAAN OFFLINE <
e-VERIFICATION <
&-ANNOUNCEMENT <

©-REPORTING. <

b. Klik tombol untuk melihat data Calon PN/WL.

o
c. Klik tombol untuk menyetujui penambahan data Calon PN/WL dari
Daftar Calon PN/WL, selanjutnya setelah disetujui data Calon PN/WL

akan masuk pada list PN/WL Online atau PN/WL Offline
(tergantung pada saat pendaftaran) dan list Data Wajib Lapor.

alhkpn BRANDA  PANDUAN  7AG

Transparen et

<-REGISTRATION - PN/WL ONLINE & emg

Wilohun: | 2018 - UnitKerja: | DEPUTI BDANG PENCEGAHAN .
status Lapor: B . cani: | to00000000101010
Instansi: [ KOMIS! PENBERANTASAN KORUPS! (<P¥) . a| cer
Tompikan| 10 ¥ |baris/aioman
FORMULIR wu
IABATAN
AAKTIFASI EFILLING TAHUN

1 1000000000101010  FULANAH

Belum Diterima

DAFTARAN DAN FEMERIKSAAN LHKFN - Formulir Akiifasi Efiling 2018 a nun
v

ar Non Wajib Lapor

Menamgikan | sampai | dari | baris data jutnya | Terakhir

ing PN/WL

PENERIMAAN OFFLINE <

<-VERIFICATION <

©-ANNOUNCEMENT <

& 3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDAN. ST 1EVALUASI DAN FEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEVUCHIAN - BIDANG KANASAN PEMUKIMAN n u
e-AUDIT < MAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

|AWUﬂING «

ﬂlhkpn o

&-REGISTRATION WALIB LAPOR *

e WL Tohun EUTI Unit Kerja:

Instanse: v Cant:

PENERIMAAN OFFUNE
o VERIFCATION

e ANNOUNCEMENT <

Ie AvDIT
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Aplikasi selanjutnya akan mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi
akun ke email Calon PN/WL.

Yth. Sdr. T
|
Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e-LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan

Aktifikan Akun e-LHKPN

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN :

Username : .

Password : ZQ9tKoO

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan berikut ke browser chrome:

https://elhkpn.kpk.go.id/portal/userflogin?7

Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi kami melalui email elhkpn@kpk.go.id atau telepon nomor 021-2557 8396.

d. Klik tombol . untuk membatalkan penambahan data Calon PN/WL.

3. Tab Penambahan PN/WL

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas data Calon PN/WL yang ditambahkan sebelumnya di

Menu Daftar Individual. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
Pilih Tab Penambahan PN/WL.

Blhkpn e e o a—

-REGISTRATION - VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL o=

a.

PN/WL Cnine (68) || Walib Lopor (34) || Non Wajib Lapor (380}

Penambanan PHAWL sesmsmssmssnEnnEns
Jenis Pelaporan: AL v Cari: Q | ceor

Tompilkan| 10 ¥ baris/hclamen

3311006520169000  BRIHAWAN BIDARSASI, SH. MH. KEPALA SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SEKRETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn
EMUKIMAN

509011405760002  BUDI RAHARIO. SE. SE SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN - SERETARIAT DINAS - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn

MUKIMAN

3372051209810007 IR Ir- SLAMET HIDAYAT, M Si SECS| PERUMAHAN FORMAL DAN SWADAYA - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nnn
MAN

4 3311091503800001  TAUFIK ADITAMA, ST 7 ALA SEKSI PENGELOLAAN RUMAR SUSUN - BIDANG FERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN nn

FEMUKIMAN
PENERIMAAN OFFLINE ¢

5 3311045006620001  TETRANTARI ENDAH. 5T KEPALA SEKS| FERENGANAAN DAN PENGEMBANGAN PERUMAHAN - BIDANG PERUMAHAN - DINAS PERUMAHAN DAN nn

KAWASAN PEMUKIMAN

€-VERIFICATION

3 331104030464000 WAHYUNANTO SATMADI. KEPALA SEKS| PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA/ KELURAHAN - KECAMATAN TAWANGSARI - KECAMATAN nn
o ANNOUNCEMENT SHMH TAWANGSAR

7 3313133010860005  SUTANTO. ST, ST KEPALA SEKS| FENANG ANAN KAWASAN KUMUH - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN - DINAS FERUMAHAN DAN nn

AUKI)

REFORTING. KAWASAN PEMUKIMAN

8 3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDANI ST KEFALA SEKSI EVALUAS| DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN nnn
- - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.




Klik tombol untuk menyetujui penambahan data PN/WL dari
Daftar Individual, selanjutnya setelah disetujui data PN/WL akan masuk
pada list PN/WL Online atau PN/WL Offline (tergantung pada saat
pendaftaran) dan list Data Wajib Lapor.

I
alhkpn saoa oA Ao @mw

€-REGISTRATION v PN/WL ONLINE i

WiTohun: | 2018 = UnitKerja: | DERUTI BIDANG PENCEGAHAN

Status Lapor: Caiis

Instansi: [ KOMIS! PEMEERANTASAN KORUPS (<PK)

Tampiian 10 ¥ baris/haloman

FORMULR
-““ S ARTIASLETIHING, |'AI|\I s _

1000000000101010  FULANAH DATA ENTRY - DIREKTORAT PE} VDA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - F rmu\ Akifasi Efiling 2013 nnn
DEPUTI BIDANG PENCEC AHA!

& REPORTING
& 3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDANI, ST KEPALA SEKSI EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN n-n

WL Tohun EUTI Unit Kerja:

INSIONSE | oMIS: PENBERANTASAN KORLPS! PR v Cant:

PENERIMAAN OFFUNE
o VERIFCATION
& ANNOUNCEMENT

Ie AvDIT e

Aplikasi selanjutnya akan mengirimkan email notifikasi untuk aktivasi
akun ke email PN/WL.

Yth. Scr. ENEE
|

Di Tempat

Selamat, dan terima kasih anda telah terdaftar di Aplikasi e-LHKPN KPK, silahkan klik tombol dibawah ini untuk mengaktifkan

Aktifikan Akun e-LHKPN

Berikut ini adalah Usename dan Password untuk Log in ke dalam Aplikasi e-LHKPN :

Username : .

Password : ZQ9tKoO

Apabila tombol diatas tidak dapat digunakan, silahkan copy-paste tautan berikut ke browser chrome:

https://elhkpn.kpk.go.id/portalfuserflogin?763133572d91c13e88

Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi kami melalui email elhkpn@kpk.go.id atau telepon nomor 021-2557 8396.

J




d. Klik tombol

Tab PN/WL Online

untuk membatalkan penambahan data PN/WL.

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Offline menjadi Online

pada sub menu PN/WL Offline. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai

berikut :

a. Pilih Tab PN/WL Online.

PANDUAN  FAQ

Whipn e

=-REGISTRATION -

VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL

Perubanan Jabotan

Tampikan| 10

1130209097.60002

2 3202300709420002

3 5104053103720003

4 271200212730010

s 271196209770004

4 0000000000304469
SENERIMAAN OFFUINE €

7 3175044104880003
2-VERIFICATION <

B 3203102512670009
=-ANNOUNCEMENT ¢

s 0000000000006160
*REFORIING 0 327510220349000
=-AUDIT ¢

CXY—

Penambahan FN/WL (254)5

| baris/halaman

MUHAMMAD AL

DRS NANDANG SUPARMAN,
M.PD.

| WAYAN GEDE SUDARTA. SH
DEDY. 5K

RINA LESTARI SEMBIRING. SH.
WA

Drs. M. JAMIN
ELIZABETH JULIAN KARTINI,
S.MH

Drs. H. ADE BARKAH
SURAHMAN, M.

Drs. LALU GITA ARIADL M.Si

ABDULBAR M MANSOER

Manameiiean 1 sameani 10 dor 42 hars datn

Klik tombol

.

Wiojio Lopor (34 || Non Waiib Lapor (380)

.
nnne

JABATAN
DIREKTUR TIRTA SEJUK - FERUSAHAAN DAERAH TIRTA SEJUC - BUMD

KEP ALA BIDANG SEKOLAH MENNENGAH PERTAMA - BIDANG SEKOLAH MENNENGAH PERTAMA - DINAS FENDIDIKAN

ANGGOTA DFRD - FRAKS| PARTA| GOLONGAN KARYA - FRAKS| PARTA GOLONGAN KARYA

HAKIM - PENGADILAN NEGERI BINJAI - PENGADILAN TINGG! MEDAN
HAKIM - PENGADILAN NEGERI BINJAI - PENGADILAN TINGG! MEDAN
STAF AHLI BIDANG KESTIMEWAAN, SDM DAN KERIASAMA - STAF ARLI - STAF AHL
AUDITOR PERTAMA - INSPEKTORAT Il - INSPEKTORAT UTAMA.

WAKIL KETUA DFRD - WAKIL KEPALA LEMBAGA - WAKIL FIMPINAN

KOMISARIS - KOMISARIS - KOMISARIS

DIREKTUR UTAMA - DIREKTUR UTAMA - PIMPINAN TERTING G

Pertama | Sebelimoy

untuk melihat data PN/WL.

Selaritnun

Q  Cear

a] ]|
o] ]|
fa] ]|
o] ]|
o] ]|
o] ]|
a] ]|
a] ]|
o] ]|

Tarnihic

o
Klik tombol - untuk menyetujui perubahan status PN/WL dari Offline

menjadi Online. Data PN/WL yang telah diverifikasi oleh Admin Instansi

akan masuk pada list PN/WL Online dan list Data Wajib Lapor.

BERANDA  PANDUAN  FAQ

€-REGISTRATION v PN/WL ONLINE

Tomplkan | 10

000000000101010

PENERIMAAN OFFLINE <

e-VERIFICATION <
©-ANNOUNCEMENT <
& REPORIING «

B 3372054204730004
e-AUDIT <

WL Tahun :

Status Lapor:

Instansi:

¥ baris/holaman

FULANAH

Menampikan 1 sampai 1 dari | baris data

ROSITA KUSUMAWARDANI. ST

KEPALASE

o=

UnitKerja: | DERUTI BIDANG PENCEGAHAN
caiis 000
PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK) . Q| cea

Formuli Akiifasi Efiling 2018
Belum Diterima

RAT VDA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHEPN -

EY
- DINAS FERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

FORMULR
m““ S ALTHASLETILING |'A||\l ha “

DATA ENTRY - DIRE
DEPUTI BIDANG PEN

/ALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN n n




Bhkpn e o=

e REGISTRATION WALIE LAFGR PIPrS -

WL Tanun 2018 Uit Kerja:

Instonst SIS PENSERANTASAN KORLRS) (4P . can

PEMERIMAAN OFFUNE
o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

Iu\umv

d. Klik tombol . untuk membatalkan perubahan status PN/WL.

5. Tab Wajib Lapor
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Non Waijib Lapor
menjadi Wajib Lapor pada sub menu Daftar Non Wajib Lapor. Adapun langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :
a. Pilih Tab Wajib Lapor

Blhkpn oo e e o=

-REGISTRATION - VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL "o

Kelola Admin Instansi

Penambahan PN/WL (254] || PN/WLOnline (68] | Waib Lapor (34) | MNon Wajib Lapor (380]

Wejib Lapor
Tampikan 10 ¥ barsimaloman Q cew
"
327901060663000 TATANG SUHERMAN KEPALA DINAS - DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA STATISTI DAN PERSANDIAN - DINAS KOMUNIKAS| 5 “ H
INFORMATIKA STATSTIK DAN PERSANDIAN van S
471072604670005  ERLANGGA KEPALA SEKSI TUGAS PEMBANTUAN - DINAS PENDIDIKAN - DINAS PENDIDIKAN unn
917101260650002 PHILIP FANITERA - PENGADILAN TINGGI FALANGKARAYA - PENGADILAN TINGGI PALANGKARATA un
4 510502010457000 TJOKORDA RAISUAMEA HAKIM - FENGADILAN NEGER| DENFASAR - PENGADILAN TINGG! DENFASAR un
5 0000000000133749  AGOK FITROH KEPALA SEKSI PELAY ANAN KEP ABEANAN DAN CUKAI Il KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN unn
CUKAI TPEMADYA PABEAN B SAMARINDA - KANTOR WILAYAH DJEC KAUMANTAN BAGIAN TIMUR -
DIREKTORAT JENDERAL BEA DAN CUKAI
PENERIMAAN OFFLINE ¢ 3 3674002204760005  DEDE AKIUN PRASETYC KEPALA SEKS| DATA DAN POTENS! - KANWIL DJP PAPUA DAN MALUKU - DIREKTORAT JENDERAL PAJAK nn
< VERIFICATION 7 1171012506780001  FRMANSYAH HS. KEPALA SEKS| BIMBINGAN PENAGIHAN - KANWIL DJF PAFUA DAN MALUKU - DIREKTORAT JENDERAL PAJAK un
330305220574000° FAUZIE BARKAH NINGA KEPALA SEKS| PELAYANAN KEP ABEANAN DAN CUKAI Il KANTOR PENGAWASAN DAN PELAYANAN BEA DAN nn
- ANNOUNCEMENT MULLOH CUKAI TIPE MADYA PABEAN B TARAKAN - KANTOR WILAYAH DJSC KALIMANTAN BAGIAN TIMUR - DIREKTORAT
JENDERAL BEA DAN GUKA
e-REFORTING ¢ s 671060103780012  GOD PARLASRO SINAGA KEPALA UNIT 2 SUB DIREKTORAT 2 - DIRi RESERSE NARKOBA - KEPOLISIAN DAERAH SUMATER A SELATAN un
&-AUDIT ¢ o 7103180562000 ALHADI AJANSYAH KEPALA UNIT RESERSE KRIMINAL - KEPO SAKO - KEPOLISIAN RESOR KOTA PALEMBANG - [a|.[x]
Menrmeikcn | samers 10 ot 48 b o enakmove B 2 | 2| ¢ |5 | a1 7 | seionuimn Temimy | |

b. Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.

c. Klik tombol untuk menyetujui perubahan status dari submenu
Daftar Non Wajib Lapor menjadi menjadi Wajib Lapor, selanjutnya data
PN/WL akan masuk pada list PN/WL Online atau list PN/WL Offline
sesuai status terakhirnya dan list Data Wajib Lapor.




Bhkpn e o=

e REGISTRATION WALIE LAFGR PIPrS -

WL Tanun 2018 Uit Kerja:

Instonst SIS PENSERANTASAN KORLRS) (4P . can

MERWSAAN LKCFN - DEFUTI B

e ekl i
o
e o w0 CICIE

FEMERIMAAN OFFUNE
o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

8 3372054304730004  ROSTA KUSUMAWARDANI 5T LAMGANAN KAWASAN FEMUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAR u
a [ @ |
e-AUDIT

d. Klik tombol - untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Wajib

Lapor.

6. Tab Non Wajib Lapor
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas perubahan status PN/WL dari Wajib Lapor menjadi
Non Wajib Lapor pada sub menu Daftar Wajib Lapor. Adapun langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut :

a. Pilih tab Non Wajib Lapor.

= REGISTRATION v VERIFIKASI DATA INDIVIDUAL "o

Kelola Admin Instansi

& in Unit Keria
= CLLLLLLLLLL LT LI
2 .
Penambanan PN/WL(254) || PN/WLOrine (68) | Wil Lopor (38) | Non Wajb Laper (360}
B .
womwamblopor  Casssssssssssessss
Tampikan| 10 ¥ barsfalaman Gear
1 6271031508570004  NIRWAN I BAHAT KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL / KEPALA SKPD - PEMERINTAH KABUPATEN  Pansiun unn
GUNUNG MAS
1130228026300 IBNU HASIM BUPATI PERIODE 2012 - 2017 - PEMERINTAH KABUPATEN GAYO LUES Lainnya unn

3276010503580007  MOHAMAD A ROSADYS. INSPEKTUR - INSPECTORAT

4 757101081160000 ARJON FARS KERALA BIRO - SEKRETARIAT DAERAH

e
L

B 3306161406580021  BAMBANG GURTNO ASISTEN BIDANG ADMINISTRAS| SECRETARIS DAERAH - SEKRETARIAT DAERAH Fensiun un
n
=

3206091702580002  YOSEP SETIAWAN SEKRETARIS DAERAH - SEKRETARIAT DAERAH ggal un
PENERIMAAN OFFLINE < 7 3208090304580005  KAMIL GANDA PERMADE INSPEKTUR DAERAH - INSPEKTORAT un
2-VERIFICATION < 8 340102131266000 JATIL AMBAR WAS AN CAMAT - KANTOR KECAMATAN NANG GULAN Mutasi un
-~ ANNOUNCEMENT B 7504042809600001  YUSUF GIAS] KEPALA DINAS - DINAS PANGAN Pensiun unn

3208091007580008  MAMAN SUPARMAN KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH - Pensiun unn
=REFORTING < BADAN FERENCANAAN PEMBANGUN AN, FENELITIAN DAN FENGEMEANGAN DAERAK

b. Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.

c. Klik tombol untuk menyetujui perubahan status PN/WL dari Wajib
Lapor menjadi menjadi Non Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL akan
masuk pada list PN/JWL Online atau list PN/WL Offline sesuai
status terakhirnya dan list Data Non Wajib Lapor.




ANDUAN  FAQ

Transparen o Moo

| baris/haloman

3273232309710006 ASEP CHAE

PENERIMAAN OFFLINE < 3275036905900011 LIZA INDRIAT
&-VERIFICATION
&- ANNOUNCEMENT 3173054504500001 PAULINE AR

&-REPORTING 2275122208770008 RYAN HERVI

Klik tombol - untuk

Lapor.

3.7.4 Daftar/Update Via Excel
Submenu Daftar/Update Via Excel

3671114507840017 FAHNIDA, AMc

3507254104920002 PASCALLY KUNTHI ANDINI

@ Lecour

# =g Waibla

WL Tah 2018 Unit Kerja: DEPUTI SIDANG PENGEGAHAN
Status Lap Status WL:
Instan: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK) Cari
Q | ce

TANGGAL
m““ e P m-

RULOH.M.M.  SPESIALIS PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT UTAMA - DIRETORAT  Onlin 20180302
PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - DEPUTI  Online 018 2018-02-12 nnn
BIDANG PENCEGAHAN

vl DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN -DEFUTI  Online. 018 20171227 nnn
BIDANG PENCEGAHAN
SPESIALIS PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN LHKPN MADYA - DIREKTORAT Orlne 018 2018-03-07 nnu
PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKFN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

FIN FUNGSIONAL DIREKTORAT PENDIDIKAN DAN PELATANAN MASYARAKAT - DEPUTI Online. 018 nnn
BIDANG FENCEGAHAN

ANSYAH SPESIALIS PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT MADYA - DIREKTORAT  Orline 012 20180302

PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - GEPUTI 8IDANG PENCEGAHAN

membatalkan proses PN/WL menjadi Non Wajib

merupakan submenu yang digunakan untuk

melakukan penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan PN/WL dan penghapusan

daftar PN/WL (menjadi Non Waijib Lapor) secara massal melalui format Microsoft excel.

Submenu Daftar/Update Via Excel dapat diakses oleh Admin KPK. Langkah-langkahnya

adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu E-Registration > Kelola PN/WL - Daftar/Update Via Excel

UAN  FAQ

©-REGISTRATION DAFTAR PN/WL Wi EXCEL

min Instansi

Penambaohan PN/WL [40) || Perbohan Jabatan (0]
Penambahan PN/WL

Tampikan | 10

v baris/haleman

3271057010850010  00009%7
PENERIMAAN OFFLINE 050011008853001 0001074
&-VERIFICATION 3517061012860002 0001203
e-ANNOUNCEMENT 4+ 00000000000T1959 0000212
S REFORTING 5 055031905611004 0000014

s 0D00DODOOO0B76S7 0000493

e-AUDIT

|
0 =

Instansi: KOMISI PEMBERANTASA . v

Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENGE. v
BUpload Excal

WL Tahun: M

Non Wojio Lapor(98)

Q| cear

s - @g

MERRYASA DICKTAVIANA

LUKMAN SURYA PERDANA

e
MOGCHAMAD AGUNG = - n
SASONGKO n
GRISUPRAPDIONO - . n
SUJANARKO nn
RORO WIDE SULISTYOWATI -

Klik tombol untuk penambahan daftar PN/WL, perubahan jabatan

PN/WL dan penghapusan daftar PN/WL (menjadi Non Wajib Lapor) melalui

format Microsoft excel.




Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

Download & Upload Files Excel

Download files

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui File Excel

Penambahan atau perubahan data PN/WL melalui file excel dapat dilakukan dengan tahapan sebagai berikut:
Mendownload data PN/WL Instansi melalui link ini SEGITITERIEEE]

Lakukan penambahan, pengurangan afau perubahan terhadap data PN/WL yang felah di download sesuai master unit kerja don jabatan yang tersedia
Upload file yang telah berubah

Lakukan urutan tahapan diatas untuk penambahan, pengurangan atau perubahan data PN/WL melalu file excel, serfa template file fidak boleh dirubah,
apabila ada perubahan template, maka aplikasi e-LHKPN fidak dopat memproses data tersebut

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

Upload files

Kik untuk Download

3. Kilik tombol
digunakan untuk menambahkan data PN/WL. Aplikasi akan menampilkan

untuk mendownload format file excel/ yang akan

halaman seperti berikut.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

Opening 3122.xis

Download & Upload Files Excel You have chosen to open:
31225

. which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
Download files from: hitpi/10.1022.122

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui | What should Firefox do with this file?

Penambahan atau perubahan data PN/WL melal (O Openwith | Microsoft Excel (default)

+ Mendownload data PN/WL Instansi melalui lir @S

« Lakukan penambahan, pengurangan atau naster unit kerja dan jabatan yang tersedia
Do this automatically for files like this from now on.

Upload file yang telah berubah
Lakukan urutan tahapan diatas unfuk penar] cel, serta template file fidak boleh dirubah,
apabila ada perubahan template, maka apl

Upload file Excel yang sudah diper

i@ Save File

4. Klik pilihan kemudian Kik tombol ~ °°  dan aplikasi

menampilkan halaman seperti ini.

File Edit View History Bookmarks Tools Help - olEl|

< KK e-LHKPN X ‘ a5

€ ) ® | 10.102.2.122/elnkpndev/index php#index.php/ ereq/All_ver_pn/daftar x| < wE A D e =
~
3122(1)ds
i °
Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel
31225
—— ) [, .
Download files Show All Downloads

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui File Excel

Penambahan atau perubahan data PN/WL melalui file excel dapat dilakukan dengan tahapan sebagai berikut:

* Mendownload data PN/WL Instansi melalut link nfuk Download

 Lakukan penambahan, pengurangan atau perubahan terhacap data PN/WL yang telah di download sesuai master unit kerja dan jabatan yang fersedia
 Upload file yang telah berubah

« Lakukan urutan tahapan diatas uniuk pe . pen atau data PN/WL melalui file excel, serta template file fidak boleh dirubah,
apabila ada pervbahan template, maka aplikasi e-LHKPN fidak dapat memproses data tersebut

Upload file Excel yang sudah diperbaharui

Upload fil

43



~

Klik file excel yang baru saja didownload dan aplikasi akan mengarahkan untuk

membuka file excel dengan tampilan format seperti ini.

&« Q= Microsoft Excel ol
[ e N it Pagelwout  Fommuia  Dsts  Review  View X
= X cut e e . X s P Fem T [T E Autosum - 4
{ AN Tmm |9 SiwesTe - 2| ! 8 | | {
Ji e CIE L ARl O E = ¢ A
Paste BZU- - cAs U HMegescenters $ » | %@ % Condtionsl Fomat Ceil Insert Delete Format Sort& Find &
" Fomat Painter u-lL EEE EE Hyeo e ) Formatting - asTable = Styles=  + + = 20M*  Fuer~ Seled~
Cipbosrd Font 5 asgnment 3 Humber 5 Styles cen Edting
L
Microsoft Excel

The fle you are tryng to open, 3122(1).4¢', mat fie extension. Fy t s not andisfroma
AL vusted source before apening the fe. Do you want o open the fe now?

Yes N Hep

50

=cmafDBE°® 9 )

Klik tombol fes pada kotak yang tampil pada halaman microsoft excel,
kemudian akan ditampilkan file yang telah didownload seperti ini.

e O 3122(1) [Protected View] - Micrasoft Excel - s IEH

PE ove  sen Facelwout  fomuss  Data  Redew  View c@=@ =

() Protected View T ke arignted ram an Intemet Iocation and might be unsate,Cick for mare detads. | Enabie Edting x
a1 - S TAMBAH DATA PENYELENGGARA NEGARA / WAJIB LAPOR (Instansi)

A s < o e F s " i x

1 [ TAME, NEGARA | WAIB LAPOR (Instansi] 1 m
oM <ORUPS! (KPK]

3 NO. | 10 nstansi Vode Imstorsl I Wemo Westarat |

1 1z [1z2 [komis! PemBERanTASAN KORUPS! (KPK) |

Enable Editing

Klik tombol |
seperti ini.

| kemudian klik sheet dan akan ditampilkan




®id o7 3122(1) - Microsoft Excel -a

& aut Calibri o <|a A

S Copy - 2 - i
P Gt B LU | O A e Somter S S5 Qo FoEE I
Cliphoard 5 Font Numb styles cell Editing
11178 hd S Laki-laki M
A B c D E F ‘A
1 TAMBAH DATA PENY |
2 KOMIS PEM
3 linstensi__Kawmisi KORUPS! (KPK]
4 no NIK NIP/NRP NAMA LENGKAP UNIT KERIA SUB UNIT KERIA
sh 5271060711520003_[370000052 [BAMBANG SAPTO PRATOMOSUNU [DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA BIDANG INFORMASI DAN DATA
52 (0000273 Ao [DEPUT! BIDANG INFORMASI DAN DATA BIDANG INFORMIASI DAN DATA
73 3271046907730005_[0000182 |AIDA RATNA ZULAIH
sla 1 0000211 FRIES MOUNT WONGSO
s s 173071612660009_[0000270 INURUL ICHSAN AL HUDA
106 0000188 |anna DEVI A TAMALA
ul7 6 0000179 | Dt sETY0 TAMTOMO
125 0000083 NANA MULYANA
130 5173070810680002_[0530075 Ex0 UDIANTO
1410 5276052901660002_[0000177 [asouL aris
151 3173072608660008_[0000087 SR1 ENDAH PALUPI
1612 3674032607700001_[0000066 [JuLAwaN suPERANI
11 0000235 mmakoTo
1814 12_[0630023 CHESNA FIZETTY ANWAR
19015 6012312560002 0000062 INDRO PRANOWO
2016 5472031304770005_[0000793 |aniEF NURCAHYO
2117 5276011206660005 0000262 K. A RONI
2218 (0000070 LA HARSULISTYATY
23 10 267 0540048 EDDY SURVAD!
2420 0520008 SURYOHAD! DIULIANTO
251 3674041310670002_[0000206 Ex0 MARIONO
TR pnwi /instansi ” unit_kera . sub_unit_kea jabatan ¢ 4 m ] i
Reacly | |[E@@m o0 =) Iy! &)

=cma @elo 5
File excel menampilkan :

a. Nama Instansi

Field No.

Field NIK

Field NIP/NRP

Field Nama Lengkap
Field Unit Kerja
Field Sub Unit Kerja
Field Jabatan

Field Email

j. Field Nomor HP

k. Field Jenis Kelamin
|. Field Tempat Lahir
m. Field Tanggal Lahir

i

@ ™ 0o a0

8. Batasan penggunaan menu daftar/update via excel.

a. Format excel tidak boleh diubah, yang diperbolehkan hanya menambah
atau mengurangi row (baris) pada tabel yang telah disediakan di sheet
pnwl.

b. Master data pada sheet instansi, sheet unit_kerja, sheet sub_unit_kerja,
dan sheet jabatan tidak boleh diubah.

c. Langkah-langkah Penambahan data wajib lapor fie/d yan

harus diisi adalah :
i. Pengisian NIK diawali dengan tanda petik (*) kemudian NIK 16

NIK
digit, contoh ‘1234567890123456 [1234367830123436




Vi.

Vil.

viii.

Pengisian NIP/NRP diawali dengan tanda petik (‘) kemudian

NIP/NRP

NIP/NRP 16 digit, contoh ‘A-123 [lA-123
Pengisian Nama Lengkap menggunakan huruf KAPITAL, contoh

MAMA LENGEAP

RANGGA RANGGA
Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke

sheet jabatan kemudian copy field Nama Unit Kerja,
Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan
kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet
pnwl [Conwl | Apabila jabatan belum ada di master jabatan

hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

|DEPUT\ BIDANG PENGAWASAN INTd SEKRETARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT

Pengisian email sesuai dengan alamat email PN/WL, khusus field

EMAIL ]
ini tidak wajib diisi |uahvudi@kpkeo id

Pengisian Nomor HP diawali dengan tanda petik (*) kemudian
nomor HP khusus fie/d ini tidak wajib diisi, contoh ‘08123456789

NO HP
08123456789

Pengisian Jenis Kelamin menggunakan format Laki-laki atau

FIS KELAM
Laki-laki

Perempuan

Pengisian Tempat Lahir menggunakan huruf KAPITAL tempat

TEMPAT LAHIR

lahir PN/WL [JAKARTA
Pengisian Tanggal Lahir menggunakan format dd-mm-yyyy

TANGGAL LAHIR
06-03-1971

=

Kemudian setelah semua field mandatory diisi klik tombol —

dan klik tombol | " | pada kotak alert yang muncul setelah

klik save.




Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

o » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

Yes No Help

xi. Kemudian upload file excel yang sudah diubah tadi dengan klik

P
| -
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

e File Upload

Download & Upload Files Excel + (08 + ThsoC » Downlosds

Onganize »  New folder

Download files U Recertplaces A Name

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui Fil
Penambahan atou penibahan data PN,
* Mendownioad data PN/WL instans k| 788 This PC

o Homegeoup

ah
itas untuk penam
apabila ada perubahan femplate, maka apiik

Upload file Excel yang sudah diperb

File pame: 3122(2)

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

xii. Klik tombol Open dilanjutkan klik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.

Joko (ADMIN INSTAMS!

Ihk n BERANDA PANDUAN  FAQ . KOMS! PEMBERANTASAN KORUPSI [KPK]
—~ ¢ Locour

o

©-REGISTRATION
Daftar PN/WL Vio Excal

R Upload Excel

Unit Kerje:
Penambahan PN/WL (1] | Perubahan Jabatan (15) | Non Wajib Lopor(2)
Penambahan PN/WL
= Tampikan 10 | v| bors/halaman Q Cex
MAILBOX < K - JABATAN

1 1234567890325246 A-123  RANGGA  SPESIALIS MUDA 2 - BIDANG INFORMAS| DAN DATA - DEPUT BIDANG INFORMASI DAN nu
DATA

Menampilkan 1 sompai | dari | boris data Pedama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhic

Pada tab penambahan PN/WL akan ditampilkan PN yang
ditambahkan, halaman ini juga dapat digunakan sebagai

halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh
Admin Instansi.

xiii. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat
untuk diubah kembali dengan menggunakan:




1. Klik tombol - untuk mengubah data PN/WL dengan
tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK *

A-123

NIP/NRP *

A-123
Nama Lengkap *

RANGGA
Instansi *

KOMISI PEMBERAMNTASAN KORUPSI [KPK)
Unit Kerja *

DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA
Sub Unit Kerja

DEPUTI BIDANG INFORMASI DAN DATA
Jabatan *

SPESIALIS MUDA 2
Email

wahyudi@kpk.go.id

No HP

Kemudian klik tombol untuk menyetujui atau

m untuk membatalkan.

2. Klik tombol - untuk membatalkan penambahan data
PN/WL.

d. Langkah-langkah Perubahan data wajib adalah :
i. Data yang boleh dapat diubah hanya fie/d Unit Kerja, fie/d Sub
Unit Kerja dan field Jabatan.
ii. Pengisian Unit Kerja, Sub Unit Kerja dan Jabatan merujuk ke
sheet jabatan [jabatan .~ kemudian copy field Nama Unit Kerja,

Nama Sub Unit Kerja dan Nama Jabatan sesuai dengan

kedudukan PN/WL yang akan ditambahkan dan paste pada sheet

pnwl [Conwi ], Apabila jabatan belum ada di master jabatan
hubungi Admin KPK untuk menambahkan jabatan tersebut.

|DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTdSEKRE[ARIAT DEPUTI BIDANG PENGAWASAN INTERNAL DAN PdKEPALA SEKRETARIAT




=

iii. Kemudian setelah semua field mandatory diisi klik tombol —_

dan klik tombol | " | pada kotak alert yang muncul setelah

klik save.

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

0 » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

fes No Help

iv. Kemudian upload file excel/ yang sudah diubah tadi dengan klik

— .
| i Erowse ... Upload files )
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

e File Upload
e 1 U8 » ThaPC » Downlosds
e

Download files U Recentplaces
Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui Fil

B [LHEPN[Toss

& Homegroun
Penambahon alou perubahan data PN
¥ This o
= Desktcn
LI Documents
& Downloads
apabila ada perubahan femplate, maka apliy| & Music

Upload file Excel yang sudah diperb ~ # Y=

2
Baosicn e
L
File pame:  3122{2) v AllFiles

Qpen

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

v. Kik tombol 2= | Gilanjutkan Kiik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.
Elhkpﬂ CEEno HNELN BE @ ::ah:l:ﬁ;f:lbrg:r‘;";snru:ovursn||<m<.

—~ & LoGout
i s -

o-REGISTRATION
Daftar PN/WL Vi Excel

R Upioas! Excel

Daftar/Update via Excel

Unit Kerja:
Penambahon PN/WL (1) | Perubahan Jabatan (18] Non Wojb Lapor(2)
Perubahan Jabatan
Tampilkan 10 |¥| barisfhaloman Q o
MAILBOX « o L 3 NAMA JABATAN LAMA JABATAN BARU
1 3374130707870001 EKO YULIARIANTO  STAF PENGOLAHAN DEPUTI BOANG nn
INFORMASI DAN DATA  PENCEGAHAN
MUDA

Pada tab perubahan jabatan akan ditampilkan PN yang diubah

jabatannya, ditunjukkan dalam field




Vi.

JABATAN BARU
dan , halaman ini juga dapat digunakan

sebagai halaman monitor apakah data tersebut sudah diverifikasi
oleh Admin Instansi.
Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

untuk diubah kembali dengan menggunakan:

1. Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL dengan

tampilan seperti ini :

Edit Verifikasi PN/WL

NIK =
3374130707870001
NIP/NRP *
0000947
Nama Lengkap *
EKO YULIARIANTO
Instansi *
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
Unit Kerja *
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Sub Unit Kerja
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Jabatan *
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Email
informasi@kpk.go.id
No HP
085640763677

*Simpan MBatal

Perubahan hanya dapat dilakukan pada field unit kerja,

sub unit kerja dan jabatan. Kemudian klik tombol

y
untuk menyetujui atau untuk

membatalkan.

2. Kilik tombol - untuk membatalkan perubahan jabatan
PN/WL.

e. Langkah-langkah menjadikan PN/WL menjadi Non Wajib Lapor

adalah :

Hapus row data PN yang akan dijadikan menjadi Non Waijib
Lapor.




=

ii. Kemudian setelah semua fie/ld mandatory diisi klik tombol —_

dan klik tombol | " | pada kotak alert yang muncul setelah

klik save.

Microsoft Excel

3122(2).xls may contain features that are not compatible with ¥ML Spreadsheet 2003. Do you want to keep the workbook in this format?

0 » To keep this format, which leaves out any incompatible features, dick Yes.
«To preserve the features, dick Mo, Then save a copy in the latest Excel format.
«To see what might be lost, dick Help.

fes No Help

iii. Kemudian upload file excel yang sudah diubah tadi dengan klik

— .
| i Erowse ... Upload files )
tombol sesuai dengan nama

file yang disimpan.

Penambahan/Perubahan Data PN/WL Melalui File Excel

e File Upload
Download & Upload Files Excel + 0B » ThaPC » Dawnioads
e

Download files U Recentplaces

Penambahan/Perubahan Data PNWL Melalui Fil

B [LHKPTasss

o Homegeoup

= This PC
e Desktcp
. I/ Documents
» Lakukan urutan lehapan diatas untuk penami mes
apablia ada perubahan femplale, maka cpil| b Music

Upload file Excel yang sudah diperb ~ # Y=

Bosic ‘
o OATA D) = s
v e

File pame: 3122(2) | |anFies

Qpen

Catatan: Menu upload akan tidak aktif (disable) bila pada
proses upload yang sebelumnya ada data yang belum di

verifikasi.

iv. Kiik tombol | 2" | dilanjutkan Kiik tombol

setelah berhasil aplikasi akan menampilkan seperti ini.
Blhkpn oo mwom e O B nonra

LOGOUT

2

e-REGISTRATION v
Daffar PN/WL Via Excel

_ Upload Excel

Unit Kesja:
Penambohan PN/WL (1) | Perubahan Jobaton (18] | Non Wajib Lapor(2)
Waijib Lapor Non Akt
Tomplkan 10 || baristhalomaon Q  Cieor
MAILEOX < NO i 3 JABATAN LAMA

1 32710607 11520003 BAMBANG SAPTO PRATOMOSUNU  SPESIALIS MUDA. 1 - BIDANG u
INFORMASI DAN DATA - DEPUTI
BIDANG INFORMASI DAN DATA

55 AKU BUKAN KADAL SPESIALIS COMPUTER FORENSIC n
MADYA . DIREKTORAT

Halaman ini juga dapat digunakan sebagai halaman monitor
apakah data tersebut sudah diverifikasi oleh Admin Instansi.




v. Sebelum diverifikasi oleh Admin Instansi, data masih dapat

dibatalkan dengan klik tombol n

3.7.5 Verifikasi Data Excel

Submenu Verifikasi Data Excel merupakan menu yang digunakan oleh Admin Instansi
untuk melakukan verifikasi data PN/WL yang ditambahkan, diubah, atau dihapus oleh
Admin Instansi sendiri atau Admin Unit Kerja melalui format file Microsoft Excel.

Adapun Langkah-langkah dalam Verifikasi Data Excel adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL - Verifikasi Data Excel

Elhkpn BERANDA  FANDUAN  FAQ eﬁ_

ISTRATION - VERIFIKASI PN/WL V4 EXCEL

2. Tab Penambahan PN/WL

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas data PN/WL yang ditambahkan sebelumnya di Menu
Daftar/Update via Excel. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
a. Pilih Tab Penambahan PN/WL.

b. Klik tombol n untuk melihat data PN/WL.

v

c. Klik tombol . untuk menyetujui penambahan data PN/WL,
selanjutnya data PN/WL akan masuk pada list PN/JWL Offline dan
Data Wajib Lapor.

d. Klik tombol n untuk mengubah data PN/WL karena ada

ketidaksesuaian.




e. Klik tombol - untuk membatalkan penambahan data PN/WL.
f. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul
tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik

@ fmemeluntuk  mengirimkan email data-data yang telah

diverifikasi.
Glhkpn e S :;:j:ll?ﬂami K (ADMIN ETANS!

©-REGISTRATION
Verifikasi PN/WL Vi Excel

MAILBOX

g. Data Penambahan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin
Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL Offline dan
list Daftar Wajib Lapor.

alhkpn Fom mm s QF

e-REGISTRATION - PN/WL ONLINE no=

Kelola Admin Instansi

in Unit Keria

Wilohun: | 2018 Unit Kerja: DEPLTI BIDANG PENCEGAHAN

FORMULIR WL
““ S ARSI ERIRG TAHN “

a0000000101010. FULANAN DATA ENTRY - DIREKTORAT FENDAFTARAN DAN FEMERKSARN LHCFN - Formuli AkifasiEfling 2015 a[=]=[7]
DEFUT BDANG FENGEGAHAN Selom bierima 2
v
Menarmpsien | sampat | dar 1 bars dota renama | soceumrye [l seerinve | rersene

PENERIMAAN OFFLINE <
&-VERIFICATION
©-ANNOUNCEMENT <

& REPORTING. T
3372054204730004  ROSITA KUSUMAWARDANL ST KEPALA SEKSI EVALUASI DAN PEMANTAUAN PENANGANAN KAWASAN PEVUKIMAN - BIDANG KAWASAN PEMUKIMAN nn
cAuDIT - DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN




~ aaa I

3. Tab Perubahan Jabatan
Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk
melakukan verifikasi atas data PN/WL yang mengalami perubahan jabatan
sebagaimana sebelumnya di Menu Daftar/Update via Excel. Adapun langkah-
langkahnya adalah sebagai berikut:
a. Pilih Tab Perubahan Jabatan

b. Tombol n untuk melihat data PN/WL.

v

c. Tombol - untuk menyetujui perubahan jabatan PN/WL, selanjutnya
data PN/WL akan masuk pada list PN/WL Online/Offline sesuai
status terakhirnay dan list Data Wajib Lapor.

d. Tombol . untuk mengubah data jabatan PN/WL karena ada

ketidaksesuaian.

e. Tombol n untuk membatalkan perubahan jabatan PN/WL.
Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik

@ FAmemelintuk  mengirimkan email data-data yang telah

diverifikasi.




Admin Instansi KPK (ADMIN BETANS!
hkpn e e
LOGOUT

©-REGISTRATION
Verifikasi PN/WL Via Excel

@ Kim emo
Verifikasi Data Excel
MAILBOX

g. Data perubahan jabatan PN/WL dari excel telah diverifikasi oleh Admin
Instansi maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/WL
Online/Offline sesuai status terakhir dan list Daftar Wajib Lapor.

alhkpn Fom mm s QF

<-REGISTRATION - PN/WL ONLINE

Kelola Admin Instansi

Wilohun: | 2018 Unit Kerja: DEPLTI BIDANG PENCEGAHAN
status Lapor: c
Instansi; KOMIS! PENEERANTASAN KORUPS! (<P Q | ceo

FORMULR we
““ A ARINASLEIIIYG, AR “

000000000101010  FULANAH DATA ENTRY - DIREKTORAT FENDAFTARAN DAN FEMERIKSAAN LHKPN - Formulir Akiifasi Efiling 2018 a nn
DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN Belum Diterima
v

rencmAAN OFINE <
J—

o AmNOINCEMENT <
& REPORTING - o

| ST KOSTA KUSUMARAROAN, T EPALASER VAL OANFENANTAUAN AN s oL -san camssarevennsn [ EIED

- ERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIM
e-AUDIT < DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

Whkpn s e e o

e REGISTRATION WALIE LAFGR

WL Tanun 2018 Uit Kerja:

Instonst (SIS PENSERANTASAN KORLEE) <2 . can

Doftar Wajb Laper

PEMERIMAAN OFFUNE
o-VERIFICATION

& ANNOUNCEMENT

Iu\umv

4. Tab Non Wajib Lapor

Menu ini dapat digunakan oleh Admin KPK atau Admin Instansi untuk

melakukan verifikasi atas data PN/WL yang mengalami perubahan status dari

Wajib Lapor menjadi Non Wajib Lapor sebagaimana sebelumnya dilakukan di

=



Menu Daftar/Update via Excel. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut:
a. Pilih Tab Non Wajib Lapor.

b. Tombol u untuk melihat data PN/WL.

c. Tombol - untuk menyetujui perubahan status PN/WL menjadi Non
Wajib Lapor, selanjutnya data PN/WL akan masuk pada list PN/WL
Online/Offline sesuai status terakhirnya dan list Data Non Wajib

Lapor.

d. Tombol u untuk membatalkan proses PN/WL menjadi Non Wajib
Lapor.
e. Apabila seluruh verifikasi data telah dilakukan maka akan muncul

tombol untuk kirim email ke mailbox Admin Unit Kerja. Klik
<ﬁ Kirim email .. .

untuk mengirimkan email data-data yang telah
diverifikasi.

Bhken

©-REGISTRATION
Verifikasi PN/WL Vi Excel

[ enonooos

MAILBOX

f. Data Non Wajib Lapor dari excel telah diverifikasi oleh Admin Instansi
maka data PN/ WL akan masuk pada list PN/JWL Online/Offline
sesuai status terakhir dan list Daftar Non Wajib Lapor.




&-REGISTRATION ~

kelo

Aamin Instansi

PENERIMAAN OFFLINE <

&-VERIFICATION
©-ANNOUNCEMENT <

&-REPORTING <

3.7.6 PN/WL Online

Tampikan

PANDUAN  FAQ

DAFTAR NON WAJIB LAPOR

WiTahun: | 2018
Status Lapor: |

Instansi: | KOMIS! PEMEERAN

| baris/haloman

Unit Kerjo:
Status WL:

(ORUPSI (KPK) . cant

# =g Waibla

DERUTI BIDA

Q  cex

TANGGAL
m““ e P m-

3273232309710006 ASEP CHAERULOH. M.M.

3671114507840017 FAHNIDA, AMc

3275036905900011 LIZA INDRIATI

3507254104920002 PASCALLY KUNTHI ANDINI

3173054504800001 PAULINE ARIFIN

3275122208770008 RYAN HERVIANSYAH

SPESIALIS PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT UTAMA - DIRECTORAT  Online 20180302
PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - DEPUTI  Online 2018 2018-02-12 nnn
BIDANG FEN(

DATA ENTRY TORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN -DEFUTI  Online 2018 20171227 nnn
BIDANG PENCEGAHAN

SPESIALIS PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN LHKPN MADYA - DIREKTORAT Orlne 2018 2018-03-07 nnu
PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKFN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN

FUNGSIONAL DIREKTORAT PENDIDIKAN DAN PELATANAN MASYARAKAT- DEFUTI Online 2018 nnn
BIDANG FENCEGAHAN

SPESIALIS PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT MADYA - DIREKTORAT  Orline 2018 20180302 nnu

PENDIDIKAN DAN PELAYANAN MASYARAKAT - GEPUTI 8IDANG PENCEGAHAN

Submenu PN/WL Online merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi

atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang telah menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN atau telah mengaktivasi akun e-Filing LHKPN. Langkah-langkahnya

adalah sebagai berikut :
1.

BERANDA
+-REGISTRATION N PN/WL ONLINE
amin Instansi
PR/
Tampilkan

PR/WI
PN,

PANDUAN

FAQ

WL Tahun

status Lapor:

Instansi:

2018

OIS FEMEERANTASAN KORUFS|

¥ barisfhalaman

2 31740721 09540002

ib Lapar
vacking PN/WL 3 320113240258000
ENERIMAAN OFFLINE < 4 3175040508820004
-VERIFICATION ¢ 5 317502210190000
-ANNOUNCEMENT ‘ & 317510220884000
-REPORTING ‘ 7 3175042712670008

2. Fungsi Tombol

Tombol

ABRORY NASRULLAH, , SE

ACHMAD SYARIF. Al

ADE RAWAN

ADE SURYA PARMANA

ADI ASHARI SE

ADI RAWAN

ADI PRASETYO, SH

)

DATA ENTR
DEPUTI BID:
DATA ENTR
DEFUT! BIC:
DATA ENTR
DEFUTI BID:
DATA ENTR
DEPUTI BID:
DATA ENTR
DEPUTI BID:

Unit Kerja:

Cani:

DEPUTI BID

Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL > PN/WL Online

Q  Clar

CRATP \ADA TARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN -

T PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN -
AN

FEMERIKSAAN LHKPN -

PEMERIKSAAN LHKPN -

PEMERIKSAAN LHKPN -

IREKTC CRATP \IDA TARAN DAN

ENCEG,

AFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN MUDA -
ENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN LHKPN - DEPUTI

PEMERIKSAAN LHKPN -

Formulir Akdifasi
Sudah Diterima
Formulir Akiifasi Efiling 2018
Sudah Diterima
Formulir Akdifasi Efiling 2018
Sudah Diterima
Formulir Akfitasi Efiling 2018
Sudah Diterima
Formulir Akdifasi Efiling
Sudah Diterima
Formulir Akdifasi Efiing 2013
Sudah Diterima

Formulir Akiifasi Efiing 2018
Sudah Diterima

FORMULIR wL
““ AKTIEAS EFLL TAHUN “

3374111909930004

a=]a]
ﬂﬂﬂlﬂ
ooDoen
a]=]ala]]
(a]=]ala]]
a]=]ala]]
a]mola]«]

digunakan untuk melihat data PN/WL online.

Tombol n digunakan untuk edit data PN/WL online.

Tombol u digunakan untuk mereset password PN/WL. Sebelum

melakukan reset password pastikan terlebih dahulu bahwa memang

ada permintaan tertulis dari PN/WL untuk melakukan reset password.

~




d. Tombol |—| digunakan untuk mengirim ulang aktivasi akun PN/WL ke
email PN/WL.

3.7.7 PN/WL Offline
Submenu PN/WL Offline merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk mengelola data PN/WL yang belum menggunakan aplikasi
e-Filing LHKPN (daftar melalui format Microsoft Excel). Langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL -> PN/WL Offline

ﬂlhkpﬂ T — QF

e-REGISTRATION M PN/WL OFFLINE # - Ereg
kelola Admin Instansi
kelola Admin Unit Kerja
RS i
Regulasifsosialisasi Wilahun: | 2018 Unit Kerja:
Regulasi
Status Laper: _ Pilin Stal : Cari:
Instansi: — All Instansi — . Q  cear

Tompikan 10 7| baris/haloman

383778 AFERI STAMSIDAR  DIREKTUR PENATAAN DAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN DESA - DIREKTORAT JENDERAL BINA 2018

PEMERINTAHAN DESA

3403100908780001 AHMADI RUSLAN  ANGGOTA KOMISIONER - AN UMUM KABUPATEN GUNUNG KIDUL - KOMISI 2018 nu
HAN, §.Pd., PEMILIHAN umur.«:?owus DAERAH ISTIMEWA YOGY AKARTA.
M.PASI
3075081609830017 ASEP HARYANTO. KEPALA SEKS| PROGRAM - BALAI BESAR PENGEMBANGAN LATIHAN MASTARAKAT JAKARTA- 2018 nu
BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN, DAN INFORMAS
4 110042812580001  BURHANUDDIN SEKRETARIS PENGADILAN NEGERI SINGKIL - PENGADILAN THGGI ACEH 2018 nu
PENERIMAAN OFFLINE ¢
5 3l 10 DWi CALON ANGGOTA DPR RI - PROVINS| SULAWES| TENGAH DAPIL | - PARTAl DEMOKRAS! 2018 nu
S-VERIFICATION . TJPTODHARMONO INDONESIA PERJUANGAN (PDI PERJUANGAN)
6 377599 Ir E SUNANDAR KEPALA UNT LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASA PROVINSI LAMPUNG - PEMERINTAH 2018 nu
RACHIMAN PROVINS! LAMPUNG

e ARIMIAI IR~ ELAERIT

2. Fungsi Tombol
a. Tombol n digunakan untuk melihat data PN/WL offline.

b. Tombol E digunakan untuk mengaktifkan akun e-Filing LHKPN
PN/WL. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

i. Pastikan sudah menerima Formulir Permohonan Aktivasi
Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN yang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta melampirkan fotokopi KTP.

ii. Pastikan dalam aktivasi PN/WL sesuai dengan isian yang tertera
di Formulir Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filing
LHKPN.




iii. Klik tombol E dan aplikasi akan menampilkan halaman
seperti ini :

iv. Pastikan NIK sudah sesuai dengan Formulir Permohonan Aktivasi
Penggunaan Aplikasi e-Filing LHKPN vyang telah diisi dan
ditandatangan lengkap serta lampiran fotokopi KTP. Apabila NIK
belum sesuai Admin Instansi atau Admin Unit Kerja dapat

dikarenakan NIK
akan digunakan sebagai username PN/WL dan tidak dapat
diubah kembali.

v. Pastikan semua field telah diisi lengkap termasuk alamat email

mengubahnya melalui tombol

dan nomor HP dikarenakan emai/ aktivasi dan foken atau one
type password (OTP) akan dikirimkan ke alamat tersebut.

vi. Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Verifikasi Data Individual pada tab
PN/WL Online untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

3.7.8 Daftar Wajib Lapor
Submenu Daftar Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan oleh Admin
Instansi atau Admin Unit Kerja untuk mengelola Daftar Wajib Lapor LHKPN di Instansi
masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL -> Daftar Wajib Lapor

~




2.

I
glhkpn BERANDA  PANDUAN  FAG e roee
Transporan it Mudsh!

WAJIB LAPOR # - Evzg - Wajib L
@-REGISTRATION -
Kelola Admin Instansi
Kelola Admin Urit Kefjo
WL Tahun : 2018 - Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
Instansi: KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPSH ( - Cari:
Q  Clear

Tampikan| 10 ¥ boris/halaman

STATUS
‘ON/OFF

3374111909930004 ABRORY NASRULLAH, . SE  DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AARN Onling 2018
LHKPN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMISI PEMBERANTASAN

KORUPSI (KPK)
2 3174072109860002 ACHMAD SYARIF, AMd.  DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKSAAN Oriine 2018 B nn
LHKPN - DEPUTI BIDANG PENGEGAHAN - KOMIS| PEMBERANTASAN
KORUPSI (KPK)
PENERIMAAN OFFLINE < 3 3201132402850001 ADE IRAWAN DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN Cnline 2018 n nn
LHKPN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMIS| PEMBERANTASAN
e-VERIFICATION < KORUPSI (KPK)
4 3175040508820004 ADE SURTA PARMANA DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN PEMERIKS AAN Ornline 2018 B nn
©-ANNOUNGEMENT ¢ LHKPN - DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN - KOMISI PEMBERANTASAN

Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data wajib lapor LHKPN.

b. Tombol n digunakan untuk mengubah data wajib lapor LHKPN

tanpa mengubah statusnya menjadi online atau offline.

c. Tombol u digunakan untuk mengubah status PN/WL menjadi Non
Wajib Lapor. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah tidak termasuk
wajib lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol ﬂ pada data PN/WL yang akan diubah statusnya
dan aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Waiib Lapor

Benarkah Akan Menonakiifian Wajib Loper dibawah ini 2
NIK T77TT TITITS
Noma :AMIR
Jenis Kelamin T LAKLLAKI
Tempel , TanggelLahic :  BEKASI. 16/10/1960
Email hhh@gmail.com

NO HP 1233

iii. Kemudian klik tombol dan data akan berpindah ke
submenu Verifikasi Data Individual pada tab Non Wajib Lapor
untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.




3.7.9 Daftar Non Wajib Lapor
Submenu Daftar Non Wajib Lapor merupakan submenu yang digunakan oleh Admin
Instansi atau Admin Unit Kerja untuk mengelola Daftar Non Wajib Lapor LHKPN di
Instansi masing-masing. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu e-Registration > Kelola PN/WL -> Daftar Non Wajib Lapor

Wlhkpn e o o o=

e-REGISTRATION M DAFTAR NON WAJIB LAPOR # - Ersg - WajiblL
Kelola Admin Instansi

Kelola Admin Unit Kerja

Regulasi/Sosialisasi " -
4 WL Tahun : 018~ Unit Kerja: DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN
status Lapor: Status WL
Kelola PMN/WL < Instansi: KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (. v Cari:
Daftar Calon PR/WL Q  Clear

Daftar Individual
verifikasi Data Individual

Daftar/Update via Excel
Tampilkan | 10 ¥ baris/haloman

TANGGAL
JABATAN STATUS.

Verifikasi Data Excel

Daftar Waijb Lapor 3273232309710006 ASEP CHAERULOH, M.M.  SPESIALIS PENIDIDIKAN DAN PELAYANAN onine 2018 20180302
MASYARAKAT UTAMA - DIREKTORAT PENDIDIKAN
DAN PELAYANAN MASY AR AKAT - DEPUTI BIDANG
Tracking PNAWL PENCEGAHAN
2 3671114507860017 FAHNIDA, AMd DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN Orline 2018 2018-02-12 -n u
PENERIMAAN OFFLINE < PEMERIKS AAN LHKPN - DEPUTI BIDANG
PENCEGAHAN
e-VERIFICATION ¢ B 3275036905900011 LIZA INDRIATI DATA ENTRY - DIREKTORAT PENDAFTARAN DAN onine 2018 »727  HHEE
PEMERIKSAAN LHKPN - DEPUTI BIDANG
e-ANNOUNCEMENT ¢ PENCFGAHAN

2. Fungsi Tombol

a. Tombol n digunakan untuk melihat data non wajib lapor LHKPN.

b. Tombol B digunakan untuk mengubah status PN/WL menjadi Wajib
Lapor. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut sudah termasuk wajib
lapor LHKPN di Instansinya.

ii. Klik tombol n pada data PN/WL dan isi lengkap setiap fie/d

yang disediakan yang akan diubah statusnya dan aplikasi akan

menampilkan halaman seperti ini :

Data Non Wajib Lapor
NIk INSTANSI* ©
el PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGEA,
Nome® UNIT KERIA * ©
ADE SUHAEMI PEMERS AR ATEN IMAIALENCHA

Tempal/ Tanggal Lahir * 0 SUB UNIT KERIA ©
MAJALENGKA 23/0211965
JABATAN" &
Jonia Kelomin * ©
PEREMPUAN
Pelaporan Onine [
NRP/NIP/ No Pegawai 0
Email O
196502231 789032006

Nomer Handphone &
081320536485
WL Tahun®

2018




*Simpan data PR/WL
iii. Kemudian klik tombol dan data akan

berpindah ke submenu Verifikasi Data Individual pada tab Wajib

Lapor untuk diverifikasi oleh Admin Instansi.

c. Tombol u digunakan untuk menghapus data Non Wajib LHKPN dari
aplikasi. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
i. Pastikan bahwa data PN/WL tersebut adalah data PN/WL yang
harus dihapus dari aplikasi e-LHKPN.

ii. Klik tombol ﬂ pada data PN/WL yang akan dihapus dan
aplikasi akan menampilkan halaman seperti ini :

Data Non Wajib Lapor

iii. Kemudian klik tombol dan data akan terhapus

dari aplikasi e-LHKPN.

3.7.10 Tracking PN/WL

Submenu Tracking PN/WL merupakan submenu yang digunakan oleh Admin Instansi
atau Admin Unit Kerja untuk memudahkan dalam melakukan pencarian terhadap data
Waijib Lapor di Instansi. Melalui menu Tracking PN/WL ini, Admin Instansi atau Admin
Unit Kerja dapat mengetahui data Wajib Lapor terletak pada menu apa saja di modul
e-Registration. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :




1. Pilih menu e-Registration - Kelola PN/WL - Tracking PN/WL

Safring (ADMIN KFK)
Elhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ o

&-REGISTRATION v TRACKING PN/WL a - Erso

NIK Tanggal Lahir : ac/mmiyyyy

Nema : WL Tahun : 2017~

Tracking PN/WL

PENERIMAAN OFFLINE ¢

e-VERIFICATION

2. Pada halaman menu Tracking PN/WL, pencarian data Wajib Lapor dapat
dilakukan berdasarkan:
1. Nomor Induk Kependudukan (NIK);
2. Nama;
3. Tanggal Lahir;
4. WL Tahun.
3. Isikan Informasi di atas sesuai dengan data Wajib Lapor yang akan dicari di

Instansi atau Unit Kerja.

Q
4. Klik tombol untuk mencari data Wajib Lapor tersebut.

Informasi data Wajib Lapor yang dicari akan muncul pada tabel.

TRACKING PN/WL # - Ereg
NIK : 35160858049.50002 Tanggal Lahir : darmmiyyyy
Nama : WL Tahun 2017~
Q | Clear

Tempikan| 10 ¥ | baris/halaman

e s i el i i i
18 April 1995 2017 Daftar Waijib Lapor -

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertarma | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

e Kolom MENU, untuk menunjukkan bahwa data PN/WL tersebut ada
pada Menu apa di e-Registration, seperti :
o Menu PN/WL Online
o Menu PN/WL Offline




o Menu Daftar Wajib Lapor

o Menu Daftar Non Wajib Lapor

o Menu Verifikasi Data Individual (khusus Admin Instansi)
o Menu Verifikasi Data Excel (khusus Admin Instansi).

e Kolom SUB MENU, hanya khusus untuk menunjukkan bahwa data
PN/WL tersebut ada pada Sub Menu apa dalam Menu Verifikasi Data
Individual dan Verifikasi Data Excel.

Pada menu Verifikasi Data Individual terdapat beberapa sub menu
yaitu:

o Penambahan PN/WL;

o PN/WL Online;

o Waijib Lapor;

o Non Wajib Lapor.
Pada menu Verifikasi Data Excel terdapat beberapa sub menu yaitu:

o Penambahan PN/WL;

o Perubahan Jabatan;

o Non Wajib Lapor.

6. Setelah mengetahui data PN/WL yang dicari ada di menu apa, maka Admin
Instansi / Admin Unit Kerja dapat mengakses Menu-menu tersebut di modul e-
Registration apabila ingin melakukan validasi terhadap data PN/WL tersebut.

7. Apabila data PN/WL yang muncul di menu Tracking PN/WL terdapat anomali
atau kesalahan, maka pada kolom Menu akan tertulis “Hubungi Admin KPK”".
Pada kondisi seperti ini, Admin Instansi/Admin Unit Kerja dapat menghubungi
Helpdesk LHKPN KPK untuk menormalkan data PN/WL tersebut.

TRACKING PN/WL # - Ereg - PN

NIK: 00000000D0079453 Tanggal Lahir : dd / mm [ yyyy
Nama : WL Tahun : Al

Q| cear

Tampikan 10 |v|baris/halaman

T O S S W N W
1 I L 2016 Hubungi Admin KPK —
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir
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BAB IV
E-FILING

Modul e-Filing merupakan modul yang digunakan untuk pengisian LHKPN secara online
oleh Penyelenggara Negara dan atau Wajib Lapor. Modul ini hanya bisa diakses oleh
Penyelenggara Negara dan atau Wajib Lapor yang sudah terdaftar dan diaktivasi
melalui modul e-Registration.
Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Login
1.1 Buka web browser menggunakan e atau @ yang terdapat pada

komputer Anda.
1.2 Masukkan alamat Aplikasi e-LHKPN pada address bar, vyaitu

https://elhkpn.kpk.go.id
K K Qhhkpn

Tentangelhkpn  PanduanAplikasi  Unduh  eAnnouncement  PetaKepatuhan  KontakKami  FAQ

Aplikasi Opfimal dijal

1.3 Masukkan username, password, dan kode keamanan untuk melakukan
login dengan ketentuan sebagai berikut :

1.3.1  Username untuk PN adalah Nomor Induk Kependudukan (NIK)
yang telah terdaftar di aplikasi e-LHKPN.

1.3.2  Password akan dikirimkan melalui emai/ (surel) pribadi Admin
atau PN/WL oleh KPK apabila akun telah didaftarkan di aplikasi
e-LHKPN.

1.3.3 Klik pada kotak Saya bukan robot.



https://elhkpn.kpk.go.id/

F |

relCAPTCHA

Privoxi -~ Perayorotan

Saya bukan robot

kirim Ulang Akfivasi

1.4 Kemudian klik tombol

1.5 Setelah /ogin, aplikasi akan mengarahkan pengguna ke halaman beranda
yang menampilkan pengumuman atau Informasi dari KPK sesuai dengan

hak akses yang diberikan.
File Edit View History Bookmarks Tools Help —_— " h

Pengumuman Terbaru

Tidak ada pengumuman baru

1.6 Apabila /ogin gagal periksa kembali username, password, dan pastikan
sudah klik pada kotak Saya bukan robot. Apabila tidak berhasil login

ulangi kembali proses tersebut, atau menghubungi KPK.

Klik tombol

Data harta PN/WL yang dilaporkan terdahulu telah di migrasikan juga ke modul
e-Filing, sehingga memudahkan PN/WL untuk mengisi LHKPN selanjutnya.
Aplikasi akan menampilkan rekapitulasi harta yang pernah dilaporkan




sebelumnya berupa grafik yang dapat dilihat total harta per item dengan
menggeser kursor ke arag grafik yang diinginkan. Bagi PN/WL yang belum

pernah melaporkan harta maka tampilan grafik tidak akan terlihat pada
halaman tersebut.

Senin , 5 November 2018 [s2Profil Saya
ﬂlhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:20:28 ! m
Tamgaran s =LA5 LOGOUT
eFiling [EENVEIEE

I1S1 LHKPN BARU

REKAPITULASI HARTA (Rp.) REKAPITULASI PENERIMAAN (Rp.) REKAPITULASI PENGELUARAN (Rp.)

100.000.000

2016 W 2017 2013 W 2017 2016 W 2017

Riwayal LHKPN

Data hata hasil migrasi yang memiliki jenis mata uang USS dikonversi menjadi mata uang Rp. dengan nilai kurs 1USS = Rp. 10.000,-

Di halaman ini juga menampilkan Riwayat LHKPN yang pernah dilaporkan
sebelumnya.

Riwayat LHKPN

*Data harta hasil migrasi yang memiliki jenis mata uang US3 dikonversi menjadi mata vang Rp. dengan nilai kurs 1 USS = Rp. 10.000,-

Tampikan 10 ¥ barishalaman Car.

L T T ™~ N N I
1 I 051112012 - Griine Eu
: wnar essse = [a] =[]

Menjabat ol

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Pada Riwayat Harta, terdapat beberapa fitur di kolom Aksi yang dapat
digunakan oleh PN/WL, yaitu sebagai berikut.

e Kilik tombol |—| (Preview), untuk melihat detail isian LHKPN;

e Klik tombol ﬂ (Ringkasan Harta), untuk melihat Ringkasan
LHKPN;

e Klik tombol n (Cetak Surat Kuasa), untuk mendownload file

Lampiran 4. Surat Kuasa atas nama PN/WL dan Anggota Keluarga;




3
e Klik tombol (Download Tanda Terima), untuk mendownload
file Tanda Terima jika status LHKPN adalah Terverifikasi Lengkap.

Jika PN/WL sudah pernah mengisi LHKPN tetapi statusnya masih Draft atau
belum dikirim, terdapat juga beberapa fitur di kolom Aksi yang dapat digunakan
oleh PN/WL, yaitu sebagai berikut.

Klik tombol n (Edit), untuk mengedit Draft LHKPN tersebut;

e Kilik tombol E (Ringkasan Harta), untuk melihat Ringkasan
LHKPN;

e Klik tombol u (Hapus), untuk menghapus Draft LHKPN tersebut;

e Kilik tombol (Edit Jenis Pelaporan), untuk mengubah Jenis
Laporan dan Tanggal Lapor dari Periodik menjadi Khusus, atau

sebaliknya.

Pengisian LHKPN baru dengan langkah-langkah klik ~ tombol

o 151 LHEFMN BARU

BUAT LHKPN BARU

Jeniz Laporan * @

Apabila ingin melanjutkan data LHKPN yang sebelumnya, maka PN/WL klik

tombol n pada data yang memiliki status




~

Senin , 5 November 2018 [sZProfil Saya -
BERANDA ~ PANDUAN  FAQ A PN /WL
10:24:11

Mailbox

2018 2017 2016 W 2017 2018 m 2017

Riwayat LHKPN

“Data harta hasil migrasi yang memiliki jenis mata uang US$ dikonversi menjadi mata uang Rp. dengan nilai kurs 1 US$ = Rp. 10.000,-

Tampilkan | 10 v baris/halaman Cari

Tanggal Jenis.
Lapor Pelaporan Jabatan Status Laporan Laporan Via
1 I 05/112018 - _ Online n E n

Menjabat

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama  Sebelumnya - Selanjutnya  Terakhir

“p

Pilih jenis pelaporan (periodik/khusus).
- Jenis pelaporan “periodik”
o Penyampaian LHKPN berdasarkan periode berkala;
o Pelaporan LHKPN setiap tahun sekali;
o Batas waktu penyampaian LHKPN paling lambat pada tanggal 31
Maret tahun berikutnya.
o Pilih tahun pelaporan

o Kemudian klik tombol untuk melanjutkan proses pengisian
LHKPN.

BUAT LHKPN BARU

Jenis Laporan * @

Periodik

Tahun Pelaporan * @

Jenis pelaporan “khusus”
o Penyampaian LHKPN berdasarkan periode perubahan jabatan;
o Penyampaian LHKPN pada saat pertama kali menjabat atau
mengakhiri jabatan;
o Pengangkatan kembali sebagai PN setelah berakhir masa
jabatan/pensiun;
o Batas waktu penyampaian paling lambat 3 (tiga) bulan setelah

menjabat atau berakhir masa jabatan/pension.

/



4.1

Kemudian
berikut:

Blhken

Pilih status pelaporannya
= Calon Penyelenggara Negara
= Awal Menjabat
= Akhir Menjabat

Pilih tanggal pelaporan

Kemudian klik tombol untuk melanjutkan proses pengisian
LHKPN.

BUAT LHKPN BARU

Jenis Laporan * @

Khusus

Status * @

Tanggal Pelaperan * €&

aplikasi akan menampilkan halaman pengisian LHKPN seperti

Senin , 5 November 2018 E]Prc"\\saya FULANAH

Data Pribadi

Jabatan

Data Keluarga

Harta

Penerimaan

Pengeluaran

Lampiran
Penjualan/Pelepasan

BERANDA  PANDUAN  FAQ . . PN /WL
10:39:30 o
E-Filing Mailbox  Tanggal/Tahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan - Khusus
30%
Foto 6 NIK*© NPWP * 6
1000000000101010
[ZUpload Foto
No. KK Jenis Kelamin * @
Nomor Kartu Keluarga PEREMPUAN
Nama Lengkap * & Tempat Lahir * &
FULANAH JAKARTA
Gelar Depan © Tanggal Lahir= @
B | 221071970

Lampiran Fasilitas

Review Harta

-—

Gelar Belakang @

Halaman pengisian laporan LHKPN terdiri dari beberapa bagian, yaitu :

Data Pribadi
Menu Data Pribadi merupakan bagian yang digunakan oleh PN/WL untuk melengkapi

atau mengubah data pribadi yang telah didaftarkan sebelumnya. Adapun langkah-

langkahnya adalah sebagai berikut :




1. Masukkan data-data pribadi yang dibutuhkan, terutama untuk field yang

diwajibkan untuk diisi (*). Gunakan tombol @ untuk memudahkan tata cara

format pengisian form data pribadi.

Senin , 5 November 2018  leZProfil Saya  FULANAH

ﬂ!halsero BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:39:30 Egggb.r

E-Filing Mailbox ~ TanggaliTahun Lapor - 05 November 2018 Jenis Pelaporan - Knusus
DATA PRIBADI
Data Pribadi
Jabatan Foto @ NIK*© NPWP * @
1000000000101010
Data Keluarga [Zupioad Foto
No. KK Jenis Kelamin * &

Harta

Penerimaan

Pengeluaran

Lampiran
Penjualan/Pelepasan

Lampiran Fasilitas

Review Harta

-_—

& Browse

2. Kemudian klik tombol

yang belum lengkap atau yang mengalami perubahan.

Mailbox

Data Pribadi

Jabatan

Data Keluarga
Harta
Penerimaan
Pengeluaran

Lampiran
Penjualan/Pelepasan

Lampiran Fasilitas

Review Harta

LY

3. Apabila sudah lengkap, klik tombol

BERANDA  PANDUAN

mor Kartu Keluarga

Nama Lengkap * &

FULANAH

Gelar Depan 6

Gelar Belakang ©

PEREMPUAN

Tempat Lahir * €&

JAKARTA

Tanggal Lahir * ©
B 22071970

untuk melanjutkan pengisian data pribadi

Tanggal/Tahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

Senin , 5 November 2018 [sZProfiiSaya  FULANAH

10:41:12 enuT

DATA PRIBADI

Status Nikah" @

BELUM KAWIN

Agama* @

ISLAM

Nomor Handphone ~ 6
. 0000
Email * @

= | fulanah@gmail.com|

mengalami perubahan.

4.2 Jabatan

Simpan

Negara Asal " @

INDONESIA

Provinsi * @
DKI JAKARTA
Harus giisi
Kabupaten / Kota * @
KOTA JAKARTA SELATAN
Harus disi
Kecamatan * €
SETIABUDI

Harus diisi

Desa/Kelurahan * &

Harus diisi
Alamat di Indonesia * @

JALAN SETIABUDI NO 1

Harus diisi

Simpan

untuk menyimpan data pribadi yang

Menu Jabatan merupakan bagian yang digunakan untuk mengubah data jabatan dan

atau menambahkan jabatan apabila PN/WL memiliki rangkap jabatan di Instansi

lainnya.




Senin , 5 November 2018 [2Profil Saya  FULANAK
Ihkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:41:50 PN /WL

N - LOGOUT

E-Filing Mailbox  Tanggal/Tahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

30%

JABATAN

Data Pribad

Lt Bila Anda memiliki Jabatan rangkap, silakan (+Jabatan ian pilihlah Jabatan Utama Anda.*
arta
Cari
Penerimaan
e = = W == S
Pengeluaran
DATA ENTRY (@) KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK) DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN DIREKTORAT PENDAFTARAN
DAN PEMERIKSAAN LHKPN

Lampiran

Penjualan/Pelepasan ; 3
! P Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data Pertama = Sebelumnya - Selanjuinya | Terakhir

Lampiran Fasilitas ‘ ‘ | ‘

Review Harta

1. Klik tombol apabila PN/WL akan menambahkan data rangkap
jabatan di Instansi lainnya.
2. Kemudian aplikasi akan menampilkan form data jabatan seperti berikut :

FORM DATA JABATAN

Lembaga * @
Unit Kerja * @
Sub Unit Kerja 6@
Jabatan * 6

Alamat Kantor &

3. Masukkan data jabatan yang meliputi :
Lembaga (*wajib diisi)

o

o Unit Kerja (*wajib dlisi)

o Sub Unit Kerja

o Jabatan (*wajib diisi)

o Alamat Kantor

Apabila telah selesai klik tombol untuk menyimpan data rangkap jabatan

di Instansi lainnya.




+ Rangkap Jabatan

Bila Anda memiliki Jabatan rangkap, silakan tambahkan (+Jabatan Rangkap) kemudian pilihlah Jabatan Utama Anda.”

Can

UNIT KERJA SUB UNIT KERJA

1 KEPALA SEKSI PENGOLAHAN ~ ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA DEPUTI BIDANG KONSERVASI BALAI ARSIP STATIS DAN
DAN PRESERVASI (ANRI) ARSIP TSUNAMI
2 DATAENTRY(%) KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK) DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN DIREKTORAT PENDAFTARAN
DAN PEMERIKSAAN LHKPN

IMenampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama = Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

[ sosmmn | suepine

4. Apabila ada perubahan terkait dengan jabatan, maka klik tombol n dan sistem

akan menampilkan halaman seperti berikut :

FORM DATA JABATAN

Lembaga* @
ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA (ANRI)

Unit Kerja* €

DEPUTI BIDANG KONSERVASI ARSIP

Sub Unit Kerja &

BALAI ARSIP STATIS DAN TSUNAMI

Jabatan * @

KEPALA SEKSI PENGOLAHAN DAN PRESERVASI

Alamat Kanter @

5. Masukkan data perubahan pada form data jabatan, kemudian klik tombol

untuk menyimpan data perubahan.

6. Setelah data perubahan dan penambahan jabatan selesai, maka PN/WL harus

menentukan jabatan utamanya dengan klik tombol .




SET JABATAN UTAMA

Apakah Anda Yakin akan Memilih Jabatan KEPALA BAGIAN PELAKSANA
ANGGARAN UMUM Sebagai Jabatan Utama ?

7. Kilik tombol untuk menyimpan setting jabatan utama.

Bila Anda memiliki Jabatan rangkap, silakan tambahkan (+Jabatan Rangkap) kemudian pilihlah Jabatan Utama Anda.*

Cari
NO & JABATAN LEMBAGA UNIT KERJA SUB UNIT KERJA AKSI
1 KEPALA SEKSI LAYANAN DAN  ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA DEPUTI BIDANG KONSERVASI BALAI ARSIP STATIS DAN
PEMANFAATAN(&) (ANRI) ARSIP TSUNAMI
2 DATAENTRY KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK) DEPUTI BIDANG PENCEGAHAN DIREKTORAT PENDAFTARAN
DAN PEMERIKSAAN LHKPN

a

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

4.3 Data Keluarga
Menu Data Keluarga merupakan menu yang digunakan untuk mengelola data keluarga
PN/WL. Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

Senin , 5 November 2018 [#proni saya FULANAH
pn BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:48:34 PN /WL
Transparan itu Mudah! . . LoGouT
E-Filing Mailbox  Tanggal/Tahun Lapor - 05 November 2018  Jenis Pelaporan : Khusus
30%
o DATA KELUARGA
Data Pribadi
Jabatan
Data Keluarga
Harta
Cari

Penerimazn HUBUNGAN TEMPAT, TANGGAL LAHIR | JENIS
DENGAN PN KELAMIN DAN UMUR PEKERJAAN ALAMAT
Pengeluaran

Tidak ada data yang ditampilkan
Lampiran
Penjualan/Pelepasan Periama | Sebelumnya = Selanjutnya = Terakhir

Davian: Larka

1. Klik tombol untuk menambahkan data keluarga. Kemudian sistem
akan menampilkan form keluarga seperti berikut :




FORM DATA KELUARGA x

Nama* @ Jenis Kelamin = €
Nomer Induk Kependudukan (NIK) = € Pekerjaan &
Hubungan * @ Nomor Telepon/Handphone €

. Isikan Nomor Handphone

Tempat Lahir* €& Alamat® &

Tanggal Lahir* @

B8 | (tglbulan/tahun) sama dengan PN

2. Masukkan data anggota keluaga, kemudian klik tombol .

3. Data keluarga yang baru disimpan akan muncul di Halaman Data Keluarga.

Senin , 5 November 2018 [3Profi Saya  FULANAH

10:49:45 e

LOGOUT

BERANDA  PANDUAN FAQ

Mailbox  Tanggal/Tahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

30%

o DATA KELUARGA

Data Pribadi
"Data Keluarga"

Jabatan

Data Keluarga m

Harta

Penerimaan

HUBUNGAN TEMPAT, TANGGAL LAHIR / JENIS

DENGAN PN KELAMIN DAN UMUR
Pengeluaran
1 FULAN SUAMI JAKARTA | 27 Juni 1969 / LAKI-LAKI SWASTA JALAN SETIABUDI NO 1
Umur: 49 Tahun 4 Bulan Kelurahan -, Kecamatan n n
SETIABUDI, KOTA JAKARTA
SELATAN , Provinsi DKI JAKARTA

Lampiran
Penjualan/Pelepasan

Lampiran Fasilitas Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

4. Jika ingin menambahkan data keluarga yang lain, dapat mengulangi dari
langkah 1.

4.4 Harta

Menu Harta merupakan bagian dari pelaporan LHKPN yang digunakan untuk
melaporkan harta kekayaan yang berupa Tanah/Bangunan, Mesin/Alat Transportasi,
Harta Bergerak, Surat Berharga, KAS/Setara KAS, Harta Lainnya dan Hutang. User
Manual ini akan dibagi menjadi 2 (dua) yaitu bagi yang baru pertama kali melaporkan
LHKPN dan bagi yang pernah melaporkan sebelumnya.




Pertama kali melaporkan LHKPN

Senin, 5 November 2018 [Z:Profil Saya  FULANAH
PN/WL

ﬁlhkpn BERANDA  PANDUAN  FAQ 10:53:52 ocouT

Transparan it Mudah!

E-Filing Mailbox  TanggalTahun Lapor - 05 November 2018  Jenis Pelaporan - Khusus

HARTA
Data Pribadi
Jabatan Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

Data Keluarga
“Harta Tidak Bergerak (Tanah dan/atau Bangunan)”

Penerimaan

Pengeluaran

Cari
Lampiran
Penjualan/Pelepasan NILAI ESTIMASI
NILAI SAAT
STATUS. LOKASI LUAS KEPEMILIKAN PEROLEHAN PELAPORAN

Lampiran Fasilitas
Tidak ada data yang ditampilkan

Review Harta
Pertama | Sebelumnya | Selanjutnya  Terakhir

o st | e |

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

Tanah/Bangunan:
1. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, misalkan tab menu

“Tanah/Bangunan”.

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS [ Setara KAS Harta Lainnya Hutang
“Harta Tidak Bergerak (Tanah dan/atau Bangunan)™
= Tambah

Cari
NILAI ESTIMASI
NILAI SAAT
STATUS LOKASI LUAS KEPEMILIKAN PEROLEHAN PELAPORAN

Tidak ada data yang ditampilkan

Pertama | Sebelumnya = Selanjutnya | Terakhir

E==3 ==

2. Klik tombol untuk menambahkan data harta Tanah/Bangunan,

kemudian aplikasi akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA TIDAK BERGERAK (TANAH DAN/ATAU BANGUNAN) ®

SETIABUDI
LAINNYA

DesaiKelurahan * @

Nama Pasangan / Anak*

Negara Asal* © Jenis Bukti - © Pemanfaatan’ @
INDONESIA . SERTIFIKAT @ 1. TEMPAT TINGGAL
Provinsi* & Nomor Bukti * & 2 DisEwARAN
[ DKIJAKARTA l 123
3. PERTANIAN / PERKEBUNAN J PERIKANAN / PERTAMBANGAN
Kabupaten/Kota * @ Atas Nema* ©
4 Lamnva
[ ko saKarTa seLaTan ‘] envane sersanckuTan
Kecamatan * & ¢ PASANGAN ! ANAK Nilai Perolehan (Rp)* &

200.000.000
Nilai Estimasi Saat Pelaporan (Rp) * @

10.000.000.000

~

Jalan+ © XFULAN | Tahun Perolehan *
JALAN SETIABUDI NO 1 Asal Usul Harta* © [zon0
4 1 HASIL SENDIRI
Luas Tanah [ Bangunan * ©
¥ 2 WARISAN [
120 mt| 89 m?

3. HIBAH DENGAN AKTA

4 HIBAH TAMPA AKTA
5 HADIAH

6. LAINNYA

=3 3

3. Masukkan data harta tidak bergerak (Tanah dan/atau bangunan) pada form
yang telah disediakan terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA

AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Li]

Tanggal Transaksi *
B8 | (tgl/bulan/tahun )

Besar Nilai (Rp) ©

Keterangan ©

Pihak Kedua

Nama * @

Alamat * &

4

- Gunakan tombol @ untuk memperoleh informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

4. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harla Bergerak Lainnya Sural Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

“Harta Tidak Bergerak (Tanah dan/atau Bangunan)”

Cari-

NILAI ESTIMAS!
STATUS LOKASI LUAS KEPEMILIKAN NILAI FEROLEHAN SAAT PELAPORAN
1 =

Jalan ! No JALAN Tanzh : 120m? Jenis Bukti  : SERTIFIKAT Fie. 200.000.000 Fe. 10.000.000.000 n n
SETIASUD ﬂ
=0 Bangunan  : 2am? Nomor Bukti : 123
FIED 5o AtasNama  : PN YANG
BERSANGKUTAN,
Kecamatan : SETIASUD PASANGAN/ANAK
(FULAN)
Kab/Kota KOTA
JAKARTA Asal Usul HASIL SENDIR|
SELATAN Harta WARISAN
Prov ! DKl Pemanfaatan TEMPAT TINGGAL
Negara JAKARTA |
NDOMESIA Tahun 2010
Perolehan

Pertama | Ssbelumnya n Selanjutnya | Terakhir

Menampilkan 1sampai 1 dari 1 baris dala

5. Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya
dengan cara klik tombol u untuk mengubah data harta yang ditambahkan

sebelumnya dan tombol n untuk menghapus data.

Mesin/Alat Transportasi:
6. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Mesin/Alat

Transportasi”.

HARTA
Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS [ Setara KAS Harta Lainnya Hutang
"Harta Bergerak {Alat Transportasi dan Mesin Lainnya)"
= Tambah

Cari
NILAI ESTIMASI
NILAI SAAT
STATUS PEROLEHAN PELAPORAN

Tidak ada dala yang ditampilkan

Pertama = Sebelumnya  Selanjutnya | Terakhir

E==3 ==

7. Klik tombol untuk menambahkan data harta Mesin/Alat Transportasi,
kemudian sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA BERGERAK (ALAT TRANSPORTAS| DAN MESIN) &

Jenis * @ Atas Nama = & Pemanfaatan* @
PN YANG BERSANGKUTAN

Merek * & PASANGAN f ANAK Nilai Perolehan (Rp) * @

LAINNYA
Tipe [ Model * © Nilai Estimasi Saat Pelaporan (Rp) = @

Asal Usul Harta”™ @

Tahun Pembuatan * @ 1. HASIL SENDIRI

2. WARISAN
No Pol./Registrasi * @
3. HIBAH DENGAN AKTA
4. HIBAH TANPA AKTA
Jenis Bukti * @

5. HADIAH

Tahun Perolehan * 6. LAINNYA

8. Masukkan data Mesin/Alat Transportasi pada form yang telah disediakan

terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi * @
# | (tgl/bulan/iahun )

Besar Nilai (Rp) @

Keterangan ©

Pihak Kedua

Nama * @

Alamat * @

4

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

9. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

“Harta Bergerak (Alat Transportasi dan Mesin Lainnya)™

+Tambah
Carni:
NILAI ESTIMASI
NILAI SAAT
STATUS PEROLEHAN PELAPORAN
1  Boru | Jenis MOBIL Jenis Bukti BPKBISTNK Rp. 300.000.000 Rp. 250.000.000 n
Merek HONDA CIVIC Asal Usul HASIL SENDIRI
TipeModal MINIBUS B
Atas Nama PN YANG
Tahun 2015
o atan BERSANGKUTAN
No Pal - Pemanfastan - DIGUNAKAN SENDIRI
Registrasi Ket. Lainnya
Tahun 2017
Peralehan
N
Menampikan 1 sampai 1 ari 1 baris data Pertama | Sebelumnya [ Selanjunya  Terakhic

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara
klik tombol u untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

Harta Bergerak Lainnya:
10. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Harta Bergerak

H ”
Lainnya”.
HARTA
Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang
"Harta Bergerak Lainnya ™
+ Tambah

Carni:
NILAI ESTIMASI
NILAI SAAT
STATUS ASAL-USUL HARTA PEROLEHAN PELAPORAN

Tidak ada dala yang ditampilkan

Pertama = Sebelumnya = Selanjutnya  Terakhir

=3 ==

11. Klik tombol untuk menambahkan data harta Harta Bergerak Lainnya,
kemudian sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA BERGERAK LAINNYA x

Jenis = @ Asal Usul Harta* €
l PERABOTAN RUMAH TANGGA v l 4 1. HASIL SENDIRI
Jumlah " & 2 WARISAN

10
[ 3. HIBAH DENGAN AKTA

Satuan * @

[ UNIT l 2 4 HIBAH TANPA AKTA
Keterangan @ 5. HADIAH
6. LAINNYA
e
Tahun Perolehan * Nilai Perolehan (Rp) * @
2013 [ 75.000.000 ]

Nilai Estimasi Saat Pelaporan (Rp) @

‘ 100.000.000| |

‘ Seratus Juta Rupiah |

12. Masukkan data harta bergerak lainnya pada form yang telah disediakan

terutama untuk field yang bersifat wajib diisi (*).
- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

i

Tanggal Tranzeks
B | (tgl/bulon/tahun )

Besar Nilai (Rp) &

Keterangan @

Pihak Kedua

Nama * @

Alamat * @

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

13. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk

menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah / Bangunan

Alat Transportasi / Mesin

Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

“Harta Bergerak Lainnya ™

NILAI
u STATHS “ ASAEUSULHARTA FEROLEHAN
L -

Jenis B

Jumiah
Satuan
Ket Lainnya

Tahun Perolehan

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data

NILAI ESTIMA SI
SAAT
PELAPORAN

a0

Rp 75000000 Rp 100000 000

© HASIL SENDIRI, HIBAH
TANPA AKTA

Asal Usul
Harta

PERABOTAN RUMAH
TANGGA

© 10
© UNIT

© 2013

Pertama =~ Sebelumnya n Selanjutnya = Terakhir,

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol n untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

Surat Berharga:

14. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Surat Berharga”.

Tanah / Bangunan

Alat Transportasi / Mesin

Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS [ Setara KAS Harta Lainnya Hutang

“Surat Berharga "

NO REKENING /
STATUS NO NASABAH

Tidak ada data yang ditampilkan

NILAI
ASAL ESTIMASI
usuL NILAI SAAT
HARTA PEROLEHAN PELAPORAN
Pertama = Sebelumnya | Selanjutnya = Terakhir

==

15. Klik tombol untuk menambahkan data harta , kemudian sistem akan

menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA SURAT BERHARGA *®

Nomor Rekening / No Nasabah * Nilai Perolehan (Rp) * @ Asal Usul Harta* @
i 010101 ] [ 300.000.000 l # 1. HASIL SENDIRI
Bukti De Rekening j j if) & Nilai Estimasi Saat Pelaporan (Rp) * € 2. WARISAN

@ Browse ... [ 400.000.000 l
Tekan 'CTRL dan click beberapa file yang akan di upload Penerbit/Perusahaan * & 1 3. HIBAH DENGAN AKTA
(Maksimal 3 File) [ 4. HIBAH TANPA AKTA
Jonis =& [ MaNDIRI ]

Custodian/Sekuritas * © 5. HADIAH

[ EFEK YANG DIPERDAGANGKAN DI BURSA (LISTIN ¥
Atas Nama* © [ LPRI ] 7 6. LAINNYA

I PN YANG BERSANGKUTAN Tahun Perolehan -

‘ 2015 ‘
£ PASANGAN  ANAK

[ LAINNYA

*) Anda dapat mengirimkan Bukti Dokumen/Rekening melalui
PQS atau diantarkan langsung ke Direktorat Pendaftaran dan
Pemeriksaan LHKPN Komisi Pemberantasan Korupsi, JI

Kuningan Persada Kav. 4, Setiabudi, Jakarta Selatan 12950.

16. Masukkan data Surat Berharga pada form yang telah disediakan terutama
untuk field yang bersifat wajib diisi (*).
- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

(<]

Tanggal Transaksi *
# | (igl/bulan/tahun )

Besar Nilai (Rp) ©

Keterangan @

Pihak Kedua

Neamea * @

Alamat * @

4

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

17. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS | Setara KAS Harta Lainnya Hutang

“Surat Berharga *

=l

Cari
NILAI
ASAL ESTIMASI
NO REKENING / usuL NILAI SAAT
STATUS NO NASABAH HARTA PEROLEHAN PELAFORAN
a0

010101 HASIL Rp. 300.000.000 Rp. 400.000.000

Jenis EFEK YANG DIFERDAGANGKAN
SENDIRI

DI BURSA (USTING)

Atas Nama © PN YANG BERSANGKUTAN
Penerbit / - MANDIRI

Perusahaan

Custodion | © MANDIRI

Sekuritas

Tahun Perolehan - 2018

~

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data Pertama = Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara
klik tombol n untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan
tombol n untuk menghapus data.

Kas/Setara Kas:
18. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Kas/Setara Kas".

HARTA
Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang
"Kas dan Setara Kas ”
& Tambah

Carni:

Tidak ada data yang ditampilkan

Pertama | Sebelumnya & Selanjutnya = Terakhir

19. Klik tombol untuk menambahkan data Kas/Setara Kas, kemudian

sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA KAS DAN SETARA KAS x

Jenis " @ Atas Nama = © Jenis Mata Uang * &
[ TABUNGAN -l @ PN YANG BERSANGKUTAN INDONESIA (IDR)
Bukti D i i jpeg/tif) @ PASANGAN / ANAK Nilai Kurs * @

@ Browse .. 1
“Tekan ‘CTRL dan click beberapa file yang akan di upload LAINKYA Nilai Saldo* &
(Maksimal 3 Fil)
Nama Bank/Lembaga Keuangan * © Asal Usul Harta @ 3.420.000
I BANK NEGARA INDONESIA l @ 1. HASIL SENDIRI Ekuivalen ke kurs Rp. @
Nomor Rekening * @ 2 WARISAN e

I 0101011 l 3. HIBAH DENGAN AKTA Tiga Juta Empat Ratus Dua Puluh Ribu Rupiah

Tahun Buka Rekening *

4. HIBAH TANPA AKTA
I 2015 I

5 HADIAH

6. LAINNYA

*) Anda dapat mengirimkan Bukti Dokumen/Rekening melalui
PQS atau diantarkan langsung ke Direktorat Pendaftaran dan
Pemeriksaan LHKPN Komisi Pemberantasan Korupsi, JI
Kuningan Persada Kav. 4, Setiabudi, Jakarta Selatan 12950,

20. Masukkan data harta Kas/setara Kas pada form yang telah disediakan terutama
untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA

AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi * &
B | (tgifbulansichun )

Besar Nilai (Rp) @

Keterangan &

Pihak Kedua

Nama * @

Alamat * @

ﬁ

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

21. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang
"Kas dan Setara Kas "
 Tambah

Cari
ASAL USUL NILAI
STATUS INFO REKENING HARTA SALDO
1 3

. L E HASIL SENDIRI Rp. 3.420.000
Jenis. ® YT E Nomor : 0101011 n

Atas Nama - PN YANG
Keterangan = -
BERSANGKUTAN
NamaBank/  : BANKMNEGARA
Lembaga INDONESIA

Pertama = Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara
klik tombol n untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan
tombol n untuk menghapus data.

Harta Lainnya:
22. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Harta Lainnya”.

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS | Setara KAS Harta Lainnya Hutang
& Tambah

Carni:
NILAI ESTIMASI
ASAL USUL NILAI SAAT
STATUS HARTA PEROLEHAN PELAPORAN

Tidak ada data yang ditampilkan

Pertama | Sebelumnya | Selanjutnya = Terakhir

23. Klik tombol untuk menambahkan data Harta lainnya, kemudian

sistem akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HARTA LAINNYA x

Jenis " @ Nilai Perolehan (Rp) * &
Bukti Dok Rekening (pdfij fipegltif) & Nilai Estimasi Saat Pelaporan (Rp) * @
Tekan 'CTRL' dan click beberapa file yang akan di upload (Maksimal 3 File) Asal Usul Harta® ©
Keterangan &
1. HASIL SENDIRI
Y 2. WARISAN

Tahun Perolehan 3. HIBAH DENGAN AKTA

4. HIBAH TANPA AKTA

5. HADIAH

6. LAINNYA

24. Masukkan data harta Harta Lainnya pada form yang telah disediakan terutama
untuk field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA

AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul

warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

Tanggal Transaksi * &
B | (tgifbulansichun )

Besar Nilai (Rp) @

Keterangan &

Pihak Kedua

Nama * @

Alamat * @

ﬁ

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan

format pengisian form.

25. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk
menyimpan data yang baru dimasukkan.




KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga
“Harta Lainnya ™
* Tambah
Cari
NILAI ESTIMA S
ASAL USUL NILAI SAAT
STATUS HARTA PEROLEHAN PELAPORAN
1 [ 5aru | 1 - PIUTANG HASIL SENDIRI Rp. 45.000.000 Rp. 40.000.000 n
Keterangan : PIUTANG
Tahun Perolehan 2016

Pertama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara
klik tombol u untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan
tombol n untuk menghapus data.

Hutang:
26. Pilih tab menu Harta yang akan dilaporkan, tab menu “Hutang”.

HARTA

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS [ Setara KAS Harta Lainnya Hutang

Cari:
BENTUK NILAI AWAL NILAI SALDO
NAMA KREDITUR AGUNAN HUTANG HUTANG

Tidak ada data yang ditampilkan

Pertama | Sebelumnya | Selanjutnya | Terakhir

27. Klik tombol untuk menambahkan data Hutang, kemudian sistem

akan menampilkan form seperti berikut :




FORM DATA HUTANG x

Jenis * @
Atas Nama * ©
) PN YANG BERSANGKUTAM

[ PASANGAN / ANAK

[ LAINNYA

Nama Kreditur * €
Bentuk Agunan @
Nilai Awal Hutang (Rp) * @

Nilai Saldo Hutang (Rp) ~ @

et

28. Masukkan data harta Hutang pada form yang telah disediakan terutama untuk

field yang bersifat wajib diisi (*).

- Apabila asal usul harta = WARISAN, HIBAH DENGAN AKTA, HIBAH TANPA
AKTA, HADIAH dan LAINNYA maka PN/WL wajib mengisi form asal usul
warisan seperti berikut.

ASAL USUL WARISAN

e

Tanggal Transeksi *
B | (tglfbulanstahun )

Besar Nilai (Rp) &

Keterangan @

- Gunakan tombol @ untuk memperolah informasi mengenai tatacara dan
format pengisian form.

29. Apabila form telah selesai diisi semua, maka klik tombol untuk

menyimpan data yang baru dimasukkan.




HARTA

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS [ Setara KAS Harta Lainnya Hutang

+ Tambah
BENTUK NILAI AWAL NILAI SALDO
NAMA KREDITUR AGUNAN HUTANG HUTANG

= HUTANG KONSUMTIF (KPR BANK BNI SERTIFIKAT RUMAH | Rp. 500.000.000 Rp. 200.000.000
KENDARAAN, KARTU KREDIT,
MULTIGUNA)

Atas Nama : PN YANG BERSANGKUTAN
PASANGAN/ANAK (FULAN)

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data Pertama | Sebelumnya n Selanjutnya | Terakhir

Untuk mengelola data yang telah tersimpan, PN/WL dapat melakukannya dengan cara

klik tombol n untuk mengubah data harta yang ditambahkan sebelumnya dan

tombol n untuk menghapus data.

4.5 Penerimaan

Menu Penerimaan merupakan menu yang digunakan untuk melaporkan data
penerimaan PN/WL.

glhk n Senin, 5 November 2018 [Profil Saya  FULANAH
BERANDA  PANDUAN  FAQ R R PN /WL
Pn 11:21:22 L

E-Filing Mailbox  TanggalTahun Lapor : 05 November 2013  Jenis Pelaporan - Khusus

PENERIMAAN

o

Data Pribadi

"Penerimaan Tunai Setahun (Periode Januari s.d. Desember)”

Jabatan

Data Keluarga A& Penerimaan Dari Pekerjaan B. Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan C. Penerimaan Lainnya

e s ——

Pengeluaran 2 Fenghzsian dari ProfesiKeahlian Rp. ] Rp. 0
3 Honorarium Rp ] Rp. 0
Lampiran Penjuzlan/Pelepasan
4 Tantiem, Bonus, Jasa Produksi, THR Rp. ] Rp. 0
Lampiran Fasiltas
5 Penerimaan Pekerjaan Lainnys Rp ] Rp. 0
Review Harla
0 TOTAL A PENERIMAAN DARI PEKERJAAN = Re. 0
( Nol Rupiah }
TOTAL B PENERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN - Rp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL C PENERIMAAN LAINNYA = Rp 0

Adapun langkah-langkahnya seperti berikut :
1. Masukkan data Penerimaan Dari Pekerjaan pada form yang telah disediakan
dengan cara mengetikkan langsung pada masing-masing field.




A. Penerimaan Dari Pekerjaan B. Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan C. Penerimaan Lainnya

T L
1 Rp.

300.000.000 Rp. 100.000.000
Seratus Juta Rupiah

Gaji dan Tunjangan

2 Penghasilan dari ProfesiiKeahlian Rp. 0 Rp 0
3 Honorarium Rp 0 Rp. 0
4 Tantiem, Bonus, Jasa Produksi, THR Rp. 0 Rp. 0
5 Penerimaan Pekerjaan Lainnya Rp. 0 Rp. 0
TOTAL A PENERIMAAN DARI PEKERJAAN = Rp 400.000.000

( Empat Ratus Juta Rupiah )

TOTAL B PENERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN = Rp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL C PENERIMAAN LAINNYA = Rp. 0

( Nol Rupiah )

TOTAL PENERIMAAN (A + B + C) - Rp 400.000.000
( Empat Ratus Juta Rupiah )

B Simpan

2. Apabila sudah selesai melakukan pengisian penerimaan dari pekerjaan,

kemudian klik dan sistem akan menampilkan tab menu

selanjutnya yaitu “Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan “.

A_Penerimaan Dari Pekerjaan B. Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan C._Penerimaan Lainnya
T L
1 Hasil Investasi dalam Surat Berharga Rp. o
2 Hasil Usaha/Sewa Rp. 0
3 Bunga Tabungan/Deposite dan Lainnya Rp. 0
4 Penjualan atau Pelepasan Harta Rp. o
5 Penerimaan Lainnya Rp. 0
TOTAL A PENERIMAAN DARI PEKERJAAN = Rp 400.000.000
( Empat Ratus Juta Rupiah )
TOTAL B PENERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN = Rp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL C PENERIMAAN LAINNYA = Rp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL PENERIMAAN (A + B + C) = Rp 400.000.000

( Empat Ratus Juta Rupiah )

3. Masukkan data penerimaan dari Usaha dan kekayaan dengan cara mengetikkan

langsung pada field yang disediakan.

4. Apabila sudah selesai, maka klik tombol |8l dan sistem akan

menampilkan tab menu penerimaan lainnya seperti berikut ini :




A. Penerimaan Dari Pekerjaan B. Penerimaan dari Usaha dan Kekayaan C. Penerimaan Lainnya

o oo o

1 Penerimaan Hulang Rp. 0
2 Pensrimaan Warisan Rp 0
3 Penerimaan Hibah/Hadiah Rp. 0
4 Lainnya Rp. 0
TOTAL A PENERIMAAN DARI PEKERJAAN - Rp 400.000.000

{ Empat Ratus Juta Rupiah )

TOTAL B PENERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN - Rmp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL C PENERIMAAN LAINNYA - Rmp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL PENERIMAAN (A + B + C) = Re 400.000.000

( Empat Ratus Juta Rupiah )
| | =

5. Masukkan data penerimaan lainnya dengan cara mengetikkan langsung pada

field yang disediakan kemudian klik tombol .

Senin 5 November 2018 [ZProfi Saya  FULANAH
BERANDA  PANDUAN  FAQ PN WL

11:25:56 o

Mailbox  TanggairTahun Lapor : 05 November 2013 Jenis Pelaporan : Khusus

“Penerimaan Tunai Setahun (Periode Januari s.d. Desember)”

Data Pribadi

A Pencrimazn Dari Pekerigan B Pencrimaan dari Usaha dan Kekayaan  C. Penerimaan Lainnya

Jabstan

T 7T S

Data Keluarga 1 Gajl dan Tunjangan Rp 300.000.000 Rp 100.000.000

Harta 2 Penghasilan dari ProfesifKeahiian Rp. 0 Rp. 0

pengeluaran " Tantiem, Bonus, Jasa Procuks, THR Rp. 0 Rp. 0

s F: Pekerjaan L:

Lampiran Perjualan/Pelepasan Snermaan Reklzan Ly R 0 R 0

Lampiran Fasiltas

N TOTAL & PENERIMAAN DARI PEKERJAAN - R 400.000.000

cview Harta
( Empat Ratus Juta Rupiah )

0 TOTAL B PENERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN - R 25.000.000

( Dua Puluh Lima Juta Rupiah )

TOTAL C PENERIMAAN LAINNYA - mp 0

( Nol Rupiah,

TOTAL PENERIMAAN (A + B+ C) = Rp 425.000.000

4.6 Pengeluaran
Menu Pengeluaran digunakan untuk melaporkan pengeluaran yang dilakukan oleh
PN/WL. Adapun langkah-langkahnya seperti berikut :
1. Masukkan data Pengeluaran Rutin dengan cara mengetikkan langsung pada
field yang disediakan.




2.

A. Pengeluaran Rutin B. Pengeluaran Harta C. Pengeluaran Lainnya

m JENIS PENGELUARAN TOTAL PENGELUARAN

1 Biaya Rumah Tangga (termasuk ransportasi, pendidikan, kesshatan, rekreasi, pembayaran kartu krdit) Rp 100.000.000
2 Biaya Sosial (antara lain keagamaan, zakat, infaq, sumbangan lain) Rp 20.000.000
3 Pembayaran Pajak (antara lain PEB. kendaraan. pajak daerah. pajak lain) Rp 8.000.000
4 Pengeluaran Rulin Lainnya Rp 0
TOTAL A PENGELUARAN RUTIN = Rp 123.000.000

( Seratus Dua Puiuh Delapan Juta Rupiah )

TOTAL B PENGELUARAN HARTA = Rp. 0

( Nol Rupiah }

TOTAL C PENGELUARAN LAINNYA = Rp [1}

( Noi Rupiah )

TOTAL PENGELUARAN (A +B + C) = Rp 128.000.000

( Seratus Dua Puluh Deiapan Juta Rupiah )

Klik tombol untuk melanjutkan pengisian laporan pengeluaran
harta.

A. Pengeluaran Rutin B. Pengsluaran Harta C. Pengeluaran Lainnya
m JENIS PENGELUARAN TOTAL PENGELUARAN
1 Pembelian/Perolehan Harta Baru Rp 0
2 Pemeliharzan/ModifkasiRehabilitasi Harla Rp 0
3 Pengeluaran Non Rutin Lainnya Rp 0
TOTAL A PENGELUARAN RUTIN = Rp 128.000.000
( Seratus Dua Puluh Dalapan Juta Rupiah )
TOTAL B PENGELUARAN HARTA = Rp 0
( Nol Rupiah )
TOTAL C PENGELUARAN LAINNYA = Rp 0
( Nol Rupiah )
TOTAL PENGELUARAN (A + B +C) = Rp 128 000.000

( Seratus Dua Puluh Delapan Juta Rupiah )

-

Masukkan data laporan pengeluaran harta dengan cara mengetikkan langsung
pada field yang disediakan.

Klik tombol untuk melanjutkan pengisian laporan pengeluaran

lainnya.




~

A. Pengeluaran Rutin B. Pengeluaran Harta C. Pengeluaran Lainnya
m JENIS PENGELUARAN TOTAL PENGELUARAN
1 Biaya Pengurusan Waris/Hibah/Hadiah Rp. 0
2 Pelunasan/Angsuran Hutang Rp. 0
3 Pengeluaran Lainnya ap 0
TOTAL A PENGELUARAN RUTIN = Rp 128.000.000
{ Seratus Dua Puluh Delapan Juta Rupiah )
TOTAL B PENGELUARAN HARTA = Rp 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL C PENGELUARAN LAINNYA = Rp. 0
{ Nol Rupiah )
TOTAL PENGELUARAN (A + B + C) - Rp 128.000.000

( Serstus Dua Puluh Delapan Juta Rupiah )

5. Masukkan data laporan pengeluaran lainnya dengan cara mengetikkan

langsung pada field yang disediakan dan klik tombol apabila sudah

selesai melakukan pengisian data pengeluaran.

4.7 Lampiran Penjualan/Pelepasan

Menu Lampiran Penjualan/Pelepasan merupakan menu yang digunakan untuk
menampilkan informasi penjualan/pelepasan yang dilakukan PN/WL.

Adapun langkah-langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih tab Penjualan/Pelepasan/Pemberian Harta

|hk Senin, 5 November 2018 [Zprofi saya  FULANAH
n BERANDA  PANDUAN  FAQ e PN WL
fna— pr.m 11:37:09 LoGouT
[  Maibox  TanggalTahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

0 LAMPIRAN PENJUALAN/PELEPASAN
Data Pribadi
Jabatan Penjualan/Pelepasan/Pemberian Harta Penerimaan Harta

Data Keluarga

“"Lampiran Penjualan/Pelepasan Harta dan Penerimaan/Pemberian Hibah dalam Setahun"

Harta
Penenmaan

Pengeluaran Cari

T 3ds data yang ditampikan

Lampiran Fasilitas

Sebelumnya | Selanjunya
Review Harta




2. Pilih tab Penerimaan Harta

|hk Senin , 5 November 2018 memSi)‘E FULANAH
BERANDA PANDUAN FAQ PN /WL
INKpn 11:37:49

- Logout
EGETE  Veibox  Tanggaiahun Lapor: 05 November 2013 Jenis Pelaporan : Khusus
Penjualan/PelepasanPemberian Harta | Penerimaan Harta
“Lampiran Penerimaan "
Data Pribadi
Jabatan

can
Data Keluarga

X oo T
Harta
1

Jenis HIBAH TANPA ARTA Jenis PERABOTAN RUMAH TANGGA Rp. 100.000.000 Nama Bu
Penerimazn
Keterangan : Jumizh 10 Alamat
Pengeluaran satuan o
Ket Lainnya
Lampiran PenjualaniPelepasan
Lampiran Fasiitas z Jenis, WARISAN Jenis SERTIFIKAT Rp- 1.000.000.000 Nama BU
Keterangan : Jatan : JALAN SETIABUDI NG 1 Alamat
Review Harta
Negara INDONESIA
Bangunan sm?
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 baris data Sebelumnya - Selanjuinya

= =

4.8 Lampiran Fasilitas
Menu Lampiran Fasilitas merupakan menu untuk menambahkan lampiran fasilitas yang
dimiliki oleh PN/WL.

1. Pilih menu Lampiran Fasilitas

|hk Senin, 5 November 2018 D:Pmmsaya FULANAH
BERANDA PANDUAN FAQ PN i WL
pn 11:38:09

Transgaran it Mudaint LOGOUT

[= ] Mailbox  TanggalfTahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

o LAMPIRAN FASILITAS
Data Pribadi
Jabatan

Data Keluarga

Harta
Cari

Penerimaan
e o o T T

Pengeluaran Tidak ada data yang dtempdkan

Lampiran Penjualan/Pelepasan Pertama | Sebelumnya | Selanjutnya | Terakhir

Lampiran Fasilitas
== ==

Review Harla

V)

2. Klik tombol dan sistem akan menampilkan halaman seperti berikut :




FORM DATA LAMPIRAN FASILITAS

Jenis * @

Keterangan €

Nama Pihak Pemberi Fasilitas * €@

Keterangan Lain €

3. Masukkan data lampiran pada form Data Lampiran Fasilitas terutama untuk
field yang diwajibkan (*) untuk diisi. Gunakan tombol @ untuk memperoleh

informasi mengenai aturan dan format pengisian form.

4. Apabila sudah selesai, klik tombol untuk menyimpan data isian.

LAMPIRAN FASILITAS

“Lampiran Penerimaan Fasilitas /Benefit"

Cari
I I I
! Jenis : JAMINAN KESEHATAN JASINDO nu
Keterangan
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data Perflama | Sebelumnya - Selanjutnya | Terakhir

5. Gunakan tombol u untuk mengubah data isian.

6. Klik tombol n untuk menghapus data isian.




4.9 Review Harta
Menu Review Data merupakan menu yang digunakan untuk mereview pengisian

laporan LHKPN.

|h|( Senin | 5 November 2018 [Fprofi Saya  FULANAH
BERANDA PANDUAN FAQ PN /WL
pn 11:39:34

Transparan itu Mudob LOGOUT
E-Filing Mailbox ~ Tanggal/Tahun Lapor : 05 November 2018 Jenis Pelaporan : Khusus

Ringkasan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggaraan Negara B Cetak khtisar Hartla

1)

Dala Pribadi
Jabatan
1.1 REKAPITULA S| HARTA KEKAYAAN PERIODE 2018 1.2 REKAPITULA S| PENERIMAAN KAS 2018
Dala Keluarga
1 HARTATIDAK BERGERAK | TANAH DAN / ATAU Re. 10.000.000.000 EENERIMAAN FEKER AN BN & FAZANGAN Rp. 400.000.000
Harla BANGUNAN )
PENERIVAAN USAHA | KEAVAAN P & PASANGAN . 25.000.000
. 2 HARTA BERGERAK (ALAT TRANSPORTASI DAN £ 250.000.000
ensrmaan VESIN PENERIMAAN LAINNYA Rp. ]
Pengeluaran 3 HARTA BERGERAK LAINNYA £ 100.000.000 TOTAL PENERIMAAN ap. 425000000
4 SURAT BERHARGA Re. 400.000.000
Lampiran Penjualan/Pelepasan
5 KAS DANGSETARA KAS £ 3.420.000
Lampiran Fasiitas 6  HARTA LAINNYA £ 40.000.000
1.3 REKAPITULA S| PENGELUARAN KAS 2018
M SETOTAL AR - T
T uTane Re. 200.000.000 PENGELUARAN UMUM Fp. 128.000.000
TOTAL HARTA KEKAYAAN Re. 10.593.420.000 PENGELUARAN HARTA = o
PENGELLARAN LAINNYA Re. ]
TOTAL PENGELUARAN Re. 128.000.000

FENERIMAAN SERSIH =p. 297.000.000

1. Klik tombol BeiSsEiSiiaiiill untuk mencetak ikhtisar Harta seperti berikut :

IkhtisarHarta05-November-2018 11.35_191130742 [Compatibility Mode] - Word - x

Home  Inset  Design Layout  References  Mailings ou wan Signin 9 Share

200 35 By T 0 By 8 q A0e ol g L2t A3 4 B0 450 46 of7 0 lBe 1 0301 2000 21 224230 By 251 26 AN 2 B

‘1‘§‘1‘
: KPK

Komisi Pemberantasan Karupsi

IKHTISAR LHKPN a.n FULANAH
i (Jenis Laporan - Tahun: Khusus (Awal Menjabat) - 2018)

- NIK 1000000000101010
- 1. DATA PRIBADI
R Nama : FULANAH
3 NIK :1000000000101010
i No KK i
N NPWP 090
] Jenis Kelamin : Perempuan
- Tempat/Tanggal Lahir : JAKARTA/22 Juli 1970
° Status Nikah : Belum Kawin
] Agama L ISLAM
9 Alamat : JALAN SETIABUDI NO 1, SETIABUDI, KOTA JAKARTA SELATAN, DKI JAKARTA
| Nomor Handphone : 0000
9 Email : syjx@reddit.usa.cc
NHK i
) Bidang + EKSEKUTIF
] Lembaga + KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
o Jabatan : DATA ENTRY
- Tanggal Lapor +5 November 2018
S Tanggal Kirim i-
] Status : Draft

2. DATA KELUARGA
[ HUBUNGAN TEMPAT DAN TANGGAL LAHIR /

No NAMA DENGAN PN JENIS KELAMI PEKERIAAN

bage1oto o6iworas [ English (United States 5 I + o




2. Klik tombol untuk mengirimkan data

LHKPN.

IKHTISAR HARTA KEKAYAAN PERIODE 2018

1. DATA PRIBADI

Nama FULANAH

NHK

Bidang EKSEKUTIF

Lembaga KOMIS| PEMBERANTASAN KORUPS! (KPK)
Jabatan DATA ENTRY

Tanggal Lapor 5 November 2018

2, DATA KELUARGA LAINNYA

IKHTISAR LHKPN FULANAH 1000000000101010

EE ey e DAV e LR S L T Tsar |
L SETAUDING 1 e
v R sua A 27 1080 LA LG snsra [ R et
ST S s
3. JABATAN
[0 e -cescmrs wem 2ceion ) o BT |
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4. DATA HARTA

Pilih “Setuju” kemudian sistem menampilkan tombol |—‘, klik

tombol ‘7| dan sistem akan menampilkan halaman lampiran 3.

Surat Kuasa Mengumumkan seperti berikut :

LAMPIRAN 3 - SURAT KUASA MENGUMUMKAN

Dengan menyetujui pernyataan i bawah ini, Saya menyatakan bahwa

Nama FULANAH

Tempat / Tanggal Lahir JAKARTA - 22/07/1970

Nomor KTP / NIK 1000000000101010

Alamat JALAN SETIABUDINO 1, -, SETIABUDI , KOTA JAKARTA SELATAN , DKI JAKARTA

(Selanjutnya disebut sebagai | "Pemberi Kuasa')

Dengan ini memberikan kuasa dengan hak subsitusi kepada

Pimpinan Komisi Pemberantasan Korupsi ("KPK"), beralamat di J1. Kuningan Persada Kav. 4, Jakarta Selatan 12950, Indonesia, yang bertindak baik secara bersama-sama maupun sendiri-sendii (selanjutnya disebut "Penerima Kuasa).
Untuk dan atas nama Pamberi Kuasa mengumumkan seluruh harta kekayaan Pember Kuasa yang dilaporkan kepada Penerima Kuasa dalam media pengumuman yang ditetapkan oleh Penerima Kuasa

Sefubungan dengan itu Penerima Kuasa benwenang menghadap dan/atau menghubungi lembaga balk i tngkat pusat maupun daerah dan/alau pejabal yang berwenang maupun pinak-pinak lain yang terkait, melaksanakan segala tindakan
yang dianggap perlu dan penting serta herguna bagi Penerima Kuasa sesual dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Surat Kuasa ini berlaku sejak ditandatangani kecuali apabila Pemberi Kuasa meninggal dunia atau setelan 5 (ima) tahun tidak lagi menjabat sebagai Penyelenggara Negera terhitung sejak tanggal berakhimya jabatan atau berada dibawah
pengampuan atau setelah mendapatian persetujuan tertulis mengenai pencabutannya dar Penerima Kuasa,

® Setuju
Tidak Setuju

Pemberi Kuasa,

FULANAH

Catatan: Lampiran 3 - Surat Kuasa Mengumumkan wajib disetujui oleh

PN/WL untuk mengirimkan LHKPN ini dan tidak perlu dicetak, salinan surat
kuasa mengumumkan ini akan dikirimkan ke mailbox PN/WL.

Pilih “Setuju” kemudian sistem menampilkan tombol |—‘, klik

tombol ‘7| dan sistem akan menampilkan halaman berikut dan
file print surat kuasa.




LAMPIRAN 4 - SURAT KUASA
Dengan man, ol Sa) n banwa

JAKARTA - 22 Juli 1970
1000000000101010
JALAN SETIABUDI NO 1, -, SETIABUDI, KOTA JAKARTA SELATAN , DKI JAKARTA

[amst & Gadung Mersh Puth KPK - J1 Kuningan Parsada Kav. 4, Setisbud] Jakarts 12050, Indenasia yang berindsk baik $6cara Brsam s-23m3 MEUEUR Sandif-2andi (52 anutnys Sizebut "Pensrims Kuzss')

—KHUSUS--

FULANAH

i

Catatan: Lampiran 4 — Surat Kuasa hanya akan ditampilkan pada saat
pertama kali PN melakukan pengisian harta kekayaan dan wajib dicetak dan
ditandatangan di atas materai Rp. 6.000 kemudian dikirimkan ke KPK.
Lampiran 4- Surat Kuasa ini akan menampilkan juga Anggota keluarga PN
yang sudah berumur 17 tahun keatas. Untuk pengisian selanjutnya
Lampiran 4- tidak akan ditampilkan kecuali setelah 5 tahun tidak
melaporkan LHKPN lagi dan ada penambahan keluarga PN yang sudah
berumur 17 tahun ke atas. Salinan Surat Kuasa akan dikirimkan ke Mailbox

PN/WL

Klik tombol “Setuju” kemudian klik tombol dan sistem akan

menampilkan halaman seperti berikut :

~
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Finalisasi Pengiriman LHKPN & Kode Token

Lampiran-4 surat kuasa yang dicetak oleh aplikasi e-Filing LHKPN pada saat proses pengiriman
wajib ditandatangani oleh masing-masing baik penyslenggara negara, pasangan (istrifsuami)
dan seluruh anak dalam tanggungan diatas meterai Rp 6000 dan dikifmkan ke alamat :

Direktorat Pendaftaran dan Pemerksaan LHKPN
Komisi Pemberantasan Korups
Gedung Mearah Putin KPE - JI. Huningan Persada Kav. 4, Setiabudi, Jakarta 12850.

Anda akan menerima Kode Token yang dikirim aplikasi e-LHKPM melalui nomor HP
081511000575 dan email statistiki@kpk.go.id.

K.ode Token akan dikirimkan ke Momor HP dan email Anda yang telah didaftarkan dalam aplikasi
e-LHEPH yaite |- == =sukkan pada ketsk yang tersedia d

bawah ini [pastikan server code sesuai dengan yang ada di emailisms token).

Kode Token® €

Server Code : NZZKAKS.

- Masukkan kode token yang dikirimkan ke Email PN/WL, kemudian Kklik

tombol " untuk mengirimkan LHKPN.

th. Sor. [N
KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)
DiTempat

Bersama ini kami informasikan kode token pengiriman LHKPN anda :

Kode Token e-LHKPN :
eeedui

Server Code : ZWVFNHVJ

Pastikan kode token yang anda input sesuai dengan server code.
Atas kerjasama yang diberikan, Kami ucapkan terima kasih.

Direktorat Pendaftaran dan Pemeriksaan LHKPN

Catatan: Apabila nomor Token tidak masuk ke Email PN silakan klik tombol
Belum menerima Token?, sistem akan mengirimkan kembali kode token ke
Email PN. Pastikan Server Code yang ada di aplikasi sama dengan Server Code
yang ada di Email.
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Pemberitahuan

 Data LHKPN atas nama FULANAH berhasil di kirim.

4.10 Mailbox

Mailbox merupakan fitur yang dapat digunakan sebagai sarana komunikasi dua arah
antara KPK dengan PN/WL dan sebaliknya terkait LHKPN. Adapun langkah-langkahnya
adalah sebagai berikut :

. Mailbox . .

1. Klik tombol di halaman dashboard dan sistem akan
menampilkan :
E!hkﬁ? BERANDA  PANDUAN  FAQ Sem‘s:lgigbg:igg Loz Eiﬁ::
SOV Mailbox |
I P
O e e S BN T~ B

. Q .

2. Klik tombol | untuk melihat pesan yang masuk, termasuk pesan untuk :

a. Lampiran Surat Kuasa Mengumumkan

b. Lampiran 4. Surat Kuasa PN/WL, Pasangan dan Anak yang harus dicetak
dan dikirimkan ke KPK

Lembar Penyerahan

Ikhtisar LHKPN

Daftar Kekurangan LHKPN

Tanda Terima LHKPN

Pengumuman LHKPN

@ ™ o o o
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DETAIL PESAN
Print Email

¥th. Sdr FULANAH

KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Di Tempat

EBersama ini kami informasikan bahwa LHKPH yang Bapak/lbu kirimkan felah kami terima
dengan ringkasan sebagai berikut

KOMIS| PEMBERANTASAN KORUFPSI
REPUBLIK INDONESIA

JI. Kuningan Persada Kav. 4, Sefiabudi
Jakarta 12850

LEMBAR PENYERAHAN FORMULIR
LAPORAN HARTA KEKAYAAN PENYELENGGARA NEGARA

Atas Nama FULANAH

Jabatan DATA ENTRY

Bidang EKSEKUTIF

Lembaga KOMISI PEMBERANTASAN KORUPSI (KPK)

Tanggal | Tahun

05 November 2018
Pelapor:

Emai

Tang:
dan LHKPN telah di

4.11 Pelaporan LHKPN kedua dan seterusnya
Pelaporan LHKPN kedua dan seterusnya pada prinsipnya hampir sama dengan
pelaporan pertama kali, dalam laporan kedua dan seterusnya disediakan fitur untuk
melihat dan merubah data harta yang pernah dilaporkan sebelumnya. Adapun
langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :
1. Mengikuti langkah-langkah sepeti pelaporan harta pertama kali.
2. Pada menu Harta akan ditemukan beberapa fitur berbeda yang tidak terdapat
pada saat pertama kali mengisi LHKPN dengan aplikasi e-Filing. Adapun fungsi
tersebut adalah sebagai berikut :

Senin, 5 November 2018 [Zproi saya  FULANAH

BERANDA  PANDUAN  FAQ 13:15:16 PN /WL
. B LoGouUT
lbox  TanggaliTahun Lapor : 05 November 2016 ~Jenis Pelaporan : Khusus
o HARTA

Data Pribadi

Jabatan

Data Keluarga

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Sural Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

"Harta Tidak Bergerak (Tanah dan/atau Bangunan)”
Penerimaan

Pengeluaran
_ Gari
Lampiran PenjualanPelepasan
NILAI ESTIMAST
Lampiran Fasiitas STATUS LUAS. SAAT PELAPORAN
Review Harta Tidak ada date yang ditampikan

o Pertama | Sebelumnya = Selanjuinya | Terakhir

===

3. Tombol digunakan untuk menarik semua data harta

LHKPN sebelumnya dan menampilkan pada aplikasi.
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HARTA

Tanah / Bangunan Alat Transportasi / Mesin Harta Bergerak Lainnya Surat Berharga KAS / Setara KAS Harta Lainnya Hutang

Cari.
NILAI ESTIMASI
STATUS LUAS KEPEMILIKAN NILAI PEROLEHAN SAAT PELAPORAN

JalaniNo - JALAN 120m?2 SERTIFIKAT Rp. 200.000.000 Rp. 10.000.000.000 n nn
SETIABUD

et Bangunan  : &@m? Nomor Bukti  : 123
Atas Nama PN YANG
BERSANGKUTAN,
Kecamatan : SETIABUD! PASANGAN/ANAK ()

Kel / Des

Kab/Kota KOTA Asal Usul HASIL SENDIRI
JAKARTA Harta WARISAN .

SELATAN
Pemanfaatan - TEMPAT TINGGAL

Prov DKI
Negara JAKARTA /
NDONESIA

Tahun
Peralehan

4. PN/WL harus menentukan status dari harta tersebut yang berstatus Lama,
apakah ada perubahan, sudah tidak dimiliki, atau masih dimiliki dan nilainya
tetap dengan cara memilih tombol-tombol yang disediakan di kolom aksi.

Kegunaan tombol aksi adalah sebagai berikut :

a. Tombol ubah n digunakan untuk mengubah data harta yang pernah
dilaporkan sebelumnya, misalkan dikarenakan nilainya berubah atau

perubahan data lainnya;

b. Tombol pelepasan H digunakan untuk menghapus data harta yang
pernah dilaporkan sebelumnya dikarenakan dijual atau dihibahkan atau

alasan lainnya;
-
c. Tombol tetap digunakan untuk menyatakan bahwa harta yang

pernah dilaporkan tersebut tidak mengalami perubahan/tetap.

5. Contoh kasus pelepasan harta, Klik tombol B untuk melepaskan data harta

tahun sebelumnya.

FORM PELEPASAN

Jenis Pelepasan Harta * Nama (Pihak Ke-2 J*

Tanggal Transaksi* Alamat (Pihak Ke-2 )*

Uraian Harta *

Nilai Pelepasan *

250.000.000

=33
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Masukkan informasi pelepasan harta pada form yang telah disediakan,

kemudian klik tombol . Maka status harta akan berubah menjadi
Lepas.

HARTA

Tanah | Bangunan Alat Transpartasi / Mesin Harla Bergerak Lainnya Sural Berarga KAS / Setara KAS Harlz Lainnya Hutang

“Harta Bergerak (Alat Transportasi dan Mesin Lainnya)”

Cari-

NILAI ESTIMAS!
SAAT
STATUS NILAI PEROLEHAN

MOBIL is BPKBISTNK
: HONDA CIVIC - HASIL SENDIRI
Tipe/Model © MINIBUS - PN YANG BERSANGKUTAN
TahunPembuatan  : 2015 n  : DIGUNAKAN SENDIRI
No Pol/Registrasi - B 101 FF et. Lainnya 5
ahuy 8

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 baris data

Perfama | Sebelumnya n Selanjulnya | Terakhir

6. Untuk tahapan pengisian e-filling LHKPN selanjutnya sama dengan langkah-
langkah yang terdapat pada poin sub bab sebelumnya. Apabila terdapat harta

baru, maka PN/WL dapat menambahnya dengan klik tombol pada
setiap bagian harta yang ingin ditambahkan.
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